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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI

Modul Administrasi inilah inti dari OpenSID. Modul Administrasi berisi fitur untuk
memudahkan tugas kantor desa seperti mengelola data desa, mencetak surat dan laporan;
dan untuk mengelola informasi yang ditampilkan di website desa.
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Aplikasi OpenSID

OpenSID adalah aplikasi Sistem Informasi Desa (SID) yang dikembangkan sejak Mei 2016.
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Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.08-pasca

Berikut ini dijelaskan masing-masing menu di modul Administrasi.
1. Home

Menu ini menampilkan dashboard beserta penjelasan sistem informasi desa dan OpenSID
secara garis besar mengumpulkan penjelasan umum mengenai OpenSID antara lain :

a. Jumlah Wilayah Dusun,
b. Jumlah Penduduk,

c. Jumlah Keluarga,

d. Jumlah Surat Tercetak,
e. Jumlah Kelompok,

f. Jumlah Rumah Tangga

g. Jumlah Bantuan.
Adapun tampilannya seperti gambar dibawah ini :
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OpenSID adalah aplikasi Sistem Informasi Desa (SID) yang dikembangkan sejak Mei 2018
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oleh komunitas peduli SID. Informasi lebih lanjut dapat dilihat di
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2. Info Desa

Menu ini mengelompokkan modul terkait keterangan dasar desa. Terdiri dari:
o Identitas Desa, untuk merekam data mengenai desa itu sendiri.
Identitas Desa

Dalam penginputan Identitas Desa, langkah pertama yang harus dilakukan Klik Info Desa,
kemudian langkah kedua adalah klik Identitas Desa;
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tampilan gambar Form Isian Identitas Desa,

Logo/lambang Desa

Pengisian logo desa penting untuk di isi, karena dalam tampilan laman Web, akan muncul

tampilan logo tersebut, selain itu fungsi dari logo desa ini adalah untuk menunjukkan
identitas dari sebuah desa itu sendiri.
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Untuk Mengubah Logo Desa ikuti Petunjuk di Ubah Logo Desa
Untuk mengubah logo caranya Sebagai Berikut :

Langkah pertama yang harus dilakukan, menyiapkan logo desa dengan ukuran gambar
(100 x 100)

berikut cara membuat ukuran gambar 100 x 100 menggunakan Editor Ms Paint
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Setelah proses pertama dalam penentuan ukuran photo, kemudian dilanjutkan dengan
memasukkan photo kedalam kolom yang sudah disedian dalam pengisian logo desa,
silahkan klik browse, dan pilih photo yang sudah di edit, kemudian dilanjutkan klik simpan.

Berikut contoh gambarnya:
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File name: Contoh Logo Desa

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas Open SID.

Lokasi Kantor Desa

Tombol Kantor Desa dipakai untuk mengganti lokasi kantor desa di widget peta Lokasi
Desa di sidebar Modul Web.

untuk mengubah lokasi kantor desa di peta ikuti petunjuk di Lokasi Kantor Desa.

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
dan Relawan dari Komunitas OpenSID.


https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Lokasi-Kantor-Desa

Pada web desa, lokasi kantor desa ditampilkan di peta pada widget di sidebar.
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Lokasi kantor desa di peta itu dapat diubah melalui fungsi di laman Identitas Desa. Untuk
menampilkan halaman Identitas Desa, klik Info Desa > Identitas Desa.

Di Halaman /dentitas Desa klik tombol Kantor Desa seperti terlihat di gambar di bawah.
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Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.08-pasca
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Tombol itu akan menampilkan peta berisi penanda yang menunjukkan lokasi kantor desa.
Geser penanda ke lokasi kantor desa yang diinginkan, dan klik Simpan.

Peta Kantor Desa

#ilGeserRenandal

[KantorlDesa

Wilayah Desa

Tombol Wilayah Desa digunakan untuk membuat atau mengubah batas-batas wilayah
desa yang ditampilkan di widget Wilayah Desa di modul Web.

Peta Wilayah Desa

Petunjuk mengubah peta Wilayah Desa ada di Widget Wilayah Desa.
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Widget Wilayah Desa

Widget Wilayah Desa ditampilkan di sidebar modul Web, berisi peta yang menunjukkan
batas-batas wilayah desa. Widget ini adalah bawaan sistem, dan berbeda dengan contoh
widget dinamis Peta Desa (lihat gambar berikut). Widget Wilayah Desa menampilkan peta
OpenStreetMap, sedangkan Peta Desa menggunakan Google Maps.

Widget Peta Desa disediakan sebagai contoh, dan dapat dihapus. Cara untuk mengubah
peta yang ditampilkan dijelaskan di Peta Desa Contoh Widget Dinamis.

L
~ Peta Desa

View larger map
J s

= Kategori

Berita Desa k
= Berita Desa f
™ = Agenda Desa [
Perayaan Ha Raryakag = Peraturan Desa [
Widget e /
Day Cigid
edatat

© 24 Agustus 2016 1

B /
N - f
~~sia yang ke 71 melalui / |
“an oleh Camat

dimulai pukul 15.30 s/d 17.00 wita. Masing-masing >
..selengkapnya y

Membangun Desa Lewat Gotong Royong
© 24 Agustus 2016 11:02:44 & Administrator % Berita Desa
Gotong royong yang dulu digagas pertama kali oleh
’ pendiri bangsa, Ir. Soekarno kian hari semakin terkikis
‘. dengan budaya individual ditengah persaingan yang

Batulayar

Leaflet | Map data & OpenStreetMap contributors
Buka peta

Pengaturan Wilayah Desa

Batas-batas desa yang tampil di widget Wilayah Desa diatur di halaman Info Desa >
Identitas Desa. Halaman ini bisa diakses seperti diperlihatkan di gambar berikut, atau
melalui halaman Admin Web > Widget (lihat Pengelolaan Widget).
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Peta Wilayah Desa

InfolDesatdidentitas]Desal

Untuk mengubah peta batas wilayah desa, klik tombol Wilayah Desa, seperti ditunjukkan di
gambar di atas. Lakukan perubahan yang diperlukan mengikuti petunjuk di bawah. Setelah
melakukan semua perubahan yang diperlukan, jangan lupa menyimpan perubahan dengan
menekan tombol Simpan.

Menghapus batas wilayah yang ada

Di form yang ditampilkan, batas wilayah yang ada dapat dihapus mengikuti langkah-
langkah berikut:

1. Klik ikon seperti ditunjukkan di gambar berikut untuk mengaktifkan mode removal
2. Klik wilayah yang akan dihapus.
3. Klik ikon removal sekali lagi untuk keluar dari mode removal.
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Peta Wilayah Desa

#2)Tekan)WilayahlRetal
(Untuk{MenghapusjWilayah

Membuat batas wilayah

Untuk membuat batas wilayah baru, klik ikon seperti ditunjukkan di gambar berikut untuk
mengaktifkan mode drawing.

Kemudian klik di peta untuk membuat titik dan geser-klik untuk membuat garis ke titik
berikutnya. Lakukan ini berulang-ulang untuk menggambarkan wilayah desa yang
diinginkan. Sambungkan ke titik pertama untuk melengkapi wilayah dan keluar dari
mode drawing.
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Mengubah batas wilayah

Untuk membuat batas wilayah baru, klik ikon seperti ditunjukkan di gambar berikut untuk
mengaktifkan mode edit.

Kemudian klik titik-titik di batas wilayah dan geser ke tempat yang diinginkan.

Klik ikon edit sekali lagi untuk keluar dari mode edit.

m Memper‘besar Peta Wilayah Desa
[dan]Memperkecil[Petal

(Untuk{Memindahkan]Batas)Wilayah

e Wilayah Administratif, untuk merekam data wilayah dusun, RW dan RT yang ada di desa.
Panduannya ada di Wilayah Administratif.

Wilayah Administratif

Gunakan modul Wilayah Administratif untuk mengelola data Dusun, RW dan RT. Data
wilayah ini digunakan untuk menentukan tempat tinggal Keluarga dan Penduduk.
Struktur wilayah yang digunakan OpenSID adalah sebagai berikut:

e desa terdiri dari beberapa dusun
e dusun terdiri dari beberapa RW
e RW terdiri dari beberapa RT

Data wilayah ini akan terisi secara otomatis pada waktu mengimpor data penduduk
menggunakan fitur di modul Database.
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Wilayah-Administratif
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Modul Wilayah Administratif ini bisa digunakan untuk mengubah data wilayah atau untuk
menambahnya satu per satu.

Sebutan untuk wilayah dusun dapat diubah di modul Pengaturan Aplikasi sesuai dengan
sebutan yang digunakan di desa Anda.

Mengisi Data Dusun

Untuk menambah dusun, klik tombol Tambah Dusun seperti di gambar berikut ini.
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Pada form yang ditampilkan, isi data yang diperlukan dan klik tombol Simpan untuk
menyimpan data isian.
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Mengisi Data RW
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Aplikasi OpensSID, dikembangkan oleh Komunitas OpensSID. Versi 18.09-pasca

Untuk menambah data RW tekan rincian pada Dusun yang akan ditambahkan data RW.

Kalau desa Anda tidak memiliki RW, tidak perlu menambah data RW. RW kosong yang
disediakan, dengan tampilan '-', dapat digunakan untuk menambah RT.

< C @ localhost:8080/0OpenSID/index.php/sid_core/sub_rw/9 Y& L ©) & ® a

OpenSI D ‘ Administrator

v e Wilayah Administratif RW # Home - Daftar Dusun - Daftar RW

Kec. Batulaydr
TR G oo o

Kab. Lombok Bar4t
Dus RANDANGAN

# Home
Info Desa o  Aksi RW Ketua RW NIK Ketua RW RT KK L+P L P
. 1 Bl -  Pergunakan AW ini apabiia AT berada langsung di bawah Dusun, yaitu tidak ada AW

- " THTAL o 7 14 8 6
Wilayah Administratif

¥ Kependudukan
S i k{funtuk menambah RW

¥ Layanan Surat <
Sekretariat

v Analisis

Bantuan

+ Pertanahan

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
Q

\ [ )
2 o dan Relawan dari Komunitas OpenSID.

Wieor:



Di halaman rincian dusun, tekan tombol Tambah RW seperti terlihat di gambar di atas.

Di form isian yang ditampilkan, isi data RW dan tekan Simpan untuk menyimpan data isian.
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Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca
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Untuk menambah data RT tekan rincian pada RW yang akan ditambahkan data RT.
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Di halaman rincian RW, tekan tombol Tambah RT seperti terlihat di gambar di atas.

Di form isian yang ditampilkan, isi data RT dan tekan Simpan untuk menyimpan data isian.
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Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca
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e Pemerintahan Desa, untuk mencatat data mengenai Kepala Desa dan semua perangkat
desa. Panduannya ada di Pemerintahan Desa.

Halaman Pemerintah Desa

Halaman Pemerintah Desa digunakan untuk mengelola data staf desa. Data ini digunakan
untuk:

1. Memilih penandatangan surat pada waktu mencetak surat
2. Memilih penandatangan laporan kependudukan pada waktu mencetak laporan
3. Pengelolaan foto Widget Aparatur Desa

Untuk navigasi ke halaman Pemerintah Desa ikuti langkah seperti di gambar berikut.

Pemerintahan Desa

Status

nfo,Desa > Pilih pemerintahan Desa

Kaue Urnum

]
| ]
Z Ar
v B
P
o P
=

Aplikasi OpenSiD), dikembangkan oleh Komunitas OpensiD. Versi 18.09-pasca

tampilan data semua staf desa yang sudah dimasukkan pada Opensid.
Menambah Staf Desa

Untuk menambah staf desa, klik tombol Tambah Staf Pemerintah Desa seperti di gambar
berikut ini.
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OpenSID

& Administrator

e i Pemerintahan Desa

ombok Barét
4 Tomboh StsfPemerilohan Desa | @ Hopus Data e

# Home - Pemerintznan Desa

Info Desa

Setvetaris Dess

)
ST T | A
~
T T | 8 o
~
T T | b
~N Mahe
oo o -

Selanjutnya isi kolom pemerintah desa di form yang ditampilkan. Foto yang diunggah

harus dalam format png atau jpeg. Foto tersebut adalah yang ditampilkan di Widget
Aparatur Desa.

Klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah diisi.

OpenSID

& Adminisirator

+ Dosa sengoigt Staf Pemerintahan Desa Seiitin £
~
ia e .
- Isian Data Staf Desa
= _
BIEE
Unggah Foto Staf Desa Simpan
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca
. . . . .
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Mengubah Data Staf Desa

Untuk mengubah data Staf desa tekan tombol Ubah seperti terlihat di gambar berikut. Di
form yang ditampilkan, ubah data seperlunya. Klik tombol Simpan untuk menyimpan
perubahan yang telah dilakukan.

OpenSID = & Admmnistrator

Pemerintahan Desa

e

............

angka

Mengaktif/non-aktifkan Staf Desa

Untuk mengaktif/non-aktifkan staf desa, buka form untuk mengubah data staf desa seperti
dijelaskan di atas. Di form isian itu klik tombol Aktif atau Tidak Aktif seperti terlihat di
gambar berikut. Klik Simpan untuk menyimpan perubahan yang dilakukan.

Staf yang tidak aktif tidak akan tampil di Widget Aparatur Desa (lihat penjelasan di bagian
bawah halaman ini).

OpensSID = & Adminisirator
Staf Pemerintahan Desa # Home - Daftar Staf Pemerintahan - Staf P st i
() CR—
fis

N

Pilih Status Staf Desa Simpan Ubahan

D {| # M © # € R
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Menghapus Staf Desa

Untuk menghapus data staf desa

~
e ] i
. oo
pl s | o ]
[ = | e
[ = ] Tombol Hapus Staf Desa
B s ] e ] is C
~N o
pa s | o ] i i

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca

Setting Penandatangan Surat Default

Di setiap form surat, biasanya pengguna dapat memilih perangkat desa mana yang akan
tampil sebagai penandatangan di surat hasil cetak.

OpenSID = & Administrator
Surat Keterangan @ Home  Daftar Cetak Surat
Staf Desa Yang Akan Menanda Tangani Surat o=
Penandatangan default dapat ditentukan di halaman Pemerintah Desa.
. 3 . . .
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur ® ’F
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Untuk mengaktifkan/non-aktifkan seorang perangkat desa sebagai penandatangan default,
klik tombol seperti terlihat di gambar berikut. Hanya satu perangkat desa yang bisa
menjadi penandatangan default.

Penandatangan default akan terpilih secara otomatis di form surat.

OpenSID

[}
s
z
3
)
i
H

4 Dess Sengoiot Pemerintahan Desa & e e e

Ikon Pena Sebagali

Penanda Tangan Surat Tetap

~ Syatnin

N~
Ksur Pemeriniznan o
£i4 NIK 5201140911720004

~ Supers Rustom
e

)
"
ws

Klik lkon Untuk Mengganti .o <
Penanda tangan Surat Tetap

d &« 0 ©

¢

Widget Aparatur Desa

Widget Aparatur Desa adalah widget yang ditampilkan di modul web untuk menunjukkan
foto staf desa kepada publik (lihat Pengelolaan Widget.

Foto yang ditampilkan adalah foto yang diunggah untuk masing-masing staf desa di
halaman Pemerintah Desa seperti dijelaskan di atas. Jika belum ada foto yang
diunggah, Widget Aparatur Desa akan tampil kosong.

oo
oo

©@ B QG

Ucapan Terima Kasih dan Penghargaan Kedutaan Besar Australia Jakarta
MUHAMMAD, S.Pd, 31 Agustus 2019 23:38:23

& Layanan Mandiri
Silakan datang atau hubungi operator
Desa untuk menﬂapalkan kode PIN anda.

Masukan NIK dan PIN
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3. Kependudukan

Menu ini mengelompokkan modul terkait data kependudukan. Terdiri dari:
e Penduduk, untuk mengelola data penduduk desa. Panduannya ada di Penduduk.

Data Penduduk merupakan hal paling mendasar yang WAJIB diisi oleh Desa,
dengan data penduduk sudah terisi desa dapat mengetahui perkembangan
penduduk, memudahkan surat menyurat dan pengarsipan, mengetahui statistik
penduduk desa, dlI

Berikut tampilan tabel penduduk di Opensid

OpenSID

"
&
-
EH
H
g

Data Penduduk Tampilan Data Penduduk Desa =o' e
R R Ty ey

=3
v

P

)

 J
at

olo]o ° g
ili]2 ]
i E

Pengisian data Penduduk dapat dilakukan dengan 3 cara yaitu :

1. Memasukkan Data Penduduk Satu Per Satu Secara Manual Berdasarkan Kartu
Keluarga / Surat Pindah Datang

Tambah Penduduk Baru

Untuk pengisian penduduk baru / Penduduk Pindah Datang pada halaman
Penduduk. Untuk pergi ke halaman Penduduk, klik tombol Kependudukan >
Penduduk.
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OpenSID

Data Penduduk

T To e o

Pim Dusus

€pe

olele|o
A EIENE
Bli|i)E

)
i
i

OpenSID = & Adminisiator
Biodata Penduduk Tampilan Isian Data Penduduk T e e ik
£ia o

= Nomor KK Sebstumnya

Agams Status Ponduduk

P Agar

DATA KELAIRAN :
Nomr Akta Kelairan Tempat Laha
Tanggal Lanie Wakt Kelahiran

PENDIDIKAN DAN PEKERIAAN :

Pendidikan Dalsen KK Pendidikan Sedsng Ditempub Pekeriasan

Pilh Pendiaken (Dafsm KO B P Pendidien v Pilh Pekerisen

Isi alamat penduduk (Dusun/RW/RT) dan kemudian isi biodata penduduk sesuai
Kartu Keluarga / Surat Pindah

e NIK

e Nama

e Jenis Kelamin

e Agama

e Golongan Darah

Tabel berikut menjelaskan beberapa kolom isian di form ini.
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Kolom Keterangan

Alamat jalan atau perumahan. Contoh: 'JI Melati

Alamat

ama Raya No. 6', 'Bintaro Jaya Blok C No. 5'
Lokasi Tempat Fungsi ini digunakan untuk menampilkan lokasi
Tinggal tempat tinggal pada Peta Desa

Nomor Induk Kependudukan. Apabila tidak
diketahui, NIK dapat diisi dengan angka 0 (nol).
Namun perlu diperhatikan, NIK O (yang jelas tidak
NIK unik) bisa menghasilkan data yang salah pada
surat yang menampilkan data ayah/ibu/suami/istri.
Untuk mencegah masalah ini, bisa menggunakan
NIK-sementara berisi 16 angka (harus unik).

No. Akta Nikah
(Buku
Nikah)/Perkawinan

Bagi warga muslim, isikan No. Akta Nikah. Bagi
warga non-muslim, isikan No. Akta Perkawinan

Pilih cara KB/alat kontrasepsi yang digunakan.
Akseptor KB Kolom isian ini hanya berlaku bagi penduduk
dengan status kawin

Data KTP
Pengertian kolom KTP el dan Status Rekam, adalah sebagai berikut:

1. Kedua kolom ini diisi berdasarkan data yang diperoleh dari Disdukcapil.

2. Tujuannnya supaya desa bisa mengetahui dan menampilkan status kepemilikan
KTP sebagaimana ter-rekam di Disdukcapil.

3. Kedua kolom ini diupdate menggunakan data perbaikan/perubahan/status baru
yg diperoleh dari Disdukcapil.

4. Isi kedua kolom ini tidak diisi secara otomatis oleh OpenSID

5. Kalau isi kedua kolom ini diperkirakan kadaluarsa dan perlu diupdate, desa akan

meminta data terbaru dari Disdukcapil, sehingga isi kedua kolom ini akan selalu
mencerminkan status perekaman KTP di Disdukcapil
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6. data kolom KTP el dan Status Rekam bisa juga diupdate berdasarkan laporan
langsung dari warga yg bersangkutan, berdasarkan bukti dokumentasi yang
ditunjukkan pada operator.

Kolom Wajib KTP tujuannya untuk memudahkan operator mengetahui warga mana
saja yg sudah wajib KTP atau belum. Kolom ini tidak diisi manual, tetapi diisi secara
otomatis oleh OpenSID berdasarkan umur dan status kawin masing2 penduduk.

Seorang penduduk bisa saja Wajib KTP tetapi KTP el dan Status Rekam nya belum terisi
atau isinya berbeda. Ini menunjukkan Disdukcapil perlu diberitahu dan data terbaru
diperoleh dari mereka untuk warga tersebut.

Simpan Data

Sesudah data diisi, klik tombol Simpan untuk menyimpan data penduduk itu.

& Administrator

ke

O ]

P 0 &« m © 4 ¢

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID,

2. Memasukkan Data Penduduk dari Data yang di himpun Desa (Buku Induk

penduduk)

Fitur Impor Data Kependudukan

Data penduduk dapat diimpor secara masal melalui fitur Impor Data
Kependudukan. Data penduduk yang ingin dimasukkan ke database SID
dimasukkan dulu ke dalam file Excel dan kemudian diimpor. Fitur Impor Data
Kependudukan ini umumnya dipakai untuk memasukkan data penduduk
awal, yang disiapkan sendiri oleh desa, pada saat mulai menerapkan SID di
desa.
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Untuk menampilkan laman Impor Data Kependudukan di modul
Administrasi, klik Pengaturan > Data Base > Impor Database

OpenSID

s 1
el Pengaturan Database
Kab. Lombok Bar4t

Ekspor Database impor Database Impor BIP Backup/Restore Kosongkan DB Migrasi DB

Impor Data Kependudukan

Mempersiapkan data dengan bentuk excel unt ¢ ke dalam database SID

mat data yang akan dilmpor sudah
oleh menggunakan tanda * (petik s:
isun, RW, RT dan NIK

53 dipakai di mana RW atau RT tidak diketahui atau tidak ada.
agar menjadi text pada cell Excel bukan bilangan (yang dibulatkan),
i dengan 16 angka atau 0 uniik menunjukkah belum 2 NIK

min. Agama, Pendidikan Mel ¥ ;D t b 12, Kewarganegaraan, Golongan darah) terwakii dengan Kode Nomor. Misal - faii-
i songan nomer 1 s poronean A I PO D ATADAS €

) fle Excel sebagai xis file (jika Ar
3 Pastikan format rat Excel 2003
4 Data yang dibutuhkan untuk Impor dengan memenuhi urutan format dan aturan data pada tautan di bawah ini

File pada tautan itu dapat dipergunakan untuk memasukkan data penduduk Kiik ‘Enable Macros pada waktu membuka file itu

karexcel gunakan Save As pilh formal xis)

Batas maksim: inggahan berkas 30 MB.

Proses ini akan utuhkan waktu beberapa merit, menyesuaikan dengan spesifikasi komputer server SID dan sambungan intemet yang tersedia

Pengaturan

or Pengelompokan Data Rumah Tangga

Database

is berdasarkan n

umah tangga:

ata
makar e = nak Save As piih format xis)

> Database

e an Tihas

Proses ini dapat memakan wakiu antara 1 (satu) menit hingga 45 menit, tergantung kecapatan komputer dan juga jumiah data penduduk yang dimasukkan

Halaman tersebut menampilkan petunjuk pengisian data penduduk pada file Excel
yang akan diimpor, juga memberikan tautan file Excel "Aturan dan Contoh Format"
yang berisi urutan kolom pengisian data dan daftar kode yang perlu digunakan.

OpenSID

[

e Desa Ses 1 - =
¥ Kec Baigyar Pengaturan Database # Home - Pengaturan D
4 Kab. Lombok Bardt

Ekspor Database mpor Database Impor BIP Backup/Restore Kosongkan DB Migrasi DB

Impor Data Kependudukan

Mempersiapkan data dengan bentuk excel untuk Impor ke dalam database SID

1. Pastikan format data yang akan dilmpor su
o Boleh menggunakan tanda (petik satu

TombolkUnduh atiran.dan:contoh:forinat BIR: ...

esuai dengan aturan Impor data
M penggunazn nama,

o NIK harus bilangan dengan 1§ angka atau 0 untuk menunjukkan belum ada NIK
o Data (Jenis Kelamin, Agamgf Pendidikan, Pekerjaan, Status Perkawinan, Status Hubungan dalam Keluarga, Kewarganegaraan, Golongan darah) terwakli dengan Kode Nomor. Misal - laki
laki terwakii dengan norglf 1 dan perempuan dengan nomor 2

Data yang dibutuhkan Impor dengan memenuhi urutan format dan aturan data pada tautan di bawah in:

File pada tautan itu dapat dipergunakan untuk memasukkan data penduduk.Kiik Enable Macros' pada waktu membuka file itu
Batas maksimal pangunggahan berkas 30 MB.
Proses ini akan membutuhkan waklu beberapa menit, menyesuaikan dengan spesifikasi komputer server SID dan sambungan intemet yang tersedia

© e e et

Pengaturan

Impor Pengelompokan Data Rumah Tangga

Database a
Pengelompokan data penduduk yang sudah tersimpan di dalam database SID, sehingga terkelompokkan secara otomatis berdasarkan nomor urut rumah tangga

ta
7 gunakan Save As pilih format xis)

impor sudah sesuai dengan aturan imp

memakai exc

3. Pastika
4 Datayang
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File pada tautan itu dapat dipergunakan untuk mengisi data penduduk yang akan
diimport. File Excel tersebut berisi fitur untuk menampilkan daftar kode pada waktu
mengisi data penduduk, seperti terlihat di gambar berikut. Pastikan macro
diaktifkan (Enable Macros) saat membuka file Excel tersebut.

| [ XN ] FormatimportExcel.xls
PEHOE® X & D o -4 F @EH=E e

A Home \ Layout | Tables \ Charts = SmartArt | Formulas = Data = Review

Edit Font. . Alignment Number Format
ri L ®Fn v arial [v]10 |+||As| A~ abcr | (29 WrapText * | General - }\ Normal -,
P,J,, Qoearv Bl I U| [T~ &AL verge ~ |7 % | 2 /(%8148 EZ,",‘:ﬁZZ’.:‘;‘ 82 Y
K2 100 &2
a H [ 1 J K L M N o
Tempat Pendidikan ‘Pendidikan Sedang Status Status Hubungan
1 |Lahir Tanggal Lahir Agama Dalam KK Ditempuh Pekerjaan Perkawinan Dalam Keluarga ]
721 kebumen 1978-03-28 2 = 8 29 2 1
3 TIDAK | BELUM SEKOLAH

- BELUM TAMAT SD/SEDERAJAT
TAMAT SD / SEDERAJAT
SLTP/SEDERAJAT

SLTA / SEDERAJAT

DIPLOMAI /1l

AKADEMI/ DIPLOMA III/S. MUDA
- DIPLOMA IV/ STRATA |

o STRATA Il

— STRATA Il

13 zan di bagian hijau ini jangan diuvan-atauam

<+~ + 17| ata Penduduk | Kode Data  + )7
Normal View Ready Sum=2 v

UPDATE Versi OPENSID 18.12

Impor Data Kependudukan dapat mengimpor data berisi kode tulisan, tanpa perlu
mengubah mengikuti daftar kode isian, contoh isian data penduduk seperti 'ISTRI",
'SLTP / SEDERAJAT', 'KAWIN' , 'KARYAWAN SWASTA' sudah tidak perlu lagi di
rubah menjadi kode angka, yang perlu disesuaikan cukup format kolom tabel data
penduduk excelnya saja.
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Home | Insert  Pagelayout  Fomulss  Data  Rewew  View  NitroProl0
Ariet o A x| = == Swepten General - L g [Nomal Bad e T () | Z posume A7 A
42 Copy - ' - 3] Fin - : -
Paste B I U- [ A~ K cidMerge & Centec - || B9~ % » (%3 28] | Conditional Format Good Neutral _ Insert Delete Format ort & Find &
- J Format Painter - = a Ll ‘F ﬂ = H’ w3 Formatting ~ as Table = v, ® - 2 Clear - Filter = Select~
5 Font 5 Aigament 5 Number = styes cane £diting

Clipboard

@ Security Waming Macros have been disabled. Options.

[ ams ~ G £l g
| : 4 I } ! : —N

Tanggal
Lahir
28-03-1978

1 Alamat DUSUN RW RT NamaLengkap NO KK __ NIK
2 JiMelati Ray Dusun Satu 002 '001 Nama Lengkap 6453654645450056 '67888885888864:

1 HAH CUKUP SESUAIKAN DATA PENDUDUK DESA DENGAN TABEL IMPOR DATA PENDUDUK OPENSID

#Catatan : ISIAN DATA PENDUDUK MASIH TETAP MENGACU PADA FORMAT DISPENDUKCAPIL

17 i

18 IVIISaNya, dpauiia Dans WEIaRii Ul ald> audial DA 1£, Udil ardil IHENanivar 1U Uais, Hidrd SEIERST Udii> 12 daiipal uans 22

W 4 » ¥ Data Penduduk - Kode Data  ¢J I Il =

1
051272018 ||

Setelah mengisi data pada file Excel sesuai dengan contoh format yang sudah ada,
selanjutnya klik tombol "Browse" untuk memilih file Excel yang telah anda siapkan
untuk diimport.

= & Administrator

Pengaturan Database # Home  Pe

EksporDatabase  ImporDatabase  ImporBIP  BackupRestore  KosongkanDB  Migrasi DB

Impor Data Kependudukan

Mempersiapkan data dengan bentuk excel untuk Impor ke dalam database SID

1. Pastikan format data yang akan dilmpor sudah sesuai dengan aturan Impor data
o Boleh menggunakan tanda ' (petik satu) dalam penggunaan nama,

Kolom Nama, Dusun. RW, RT dan NIK harus diisi. Tanda -’ bisa dipakai di mana RW atau RT tidak diketahui atau tidak ada,

NIK dan Nomor KK harus didahului dengan tanda " (petik satu) agar menjadi text pada cell Excel bukan bilangan (yang dibulatkan),

NIK harus bilangan dengan 16 angka atau 0 untuk menunjukkan belum ada NIK.

Data (Jenis Kelamin, Agama, Pendidikan, Pekerjaan, Status Perkawinan, Status Hubungan dalam Keluarga, Kewarganegaraan, Golongan darah) terwakili dengan Kode Nomor. Misal - laki

laki terwakili dengan nomor 1 dan perempuan dengan nomor 2

2 Simpan (Save) file Excel se = fle, 5 goin s gamobal avoel 0 e g = gy gSaua A goilh farmat xis)

3 pastin oo e KN U NEUKSMEMIlil berkas

4. Data yang dibutuhkan un(uV‘yr'é'ﬁrg"\ ék"a"n'ua i n i“r‘ﬁ”p"\‘(‘j“r‘ala pada tautan di bawah ini

File pada tautan itu dapat dipergunakan untuk memasukkan data penduduk_ Klik ‘Enable Macros

waktu membuka file itu
Batas maksimal pengunggahan berkas 30 MB.

Proses ini akan membutuhkan waktu beberapa menit, menyesuaikan dengan spesifikasi komputer serv

= o e P

n sambungan intemet yang tersedia

Pengaturan v 0

Impor Pengelompokan Data Rumah Tangga

Database

Pengelompokan data penduduk yang sudah tersimpan di dalam database SID. sehingga terkelompokkan secara otomatis berdasarkan nomor urut rumah tangga
1. Pastikan format data yang akan dimpor sudah sesuai dengan aturan impor data
2. Simpan (Save) file speradsheet sebagai s file (jka Anda memakai excel 2007 gunakan Save As pilih format xis
3. Pastikan format excel ber-ekstens: xis format Excel 2003
4. Data yang dibutunkan untuk impor dengan memenuhi aturan data, lihat tautan di bawah ini

BT BT

Setelah memilih file Excel yang akan diimpor, maka akan muncul tampilan gambar
seperti di bawah ini:
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OpenSID

"““r’,"‘“‘!‘“‘ Pengaturan Database @ Hote > Fengaturan Database

Ekspor Database impor Database Impor BIP Backup/Restore Kosongkan DB Migrasi DB

Impor Data Kependudukan

Mempersiapkan data dengan bentuk excel untuk Impor ke dalam database SID

1. Pastikan format data yang akan dilmpor sudah sesuai dengan aturan Impor data
menggunakan tanda ' (petik satu) dalam penggunaan nama

Nama, Dusun, RW, RT dan NIK harus diisi. Tanda " bisa dipakai di mana RW atau RT tidak diketahui atau tidak ada.

NIK dan Nomor KK harus didahului dengan tanda * (petk satu) agar menjadi text pada cell Excel bukan bilangan (yang dibulatkan).
NIK harus bilangan dengan 16 angka atau 0 untuk menunjukkan belum ada NIK

Data (Jenis Kelamin, Agama, Pen rkawinan, Status Hubungan dalam Keluarga
laki terwakili dengan nomor 1 dan per
2 Simpan (Save) file Excel sebagai s file 2 vaka excel 2007 gunakan Save As i format xis)
3. Pastikan format excel ber-ekstensi xis format Excel
4. Data yang dibutuhkan untuk Impor dengan memenuhi urutan format dan aturan data pada tautan di bawah ini

File yang akan diimpor

pada waktu membuka file itu

rganegaraan, Golongan darah) terwakii dengan Kode Nomor. Misal - lak:

File pada tautan itu dapat dipergunakan untuk memasukkan data penduduk Kik ‘Enable May

Batas maksimal pengunggahan berkas 30 MB.

nputer server SID dan sambungan intemet yang tersedia

1 Ot s

Proses ini akan membutuhkan waklu beberapa menit, menyesuaikan dengan

Pl File xis:
Pengaturan

Impor Pengelompokan Data Rumah Tangga

S Pengelompokan data penduduk yang sudah tersimpan di dalam database SID. sehingga terkelompokkan secara otomatis berdasarkan nomor urut rumah tangga

gunakan Save As pilih format xis)

4. Data yang dibutuhkan untuk impor dengan memenuhs data, lihat tautan di bawah ini

(s e [l oo

Proses ini dapat memakan waktu an

5 ment, tergantung kecepatan komputer dan juga jumiah data penduduk yang dimasukkan

Apabila data penduduk yang ada dalam database SID ingin dihapus dulu sebelum
mengimpor yang baru, centang checkbox yang ditunjukkan pada gambar di bawah.
Jangan dicentang apabila data yang diimpor akan ditambahkan pada data
penduduk yang sudah ada.

OpenSID

Pengaturan Database # tome

EksporDatabase  ImporDatabase  ImporBIP  BackupRestore Migrasi DB

Impor Data Kependudukan

Mempersiapkan data dengan bentuk excel untuk Impor ke dalam database SID

1. Pastkan format data yang akan diimpor sudah sesuai dengan aturan Impor data
o Boleh menggunakan tanda  (etik satu) dalam penggunaan nama,
Kolom Nama, Dusun, RW. RT dan NIK harus disi. Tanda  bisa dipakai di mana RW atau RT tidak diketahui atau tidak ada
NIK dan Nomor KK harus didahului dengan tanda (pefk salu) agar menjadi text pada cell Excel bukan bilangan (yang dioulatian),
NIK harus biangan dengan 16 angka atau 0 untuk menunjukkan belum ada NIK.
Da a (Jenis Kelamin, Agama, Pendidikan, Pekerjaan, Status Pe kawinan, Status Hubungan dalam Keluarga, Kewarganegaraan, Golongan darah) terwakili dengan Kode Nomor. Misal - laki-
laki

et eoage e Qo A e snienssKliksTombol untuk mengimpor

2 Simpan (S: ol sebagai xis fl (ka Anda memaka excel 200
3. Pastikan for er-ekstensi xis format Excel 2003
4. Data yang dibutuhkan untuk Impor dengan memenuhi urutan format dan aturan data ;data Pe n d u d u k

& Afuran don conioh format

File pada tautan itu dapat dipergunakan untuk memasukkan data penduduk. Kitk ‘Enable Macros’ pada waktu membuka file itu.

Batas maksimal pengunggahan berkas 30 MB

Proses ini akan membutuhkan wakiu beberapa menit, menyesuaikan dengan spesificasi komputer server SID dan sambungan intemet yang terse

Pilin File xis:

Pengaturan

Impor Pengelompokan Data ah Tangga

e SID. sehingga terkelompokkan secara otomatis berdasarkan nomor urut rumah tangga:

”Jil{é;tidakfdicentang‘datga‘lmp OB i s il
:akan; dltambahkan ke:data yang sudah ada

ey e 4 DTN R D T (T G e G g

(2" e s conarme

g sudah tersmpan di dalam datab

Klik tombol "Impor Data Penduduk" untuk mengimpor file pilihan anda. Lamanya
proses impor ini tergantung jumlah data yang diimport, kemampuan perangkat
komputer serta kecepatan jaringan internet (apabila instalasi SID ada di server
hosting).

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ’P
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Berikut tampilan gambar proses impor data setelah anda klik "Impor Data
Penduduk™:

Data Yang Ada Menggunakan Teks Bukan Kode

Ada desa yang melaporkan mereka memiliki data penduduk yang sudah tersedia
sebelumnya di mana isian kolomnya tidak menggunakan kode, tetapi
menggunakan tulisannya. Misalnya, kolom Jenis Kelamin berisi tulisan 'LAKI-LAKI'
atau 'PEREMPUAN' dan bukan kode '1' atau '2'. Dalam hal ini, data tersebut dapat
dikonversi menggunakan berkas di tautan berikut: http://bit.ly/ImportSID.

Copas data penduduk tersebut ke dalam sheet Data Penduduk. Sheet Export Data
Penduduk akan, secara otomatis, berisi data menggunakan kode yang siap impor.
Simpan sheet Export Data Penduduk ke berkas baru menggunakan format Excel
2003, untuk diimpor menggunakan fitur Impor Data Kependudukan.

Ketentuan Data

File Excel yang dipergunakan untuk mengimpor data penduduk perlu mengikuti
ketentuan berikut:

e Boleh menggunakan tanda ' (petik satu) dalam penggunaan nama,

e Kolom Nama, Dusun, RW, RT dan NIK harus diisi. Tanda '-' bisa dipakai di
mana RW atau RT tidak diketahui atau tidak ada,

9
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http://bit.ly/ImportSID

e NIK dan Nomor KK harus didahului dengan tanda ' (petik satu) agar menjadi
text pada cell Excel bukan bilangan (yang dibulatkan),

e NIK harus bilangan dengan 16 angka atau 0 untuk menunjukkan belum ada
NIK,

e Data (Jenis Kelamin, Agama, Pendidikan, Pekerjaan, Status Perkawinan,
Status Hubungan dalam Keluarga, Kewarganegaraan, Golongan darah,
Jamkesmas, raskin, klasifikasi sosial ekonomi) terwakili dengan Kode Nomor.
Misal : laki-laki terwakili dengan nomor 1 dan perempuan dengan nomor 2.

e Kolom Tanggal Lahir sebaiknya menggunakan format yyyy-mm-dd
(misalnya 1978-03-28). Format tanggal juga boleh yyyy/mm/dd (misalnya
1978/03/28), tetapi jika hasilnya salah (misalnya ada tanggal yang menjadi 1
January 1970), sebaiknya ubah dulu formatnya menjadi yyyy-mm-dd.

Rilis OpenSID menyediakan contoh file Excel yang dapat dipergunakan untuk
memasukkan data penduduk yang akan diimpor. File ini, di

folder assets/import/FormatimportExcel xls, menyediakan fitur yang memudahkan
pemasukkan data.

Perhatian

Bila data yang diimpor akan ditambahkan (yaitu data yang ada tidak dihapus dulu),
maka ketentuan berikut berlaku:

e Apabila di database sudah ada penduduk dengan NIK sama, maka data
penduduk tersebut akan di-update dengan data yang diimport

o Pada waktu mengupdate data penduduk yang sudah ada, kolom data
(misalnya Nama Ayah) tidak akan diupdate apabila kolom data tersebut
kosong di baris file Excel yang sedang diimpor. Yaitu, hanya kolom data
yang berisi yang akan diupdate.

Apabila anda mengalami masalah pada waktu Impor Data Kependudukan, coba
lihat lihat laman Error Impor Data Kependudukan. Laman itu menjelaskan error
yang sering dialami dan cara menanganinya.

3. Memasukkan Data Penduduk dari Dispenduk Capil

Fitur Impor BIP

Buku Induk Penduduk (BIP) yang diperoleh dari Disdukcapil dalam format Excel
dapat diimpor langsung ke dalam database SID melalui fitur Import BIP. Fitur Import

9
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Error-Impor-Data-Kependudukan
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BIP ini umumnya dipakai untuk memasukkan data penduduk awal, pada saat mulai
menerapkan SID di desa.

Perlu diperhatikan, bahwa data BIP hanya berisi data layanan pada Disdukcapil, dan
belum tentu mencerminkan keadaan penduduk terkini di desa. Misalnya, data BIP
tidak akan berisi penduduk yang belum memiliki KTP atau NIK.

Fitur Import BIP dapat mengimpor data penduduk dalam format:

1. BIP 2012, atau
2. BIP2016
™ konversi_bip.xls

CEHBEH®S s D o EE @& @ @ )

L3 Home 1 Layoutj Tab!es l Charts J SmartArt |7Fom|ulas . Data I Review ] Developer l
B | c 1 L

X ) D LE]| F | e it | o o e Ko o 1 ™M N o i =
2 BUKU INDUK KEPENDUDUKAN KABUPATEN LOMBOK BARAT
Bl PROVINSI : NUSA TENGGARA BARAT
T KABUPATEN: LOMBOK BARAT
= KECAMATAN : BATU LAYAR
| DESA: SENGGIGI
=
8] NO.KK NAMA KK ALAMAT
Do [ 5201140603059381 LALU WAWAN DININGRAT DUSUN KERANDANGAN, RT.001, RW-001, Kodepos 83355 -
10 | No | NIK NAMA %] TMPTLHR | TOLLHR | «e. | AGAMA| STATUS | HUB.KEL| PENDIDIKAN | PEKERJAAN | NAMAIBU | NAMAAYAH | NOAKTELAHIR |
i . o . [ e L e el [ic noa |
= 2 [ saonasseroonn |vorrizaL [ P e o o I T T — e e
13 NOKK NAWAKK ALAMAT
T2a | I 5201140104190123 AHLUL [SENGGIGI RESIDENT, RT.001, Kocepos:83355,-
it =2 NO NIK NAMA e TMPT LHR TGL LHR KTPEL AGAMA | STATUS | HUB. KEL | PENDIDIKAN PEKERJAAN NAMA IBU NAMA AYAH NO.AKTE LAHIR
5 s [ seoneomessnzs e [ S T — [
= o« [ snsssorrors [rman i [eeras waorwr|  ww e e | st [ Rumst Lot mcorsemman
5l s [ seomeremaor [ons anuasERwna | L [ospox T O T e =
=i o [ saoresmsonnz |voR o » [socon wora] AL w0 [ e o
20| NO.KK NAMA.KK ALAMAT
2 P~ s201140111117823 'NURUL HIDAYATI DUSUN KERANDANGAN, RT:001, Kodepos 83356,
22 [ No [ NK | NAMA __ [x| TMPTLHR | TGLLHR e AGAMA| STATUS | HUB. KEL | PENDIDIKAN | PEKERJAAN NAMA 18U NAMAAYAH | NOAKTE LAHIR
= 7 [ 5201167104690080 |NURUL HIDAYAT » [keraomnaan e e i o i Jimm omons |
24| NO.KK NAMA.KK ALAMAT
25 P 5201140203129002 LIHAM SATUN THE SHENTOSA HOTEL, RT:001, Kodepos:83355,-
26 | [ NO [ NK |  WNAWA  [x| TMPTLAR |TGLLHR e AGAMA[ STATUS [ HUB. KEL | PENDIDIKAN | PEKERJAAN NAMA 1BU NAMAAYAH | NOAKTE LAHIR
z s | [+] s T S T T e e Jowan savrosa |
28|
29
o 8 Des Comon / Konverst/+ ‘
Normal View Ready | Sum=0 v =3

ece format_bip_2016.xls

P EDES XD P& D 0 24 % @5 [sE e @ )

[ A Home Layout | Tables | Charts ] SmartArt | Formulas | Data | Review | Developer | | v %~
| A | B | G | D E_ | F | G L H | 1 | | K L=
1

=] BUKU INDUK PENDUDUK WNI

"3 proviNsI £ NUSA TENGGARA BARAT KABUPATEN/KOTA LOMBOK TENGAH

| 4 KECAMATAN E BATUKUANG DESA/KELURAHAN  © AIK DAREQ

5 | PERIODE/TANGGAL : 16-06-2015

==l

B2 Tempat dan Tanggal Lahir Pendidikan Nama Orang Tua Kandung

| 8 No Nama Lengkap NIK “Tempat Lahir Tgl/BIn/Th K SHDK Agama Terakhir Pekerjaan Ibu

9 a 2 a “ 5 . Bl . - 0 a

10 No. KK : 5202030102110012 ‘Alamat : AIK DAREQ, Nama Dusun : -, RT/RW : 003/001

11 1 MUSTAFA 5202030107620702  REPOK PUYUNG 7/1/1962 Lk KEPALAKELUARGA ISLAM  TAMAT SD/SEDERAJAT  TUKANG KAYU INAQ MUSANIP

12 2 KHODUAH 5202034107740318  REPOK PUYUNG 7/1/1974 Pr ISTRI ISLAM  SLTP/SEDERAJAT MENGURUS RUMAH TANGGA INAQ SEUN

13 No. KK : 5202030102110013 Alamat : MERTAK PAOK, Nama Dusun : MERTAK PAOK, RT/RW : 005/-

14 3 MERTAK PAOK 2002-1988 Lk ANAK ISLAM  DIPLOMA IV/STRATA | BELUM/TIDAK BEKERIA SAPENAH

— <<+ v [T BIP_Desa-Kel_1 ] + |
: I |

Normal View | Ready Sum=0 - 2

Untuk menampilkan laman Import BIP di modul Administrasi, klik Database >
Import BIP, seperti gambar di bawah ini.
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OpenSID = & Administrator
e #2'Impor BIP )
gt it Pengaturan Database L) @ Home » Penga
Kab. Lombok Bardt
EksporDatabase  ImporDatabase  ImporBIP  BackupRestore  KosongkanDB  Migrasi DB
Impor Data Buku Induk Penduduk
Proses ini untuk mengimpor data Buku Induk Penduduk (BIP) yang diperoleh dari Disdukeapil dalam format Excel
pada tautan berikut
me— = . satu worksheet per dusun, proses ini akan mengimpor data semua dusun.

© Pastikan berkas BIP form
© Sebelum di-impor ganti s

cel 2003, ber-ekstensi xis
format tanggal (seperti tanggal lahir) menjadi dd/mmiyyyy (misainya 26 )

Batas maksimal pengunggahan berkas 30 MB.

Proses ini akan membutuhkan waktu beberapa menit, menyesuaikan dengan spesifikasi komputer server SID¥anyaknya data dan sambungan intemet yang tersedia

Pilih File xis:

#3 Download Contoh BIP

Database

#1 Pengaturan > Database

Versi 18 09-pasca

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas

Syarat Data

Halaman tersebut menampilkan petunjuk pengisian data penduduk pada file BIP
yang akan diimpor. Penjelesan itu juga memberikan tautan contoh berkas BIP yang
diperoleh dari dispenduk. Tautan tersebut ditunjukkan pada gambar di atas.

Fitur Import BIP hanya mengenal Excel format 2003 (Excel 97-2004
Workbook, berakhiran .xls). Apabila berkas BIP yang akan diimport tidak
dalam format itu, maka perlu disimpan (Save As) dulu ke dalam format itu.
Format semua cell tanggal, seperti tanggal lahir, di berkas Excel BIP perlu
diubah menjadi dd/mm/yyyy (misalnya 23/07/1964). Apabila dibiarkan dalam
format dd/mm/yy (misalnya 23/07/64), tanggal tersebut tidak akan terimpor
dengan benar.

4. Buat Format

i dd-mm-yyyy atau yyyy-mm-dd

= 3. Pilih Gustom

5 5 Tekan OK

T ™ = — |
Al 1@ |9 03] 5|
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Proses Impor

Setelah berkas selesai disiapkan, klik tombol Choose File untuk memilih berkas BIP
yang akan diimport.

g

OpenSID

Pengaturan Database # Home  Pe

Ekspor Database impor Database impor BIP Backup/Restore Migrasi DB

Impor Data Buku Induk Penduduk

Proses ini untuk mengimpor data Buku Induk Penduduk (BIP) yang diperoleh dari Disdukcapil dalam format Excel

BIP yang dapat dibaca proses ini adalah yang tersusun berdasarkan keluarga. seperti contoh yang dapat diihat pada tautan berikut

PR P

ers

Proses ini mengimpor data keluarga di semua worksheet di berkas BIP. Misalnya, apabita data BIP tersusun menjadi satu worksheet per dusun, proses ini akan mengimpor data semua dusun

© Pastikan berkas

© Sebslum di.imp: 1964)

Batas maksimal pengunggahan berkas 30 MB.

Proses ini akan membutuhkan waklu beberapa menit, menyesuaikan dengan spesifikasi komputer server SID, banyaknya data dan sambungan intemel yang tersedia

Pengaturan

Pilih Berkas yang akan di impor

Database

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca

Setelah memilih berkas BIP yang akan diimport, maka akan muncul tampilan seperti
gambar di bawah ini:

Pengaturan Database A Home ngaturan Database

Ekspor Database mpor Database  ImporBIP  BackuplRestore  KosongkanDB  Migrasi DB

Impor Data Buku Induk Penduduk

Proses ini untuk mengimpor data Buku Induk Penduduk (BIP) yang diperoleh dar Disdukcapil dalam format Excel

BIP yang dapat dibaca proses i a eperti contoh yang dapat dilihat pada tautan berikut

i semua worksheet di berkas BIP. Misalnya, apabila data BIP tersusun me:

iah yang tersusun berdasarkan keluarga

Proses ini mengimpor data keluar u worksheet per dusun, proses ini akan mengimpor data semua dusun
gimpe 9 P gimp:

Batas maksimal pengunggahan berkas 30 MB.

Proses ini akan membutuhkan wakiu beberapa menit, menyesuaikan dengan spesifikasi komputer server SID, banyaknya data dan sambungan intemet yang tersedia

D I

Pilin File xis:

Pengaturan

Berkas BIP Desa yang akan di impor

Database

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18 09-pasca
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Apabila data penduduk yang ada dalam database SID ingin dihapus dulu sebelum
mengimport yang baru, centang checkbox yang ditunjukkan pada gambar di
bawah. Jangan dicentang apabila data yang diimport akan ditambahkan pada data
penduduk yang sudah ada.

OpenSID

[

Pengaturan Database # Home - Pengaturan Database

Ekspor Database  Impor Database mporBIP  BackupRestore  KosongkanDB  Migrasi DB

Impor Data Buku Induk Penduduk

Proses ini untuk mengimpor data Buku induk Penduduk (BIP) yang diperoleh dari Disdukcapil dalam format Excel
BIP yang dapat dibaca proses ini adalah yang tersusun berdasarkan keluarga, seperti contoh yang dapat dilihat pada tautan berikut

)
Proses i monginpordtakelurga  semua worshot i borkas 8P sana, e B S e LA, UNtUK Mengimpor BIR Desa.....

N LR AL

jadi ddimmiyyyy (misalnya 26/07/1964)

Batas maksimal pengunggahan berkas 30 MB.

Proses ini akan membutuhkan waktu beberapa menit, menyesuaikan dengan spesifikasi komputer server SID, banyaknya data dan sa n intemet yang tersedia

Pengaturan

untuk menghapus data penduduk yang ada sebelum data BIP Desa di impor.

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.03-pasca

Klik tombol Import untuk mengimport berkas pilihan anda. Lamanya proses import
ini tergantung jumlah data yang diimport, kemampuan perangkat komputer serta
kecepatan jaringan internet (apabila instalasi SID ada di server hosting).

Perhatian

Bila data yang diimport akan ditambahkan (yaitu data yang ada tidak dihapus dulu),
maka ketentuan berikut berlaku:

e Apabila di database sudah ada penduduk dengan NIK sama, maka data
penduduk tersebut akan di-update dengan data yang diimport

e Pada waktu mengupdate data penduduk yang sudah ada, kolom data
(misalnya Nama Ibu) tidak akan diupdate apabila kolom data tersebut
kosong di baris berkas BIP yang sedang diimport. Yaitu, hanya kolom data
yang berisi yang akan diupdate.

Apabila anda mengalami masalah pada waktu Import BIP, coba lihat lihat
laman Error Import Excel. Laman itu menjelaskan error yang sering dialami dan cara
menanganinya.
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Error-Import-Excel

Setelah data penduduk telah terisi berikut Penjelasan Fungsi dari menu Penduduk

e Lihat Detail Biodata Penduduk
e Ubah Biodata Penduduk

e Cari Lokasi Tempat Tinggal

e Ubah Status Dasar

e Pindah Penduduk Dalam Desa
e Upload Dokumen Penduduk

o Cetak Biodata Penduduk

e Memilah Data Penduduk

e Sortir Data Penduduk

e Pencarian

e Hapus Penduduk
Pilih Aksi Lainnya

o Cetak
e Unduh
e Pencarian Spesifik *Log Penduduk

OpenSID = 9 Administrator
Data Penduduk Pencarian Penduduk

L

T T o Y

‘Sortir Data Penduduk
_ “yang ingin ditampilkan -

.

. - - " Tekan Tombol Aksi.untuk ..

e - =~ memunculkan Fungsi Pend

o« D - p— =S s »
- T =
» O = =
o CRRRE sovecorsoc emmas  sowewsmss  Soeos . 008 TSl seosmAMs =

Lihat Detail Penduduk

fungsi pada menu ini akan menampilkan biodata penduduk yang dipilih, cetak
biodata dan dokumen penduduk yang tersimpan
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OpenSID

#1 Pilih Tombol Aksi o o + Da e

Data Penduduk

— e Ta e

No Aksi

ChkAToNb

oo |4
iz
HEE TeEeg

" SEKOLAY

data Penduduk...

KERANDANGAN - e

o #2 Pilih

N LESTARI PRATAVA

‘Lihat Detail Bio

°
i
&

i
]
£

olefe °
HELE i
HHE H

ofe
HE
£l

/TIOAK SEKERIA BELUM KAWIN

°
i
£

US RUMAH TANGGA.  KAWIN

p |
E| 2
E| €

§9) Adminsstrator

OpenSID =
Sekila mpilan’Biodata'Penduduk’

53 Senagirt Blodata Penduduk L Setaeeamaapntn # Home - Dattar Penduduk

3 atulaydr
*  Kab. Lombok Bardt

BF8ta Penduduk (NIK - 5209

Kependudukan

£id

Penduduk

HIDUP

Status Rekam

Wajib KTP

Status Kegeilican KTP.

Menambahl/JMengurangi
Renduduk:

s r min

E gk
DATA KELAHIRAN.

AMta Kelahiean

DATA KESEHATAN L Ly o
& Daran TIDAK TAHU

TIDAK HAMIL
DOKUMEN / KELENGKAPAN PENDUDUK
No  NamaDokumen File Tanggal Upload
tazan zah
2 AMaNiksh ¢
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSI. Vorsi 16.09-pasca
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49 Admmistrator

OpenSID

sTampilaniManajemeniDokumeniPenduduk:

Dokumen / Kelengkapan Penduduk # Home - DafarPencuduk - Dokumen | Kelengkapan Pendud

. Asamat RT/RW : 004 DUSUN | MANGSIT Kembarli Ke harlaimarn
jlambah Dokumen Penduduk Biodata Penduduk

Tombol Hapus Data

Edit Data

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Ko Versi 18.09-pasca

Ubah Biodata Penduduk

Untuk mengubah biodata seorang penduduk, klik tombol seperti terlihat di
gambar berikut.

) Admnstator

Bl Data Penduduk Pith TomibO! AkSi & Home » Dela Pendudik
N o T e

2] 1 m AHLUL o | MANGSIT 04 TAMAT SO/ SEDERAJAT 5 TUKANG BATU AN
N o e T o e e e
& 3 Z| v » BELUMTDAK BEKERA BELUM KN
= 4 i z KA
e
e 2. | Upioad Dotumen Pe ' BELUAM KAMN
.
; 9 o . kAW
* . O . e
« e cewu
8 m F BELUM KaWN
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0 Dalam KK

" DATA KELAHIRAN :
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DATA KEWARGANEGARAAN :

a Status Wars Negars Nomor Paspor
Yo Berakhir Paspor Nomor KITASKITAP.
DATA ORANG TUA ;
NIK Ayan

NIK b,

STATUS PERKAWINAN :

st No. Akta Nikah (Buku Néksh)

Axta per

Batalkan Ubahan

DATA KEFEHATAN :

Golongangarah Cacat Sakit Menahun

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID,

Cari Lokasi Tempat Tinggal

fungsi menu ini akan menampilkan peta penduduk tersebut tinggal
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jlampilan]getal -

Tt Peta Letas]

Geserjuntukimengganti
kasilRenduduk: i
okasilRendudu ISimpan]Ubahan]

Ubah Status Dasar Penduduk

Status dasar penduduk menunjukkan apakah seorang masih warga desa, atau
sudah pindah, meninggal atau dinyatakan hilang.

Untuk mengubah status dasar seorang penduduk, klik tombol seperti terlihat di
gambar berikut.
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Tekan Tombol Aksi e

Data Penduduk
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° elelele]c | XL Bl -
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Setelah status dasarnya diubah dan mengisi Catatan Peristiwa, klik tombol Simpan
untuk menyimpan perubahan itu.

RilihanfStatusiRenduduk

jlutup]EormiStatusiDasag
Tanggal|Peristiwal

Status Hidup menunjukkan penduduk tersebut masih warga desa. Penduduk yang
status dasarnya diubah menjadi Mati, Hilang atau Pindah tidak akan tampil lagi di
laman Penduduk karena memang sudah bukan warga desa. Tetapi biodata mantan
penduduk tersebut tidak hilang, dan bisa dilihat di Log Penduduk. Panduan fitur ini

dapat dilihat di Log Penduduk.

m.;‘* .
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Log-Penduduk

Pindah Penduduk Ke Wilayah Lain Dalam Desa

Untuk mengganti alamat penduduk yang pindah ke tempat lain di desa, tekan tombol
seperti terlihat di gambar berikut.

Kependudukan

Panduduk ADOW SEPTIALISTA

P 0 # W © # € ¥ ®m ®m K

£ o (B DkAT ORI
f ]
£

Isi Dusun, RW dan RT. Klik tombol Simapn untuk menyimpan alamat baru penduduk
itu.

Ubah/Pindah Alamat Penduduk Lepas

UbahYAlamatiRenduduk:

catatan : Hanya Penduduk Lepas (Tidak terikat dalam KK) yang dapat dipindah
pada menu ini, untuk pindah alamat satu Keluarga silakan lihat di

menu Keluarga
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Upload Dokumen Penduduk

fungsi fitur upload Dokumen Penduduk menyimpan dokumen (berupa scan)
penduduk di Opensid yang akan memudahkan penduduk ketika kehilangan
dokumen kependudukan karena desa memiliki arsip tersebut,

untuk meng upload dokumen penduduk, tekan tombol seperti yang terlihat
pada gambar berikut.

§Q) Admmstrator

Tekan Tombol AKsi e

OpenSID =

- Data Penduduk

DDk AT oF

° o|e]d 2 i
] LA ¢ :
i 1 : 2

°
]
H

=

° )
i ¥
f i

TampilaniManajemen'Dokumen’'Penduduk:

Dokumen / Kelengkapan Penduduk # Home  Dalar Penduduk  Dokumen / Keleng

. e Do @ Kot s P

| K Kembali Ke halaman
poliTambah Dokumen Penduduk Biodata Penduduk

Tombol Hapus Data
Edit Data

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSiD Vorsi 18.03-pasca
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Cetak Biodata Penduduk

untuk mencetak biodata penduduk, tekan tombol seperti yang terlihat pada
gambar berikut,

OpenSID

Tekan Tombol Aksi e

Data Penduduk
—

PRI PR T

{1 # B © 4 € ¥ ®m ®» f

iEEEEEEEEEEEEEEEi i

Sekilas Tampilan Cetak,Biodata Penduduk
-

NIK 5201142005716996.
NOKK © 5201140104126994

BIODATA PENDUDUK WARGA NEGARA INDONESIA
Kab. Lombok Bardt , Kec. Batulaydr , Desa Senggig!

DATA PERSONAL
Nama Lengkap
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
AKta tahir
Agama ISLAM
Pendidikan Teraknir TAMAT SD / SEDERAJAT
Pekerjaan TUKANG BATU
Golongan Darah TIDAK TAHU
Cacat

KAWIN

KEPALA KELUARGA
W whi
NIK Ayan
Nama Ayah ARFAH
NIK Iy
Nama lbu RAISAH
Status Kependuaukan TETAP
Alamat

RT. 004 RW. - Dusun MANGSIT

DATA KEPEMILIKAN DOKUMEN
Nomor Kartu Keluarga (No.KK) 520114010412699
Dokumen Paspor

Dokumen Kitas [}

Memilah Data Penduduk

Data penduduk bisa difilter (dipilah) menurut status, tempat tinggal dan jenis kelamin
penduduk. Pilih status, Dusun, RW, RT dan jenis kelamin dan data penduduk akan
langsung dipilah untuk menampilkan penduduk sesuai dengan pilihannya.
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OpenSID = &9 Admmnistrator
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I -
.
- PR
i Menu untuk memilah penduduk
_ Sesuai kriteria yang diinginkan
v Hasil penduduk
* re yang memenuhi Kriteria
"
Sortir Data Penduduk
Fungsi Sortir (mengurutkan) penduduk sesuai urutan, pada opensid dapat
mengurutkan NIK, Nama, No KK, dan Umur.
OpenSID = §Q) Admistrator
¢ Do Data Penduduk i e
R P T
v~ m 0 z P
. O - Sortir Penduduk- s
- I = Menurut:No KK
. — Sortir Penduduk
- D - Menurut Nama

1
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rt|r Penduduk
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nurut NIK

ke st
']
u
ws
B

3
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H
i

?EEEF

X N ©

P

.....

Pencarian

Data penduduk bisa dicari mempergunakan bagian dari nama penduduk, dapat
menggunakan Nama Penduduk ataupun bisa juga menggunakan NIK Penduduk, untuk
mencari penduduk lihat pada gambar berikut.
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Q) Admnstator

Isi NIK'/ Nama Penduduk i

OpenSID

Data Penduduk

Yang-ingin-dicari
1361 eemekoamcs i i) ERRRES R o> e | \

No  Akm Alsmst  Ousun RW AT Pendidiken dalam KK

Bersihkan Hasil

pencarian
Tekan Tombol untuk
Mencari penduduk

Hasil Pencarian

Aplikasi OponSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID.

Hapus Penduduk

Untuk menghapus seorang penduduk, klik tombol pada baris penduduk tersebut
seperti terlihat di gambar berikut. Klik Ya untuk konfirmasi penduduk itu akan dihapus.

&9 Administrator

Data Penduduk
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iEEEE
g
i

°
g
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ole
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Apabila ada beberapa penduduk yang akan dihapus, bisa dilakukan sekaligus,
mengikuti langkah berikut:

1. pilih penduduk yang akan dihapus dengan mencentang checkbox penduduk

tersebut
2. klik tombol Hapus
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3.
Untuk jelasnya, lihat gambar berikut.

OpenSID

¢sa Senggigt Data Penduduk

klik Ya untuk konfirmasi semua penduduk yang dipilih akan dihapus

) Admistrator

Pan A

i

- Eu#td
. oY

4
3+

Tandai'penduduk:-
ng Akan dihapus.

,,5

A RRRRAE

Pilih Aksi Lainnya

Terdapat fungsi lain pada menu Penduduk selain fung

yaitu :
o Cetak
e Unduh
e Pencarian Spesifik

Log Penduduk

RW AT Pendidikan dalem KK

TS0

BELUM KaWN

Kawn

SELUM Kaww

SELUM kAW

KA

CERA MAT!

BELUM KaW

si fungsi yang tersebut diatas

fungsi - fungsi tersebut terdapat pada menu Pilih Aksi Lainnya

OpenSID = &) Administrator
Data Penduduk T k T b 1 # Home
ekan-Tombol
O C D N— = S
= " _ - Pilih Aksi Lainnya
o -] 2
A
AksiLainnyar:
v I -
.

18080808 olelo]e
HEE HEHEE
HHE HHHE

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.




Mencetak Data Penduduk

Untuk mencetak daftar semua penduduk, klik tombol Cetak seperti terlihat di gambar

berikut.

OpenSID

nagigt Data Penduduk

Y Administrator

i3y 4 | W Home X Ly
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Gambar berikut menunjukkan contoh hasil cetak.
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Mengunduh Data Penduduk ke Excel

Untuk mengunduh data semua keluarga dalam format Excel, klik tombol Excel seperti
terlihat di gambar di bawah.

]
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Pencarian Data Penduduk Spesifik

Adakalanya diperlukan pencarian penduduk berdasarkan kriteria berbagai kombinasi
biodata penduduk, misalnya umur, jenis kelamin, pekerjaan, status perkawinan, dsbnya.
Pencarian spesifik seperti ini dibutuhkan, misalnya, untuk mencari penduduk yang akan
dijadikan sasaran suatu program pemerintah.

Untuk melakukan pencarian spesifik, klik tombol Pencarian Spesifik. Isi kriteria yang
dicari dan klik Search. Penduduk yang memenubhi kriteria tersebut akan ditampilkan.
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Data Penduduk # Home  Data Panduduk
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Rilihan]Kriterial
RencarianiSpesifik Simpan]Untuk{Mencari

Untuk membersihkan kriteria yang telah diisi, klik tombol Bersihkan. Setelah
dibersihkan, semua penduduk akan ditampilkan kembali.

Log Penduduk

Penduduk yang status dasarnya diubah menjadi Mati, Hilang atau Pindah tidak akan
tampil lagi di halaman Penduduk karena memang sudah bukan warga desa. Tetapi
biodata bekas penduduk tersebut tidak hilang, dan bisa dilihat di Log Penduduk.

Untuk pergi ke halaman Log Penduduk, klik Kependudukan > Penduduk > Pilih Aksi
Lain > Log Penduduk, seperti ditunjukkan di gambar berikut.
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Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.0-pasca

pembahasan Log penduduk Selengkapnya disa dibaca di Log Penduduk

e Keluarga, untuk mengelola data keluarga, yang anggotanya adalah penduduk desa.
Panduannya ada di Keluarga.

Keluarga

Menu Keluarga digunakan untuk mengelola data keluarga, Tambah KK Baru, Tambah KK,
Cetak KK, Status KK, Penyaringan data penduduk menurut alamat / jenis kelamin, dan Cari
Penduduk
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OpenSID & Adminisiator
Data Keluarga e Kependudukan > Keluarga # Home > DaaKeuarga
[ 4+ o occan | 4 o

KK Ak v o v | i Dusn v a

Jumish Anggots  Jenis Kelamin  Alsmat  Dusun
LAKI-LAKI
LAKI-LAKI
LAKI-LAKI
LAKILAKI
PEREMPUAN

LAKI-LAKI

LAKILAKI

PEREMPUAN

PEREMPUAN

PEREMPUAN

LaK1LAK

LaK1LAk

LarLa

LarLag

LarLa

PEREMPUAN

LaraLasg

LavaLasg

PEREMPUAN

LargLasg

PEREMPUAN

Tambah KK Baru

Tambah KK Baru berfungsi Untuk (Kepala) Keluarga Penduduk yang belum masuk pada
database desa / penduduk Pindah datang dari luar desa, maka perlu dibuatkan KK baru,

OpenSID

g

Data Keluarga ‘lamcg

B - [ [a] [ - EeE——
P— : : OO prsn
: » DEEAEE

s + DGR
: DD EEE
¢ DD EEER
» DEEEAER
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Isi alamat KK baru

& Administrator

# Home - DafarKeharga - Data Keluarga

isi data Kepala Keluarga KK Baru
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& Administrator

bl Data Keluarga # Home - Daftar Keluarga - Data Keluarga
.
-
) Nomor KK
“ ——
]
v
-
- _
~ Isi Biodata kepala Keluarga
» NIK Nama Lengkap 8l - v
= ‘ | j
. o s gt —

Nomor KK Sebelumnya

Agams Status Penducuk

Filh Agama - Teap

DATA KELAHIRAN :

Nomar Akts Kelshiran Tempat Lahi

Tonggal Lahir

OpenSID

& Administrator

Tambah KK

fungsi Tambah KK digunakan pada penduduk yang sudah terekam dalam database desa
dan belum memiliki Nomor KK dikarenakan penduduk yang mengajukan Pecah KK dengan
KK Keluarga lama (membentuk rumah tangga baru (nikah / bercerai))

OpenSID = & Administator
¢ Kol oo Data Keluarga Tambah KK bagi Penduduk yang # Howe - DataKeaga
sudaly ad3 dalam database
KK AP ¥ | Jenis Kelamin ¥ | Pilih Dusun v o
' DGR - WO MLNDEID SENGGG
. DG - .
. DB - Lo sencac
1l Hnnu 520 LAKILAK KERANDANGAN D02 14 Sepiember 2016
- OOEEE - L 10c0 AR
- DOEEE e E— 01 14 Sensnne e
- ORCED e T
- OOEEE - L 1oc0 03 14 setsnne e
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Tambah Data Kepala Keluarga

Kepala Keluarga (dari penduduk yang tidak memiliki No. KK)

- Sil Cari NIK / Nama Kepala Keluargs m}n Calon Kepala Keluarga m
Nomor Kartu Keluarga (KK) a)
f— - darifdatabase]pendudulks

InilNcJKiedengankiOs
Sambillmenunggu]Nojkid
resmifdarilDispendu ks

Catatan : Jika calon Kepala Keluarga baru tidak muncul, lakukan Pecah KK dari KK lama dari
calon Kepala Keluarga Baru

Kependudukan > Keluarga > Pilih KK Penduduk > daftar Anggota Keluarga

OpenSID = & Adminisirator
s E’ﬁ?“'.'ﬁ?:‘?‘ Daftar Anggota Keluarga @ Home - Daftar Kekarga
J*  Kab Lombo
[ T e oo To e
Nomar Kartu Keuarga (K 104126894
Kepaia
e R A

Kependudukan

Keluarga

Anlikasi OnenSID. dikembanakan oleh Komunitas OpenSID Versi 19.01-pasca

Tambah Data Kepala Keluarga

Kepala Keluarga (dari penducuk yang tidak memiliki No. KK)

|  Siaken Carl K Nema Kepala Keluarga - - anilkKdindukfsudah, jgunakan

— Silakan Cani NIKC/ Nama Kepala Keluarga —
NIK :5201140706865967 - AHMAD ALLIF RIZKI

o e

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur PY
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Cetak KK

Fungsi Cetak KK seluruh database Penduduk desa

OpenSID

Desa Senggig1
Kec. Batulaydr
Kab. Lombok Bardt

&
@ In

Kependudukan

Keluarga

Unduh KK

Sengaiot

~

Kec. Batulay4r
Kab. Lombok Bardt

# Home

@ InfoDe

Kependudukan

Keluarga

Statistik
urat

retariat

Bantuan
rtanahan

Pemetaan

Pengaturan

Layanan Mandiri

Data Keluarga

Administrator

&

# Home - DaiaKeluarga

4 TambenkkBan | 4 Tembankk | @ Cetsk m ©  AsiData Terin

KK Aktif ¥ JenisKelamin Y Pilih Dusun Q
Wo sl P e e = "W RT  Tapgel Terdatiar  Tanggel Ce
" DGR - Basio f— LKA JALANDEMO  SENGGIG! w5 51 danvan 2018
: OEEEE =« ik Cetak untuk mesesise ° L wangsT w4 14 September 2015
: DEEER - AEelaKuntiuKkmencetax e sencers 01 14 Septomber 016
aaEER UANG A s orsercs L KERANDANGAN - G2 18 Seplomber 0
+ DEGEE D4 BACUS A3 BUAA seoviaszmsio ¢ L anss 005 14 Seplomber 2016
: IETRIEE sooppan B . s 5 4 September 2016
- DEGEE LA AN DNGRAT or1a1a0cess L s 00514 Seplember 20
- DEGEE W Faiz Az seovaszmeniz o L Loco 005 14 Seplomber 2016
o EIEEERERR oo wsm seovarzmense 2 PeREMPLAN szeas 00514 Seplember 015
- DB - s Prap— PeREMPLAN szveo 058 14 Setember 2075
- DGR - D vt oKa SUKERTE Prpp— PeREMPLAN KERADANGAN . 31 14 September 2016
 IEEEE o W savan) saomtasizzmss 3 L sencan W5 14 September 2016
- DEEEE M NUR 24D sonmtaosoretscss 3 Lk KERANDANGAN - 012 14 Seplomber 2016
- DIEEEE > MARSUNIN YOGA PRATAMA soommasiaeiose 6 L Loco 2 14 September 2016
x soonnaznate A sanmta o717 ") e Septomber 016
- R e MUHAMAD K2BIR 0114107917081 Lk sencan @6 14 Setember 0
» R MUHAMAD SUFHAD soomtarmouersces 3 L Loco 6 14 September 2016
: SR MURNIAT SAGTA sanmmasrizrasses PEREMPUAN sencos @1 14 September 2015

5 2 ”
» G MUHANMAD R sanmnaziosoeces L Loco w5 14 September 2016
» OaEER MUHANMAD WIRDA MAULANA IBRAHIM | S201143112617085 2 Lk sencos 6 14 September 2015
> EAEEEAREEN covomes nneea s arsn sanmnassosaccss PEREMPUAN Loco @1 14 September 2016
> OO - ks soormarnmsioss 2 Lk wangsiT 2 14 Septemeer 015
Data Keluarga # Home

4 oo O | 4 Troonks | @ Cok | & | @ AviDoi et

KK Aktif ¥ | Jenis Kelamin ¥ v Q
= (=] -] I a0 [ — LKLUK ALNDEMD  SENSai 005 51 danven 2015
. OEGEEE - sz011320057 15005 Lakae wanosT w04 14 Septemar 018
s DGR - tuk mengunduh ks sencors w01 14 September 2018
== (=] - | -] uarga dalam.format.Excel KERANDANGAN 002 14 September 20168
- DEEGER ot [ La Loco o3 14 Septsmoer 2016
' D EE Pz so0r1an210006068 Laka KERANDANGAN - 001 14 September 2016
s HaERUL FaToN Ere— L Loco 003 18 September 2018
5 rE— saoraneorsseees 4 e sencoiol 005 14 Seplomber 2016
" s 10ABAGUS MAS BUIANA sonasmarono 4 a wanosT o5 14 Seplember 2016
2 AL VRARAN DINIGRAT [ETp—— L wansIT o5 14 septsmoer 2016
" 15703 Mo SAMIRAH rpa— PEREMPUAN senco 08 14 September 2016
s ovseonr HUSNAH Fr—— PeREMPUAN sensoiol 005 18 Seplember 2018
1 H2GT | IDAAYU OKA SUKERT) prrmp— PEREWRUAN KeRANDA o1 14 septameer
207005 M NUR SAHID scortasoroneses 5 Lk KERANDANGAN - 002 14 Sepembor 2016
" NARSUAI O3 PRATANA s o s Loco o2 14 Seplomber 2018
n MUHAMAD SUHAD sonaim Lk Lo 004 18 Seplember 2016
2 MR SAGITA [rp— fre—— senses o1 14 sepismoer 2016
» MUHANMAD RIFA saortasiason i Loco 003 14 septemoer 2016
= NI NENGAM AYU KARSNI rpr—— PEREMPUAN Loco 001 18 Seplember 2018

== (=] - | Wk ssoravasmn 2 L wancsT o2 14 Seplomber 2018
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Aksi Data Terpilih

fungsi aksi data terpilih digunakan untuk menghapus / mencetak / mengunduh data KK
yang dipilih

OpenSID ‘ Administrator
Desa Senggig1
v Ker Ea‘ué?:"é " Data Keluarga # Home - Data Keluarga
Cab. Lombok Bar
4 TambshKKBaru | 4 Tambah KK & Uniuh | @ AksiDaia Terin #2/Pilih Aksil € u
B | CetakKartu Kelvarga
§ KK Akt Jenis Kelemin ¥ || Fiih Dusun 2 | Ut Kt Kekanga Q
-
No Aksi B | Hapus Deta Teritn NIk Jumian Anggota  Jenis Kelamin  Alamat Dusun RW RT TanggalTerdafiar  Tanggal Cet
@ InfoD - HEEGEE - BAGIO 3517081112890007 LAKHLAKI  JALANDEMO  SENGGIGI - 005 3t sanvenzois
Gepzrtreren > IEEREAEREN sovoriss: s 20114200571 3 LAKILAK MaNGSIT - 004 14 Seplember 2018
: EIEEEER o AHVAR S201141003685986 4 LAKELAKI sensaie - 001 14 September 2016
v+ EEEIEIER oo ASHARI LAKILAK KERANDANGAN - 002 14 Seplember 2016
Keluarga
“ SRR DAL Pl Loco - 003 14 September 2016
-  HEEEER - BAIQ OLIVIA APRI EREMPUAN SENGGIG - 001 14 Sepiember 2018
r  HEEEE o Fauz LAKHLAKI KERANDANGAN - 001 14 September 2016
: EHEEEE o HAERUL FATOM LAKILAK Loco - oo 14 Seplember 2018
B =+ 2| - [ « pEEE HERIIRAWAN S201140607636084 4 LAKLLAKI seNaaIGH - 005 4 Seplember 2016
stk
o [EIEIEIERER o0 1KETUT PAHING 52011422108 LAKILAK SENGGIG - 005 14 September 2018
Layanan Surat il =+ @] +]=] 1DABAGUS MAS BUIANA 0143112707000 4 LAKELAKI MANGSIT - 005 14 September 2018
el = [+ [&] < | =] LALU WAWAN DININGRAT 2011412065 2 LAKILAK MANGSIT - 005 14 Seplember 2018
» R M_FATZ AZAMI 01431289123 3 LAKELAKI Loco - 005 14 September 2016
« B H SAMIRAH s0m4TIzTET26E 2 PEREMPUAN sENsal - 005 14 Sepiember 2018
El = [+ [=] ] =] HUSNAH s201145005636954 PEREMPUAN sencaier - 005 14 Septemeer20is

st woas carirrasares oL oata - Setonter 016

v« EIEEEEREEE oo osaocsue ot rrasaresa serenpuAn KCRADAIGAN - 031 14 Seplaier 2D
sarvionmzmes s > a . - S—

v CIEIEIREEN o= v caonianasnse s sencaa 00 14 Separber 208

sormo o conasrotse 3 a o
» IR - s Sorsoren Wi KeRanaGAN o2 18 Setember 0
« DEEEE ARSI YosAPRATAMA sz o WL toco Cm ressemmas

» EIEAEAREEN o wrwo o somsramen e sooge - o 1esepencer o

o EIEAEERERN e wrwosumo s > WL toco P

2 —— s soomasnarases e e - Septmier 205

BIEERREER e wmnmssans srsniarzsss e sercare EOpTR—

2 e w N sz 2 ., e : B

« EAEEEREREE o v weoavu e s sz ik — 4 14 Separber 20

oo s . .
> EIEEEREEEN o e s R — sereupLA toco EOpETr——

» DA s a2 i wmesT o 14 seeneeraore

Status KK

Status KK berfungsi untuk memilah data keluarga yang ingin ditampilkan berdasarkan : KK
Aktif, KK hilang/ pindah / Mati, dan KK Kosong

OpenSID = & Administrator
Data Keluarga ® Home Keluarga
R R T T T

Semua KK || senis wetamin || piih Dusun v a

HIK Jumiah Anggota  Jenis Kelamin  Alamat Dusun RW RT  Tanggal Tordaftar  Tanggal el
KK Hilangpindahmat

@® Infol KK Koson i i = 5161 - 006 31 Januari 2018
K oerg ditampilkan'berdasarkan" e | 4 et 20

swonwnzronnr 4 s 000 PRI

S —— — wwa wco PR —

O b o 1oA B3 S BUATA T s P—

" MHANAD SUHAD T — e wco PRR—

. 0114020: 4 MURNIATI ITa E201144112) 96 1 PEREMPUAN SENGGIGI - 001 14 September 2016

o L AMMAD WROA HAULAYA G | S0114312417058 s senco PRp—
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dan Rel dari K itas OpenSID.
an Relawan dari Komunitas Open 0“)‘




Saring KK

fungsi saring KK digunakan untuk mengetahui Kepala Keluarga KK di alamat tertentu
(saring menurut dusun >> menurut RW >> menurut RT) dan jenis Kelamin (menyaring
Kepala Keluarga KK sesuai jenis kelamin)

OpenSID

"

re
4
]
-
-
g

Data Keluarga # Home - Ditak

I N PN P I

Kependudukan v : KN
i Pilah Data Kepala Keluarga Menurut
Pilah Data Kepala Keluarga Alamat.Dusun > RW > RT
menurut;Jenis, Kelamin, - '
Urutan KK
untuk mengurutkan KK dari yang terbesar / dari yang terkecil
= & Administrator
Data Keluarga # Home

Pilah sesuai Nama Kepala Keluarga

R T N P
- | rer—— —— . / ]

No Aksi MK Jumiah Anggata  Jenis Kelamin  Alamat RW RT  TanggelTerdafiar  Tanggel Cel

¢ DEEEEER - (PRI
: DRI w

- HEEERER o LAKLLAK
: = T .
-
" DEAEERER o wakriag
- DR - e e
- DEGEIER oo LakiLak
o EAEIEAREEE oo L

» EEICEIER - LasiLan
v EAEIEAEEER oo remereu
. EIEIEIERER oo PemmELAN
¢ KRR oo o P——
L =+ = - [ - BTN Lasiina
¢ EICAREER oo i
¢ EEIEAREEE o Laria
» RN -

» R

= EAEAEAREEN oo

» IR =

« EARIEARERE =

« CIKACAREEE =

* DIEEERER - Lakriag

Cari Kepala Keluarga Penduduk

di menu keluarga terdapat menu pencarian data penduduk yang berstatus kepala keluarga
pada kk,

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur ® ’P
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OpenSID

& Administrator

+  Desa Senggig?
Y Kec. Bawiayar

Data Keluarga # Home - Data Keluarga
Kab. Lombok Bar4t i

o T To e T o |
KK Aktif ¥ || JenisKelamin ¥ | Pilih Dusun v Q
& In " DGR - sacio siroatinsoor LILAG  JALANDEMO SENGGIG - OBS 312019
——— . OOEER - AL o 3 Laa WOGST - 0ot t4September s
- OOEEER nvar somsrcossisse 1 it sncwm - i s sepmes e -
otoen . AOEEEE aswary somsmorETes 3 Lk KeRANCANGAN - G2 14 Sepemtar 1
” - OO oum sonsnzn 1 e toco o reseenbetote
== =] [ = B OLA ABRILLANI Ee— PEReEMPUAN SENGEE - 001 4 Septrber 2
r OB = Pz sovszisnesss 2 L KERANDANGAN ~ 001 14 Seplber 3016 -
- OB - HAZRLL FATON sovisrissses 2 i Loco <o 14 sepember 20t
- - A ED e A sorcaresesss 4 L sENGaie - 5 14Seplembercors -
= - =] - || IkeTur P saorazarcanessr s sEnGeiG - o5 1asepemberzore
an Surat < + R 10 3AGUS 1AS BLAA oo 1 e weGsT - o5 tasesemmans -
» R LALU VAN DININGRAT o 2 L weGsT - o5 14 Sesembercons
+ R Az Az sonzses 3 s toco S s wasepemosae -
+ DGR - saomsrzroTss 2 reREPUAN sneem - s v sepene e
+ DGR uswa sormsssossasses reREPUAN sncem - s rsememee -
« DGR 104 A1 ORA SURERT somerissToss reRePUAN KeRANCANGAN - o1 14 Septenter 215
v DGR g saomssmss > re sicm - o e seememie -
» DGR MR D sonssorstesse 3 LaiLa KERANCANGAN - G2 14 Sepenter 215
« DGR MARSUIIN YOG PRATAA saomsssToss 6 Wi 1oco © o s e
» DEEEEER WAL KB s Lk siem - o v sepenes e
» DEEEER MORANAD SUO saomermrssss 3 it 1oco e
vin Web » BEEEEE WURNITI SAGITA somssiamssss P siam - oo s sepnes e
P ——— ) BN = [ - [=] || MUHAMMAD RIFA comviosmsses 3 LAKLLAKI Loco _ o eseptembera0ts -
» OB MURAMIAD WIRDA WAULANA BRAHI  SE01TAQH2HTOSS 2 s SENGEE - 04 14 Septber e
» EAEEEIEREN oo nesos s rsn Em——— PEREMPUAN Loeo © o0 e Sepebere -
> DECIER - uksan sovimseas 2 i WGST - 02 14 Seplember20te
Rinci
incian Anggota Keluarga
untuk melihat data anggota keluarga
= & Administrator
Data Keluarga ® Home - Data Keluarga
[+ mistiocem | 4 i [ conk | 4 urar | IR S
e v v Piin Dy v Q

Keluarga

KERANDANGAN

« IEIEEEEkan-Tombol Rincian Anggota Keluarga: KK’
+ NIl Runtuk:melihat data.ang .

WIRDA MAULANA [BRAHM 004 14 Septembar 2016

AYU KARSINI
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e Tambah Anggota Keluarga > digunakan untuk menambah anggota keluarga dari
data penduduk

e Hapus Data Terpilih > digunakan untuk menghapus data yang dipilih

e Kartu Keluarga > tampilan KK dalam format Kartu keluarga

e Ubah Biodata Penduduk > digunakan untuk mengubah biodata Penduduk
e Pecah KK > digunakan untuk memecah / melepas penduduk dari KK lama

e Ubah status Hubungan Keluarga > untuk mengubah status hubungan keluarga
dalam KK

OpenSID

Ubah, Status Hubungan Keluarga
Pecah KK/

D0 &£ B © 4 € K

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSiD. Versi 19.01-pasca

Kartu Keluarga

pada menu kartu keluarga ditampilkan mengikuti format kartu keluarga didalam menu
kartu keluarga terdapat fungsi fungsi yaitu :

e Tambah Anggota > digunakan untuk menambah anggota keluarga baru yang
belum masuk database

e cetak > untuk mencetak Kartu Keluarga
e unduh > untuk mengunduh Kartu Keluarga dalam format word (.rtf)
o Daftar Anggota Keluarga > melihat rincian anggota keluarga

— - @
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P
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OpenSID = & Advistate

Salinan Kartu Keluarga  vome  Oatarkeags

T S I ey [Ty

SALINAN KARTU KELUARGA

£201140107176955

Untuk melihat: rin’f&ian anggota keluarga

alam format: Word
Tepot Lo Tanoamt X

a2
L]

Tambah Anggota, Keluarga yang belum masuk database
(contoh : kelahiran / penduduk: (keluarga) pindah datang)/ numpang KK’)

0D 0 % B © 4% ¢

Aplikasi Open I, dikembangkan oleh Komunitas Opensi Versi 19.01-pasca

e Rumah Tangga, untuk mengelola data pengelompokkan warga ke dalam Rumah
Tangga sesuai kebutuhan pelaporan pada berbagai instansi. Panduannya ada
di Rumah Tangga.

Rumah Tangga
Apa dan Mengapa Rumah Tangga

Rumah Tangga bisa disebut suatu rumah utuh/besar, di dalamnya bisa terdapat 2
atau lebih keluarga (berdasarkan kartu keluarga). Istilah Rumah Tangga terdapat di
Profil Desa Kelurahan Kemendagri dan juga di BPS Nasional. Desa merekam data
rumah tangga supaya bisa melaporkan status rumah tangga di desa mereka yang
mungkin perlu dilakukan sewaktu-waktu.

1. apakah harus suatu keluarga secara keseluruhan (sebagaimana tertera di kartu
keluarga) menjadi anggota suatu rumah tangga, atau bolehkan hanya sebagian dari
keluarga itu? Sepertinya harus keseluruhan, karena kalau hanya sebagian, alamat di
kartu keluarga tidak lagi berlaku bagi keluarga itu -- benar?

2. haruskah salah satu kepala keluarga yang menjadi kepala rumah tangga, atau
bolehkah siapa saja dari anggota rumah tangga menjadi kepala rumah tangga?

Ada yang bisa berikan contoh praktis penggunaan data rumah tangga? Apakah
hanya laporan cetak dan excel yang ada di laman Rumah Tangga?

9
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Rumah-Tangga

Modul Rumah Tangga

Untuk masuk ke halaman Rumah tangga pilih menu penduduk=>Rumah tangga setelah
terklik maka akan muncul halaman Rumah tangga seperti pada gambar berikut

(o) ) Daftar Modul Komponen £ X | €Y Rumah Tangga - OpensiD/: X | @ Website Resmi Desa Raran: X | @ Sistem Informasi Desa Des: X | [Fd(2) OpenDesa X |+ > - g X

it

< C 8 a rarangselatan.desa.id, B » Q| &

OpenSID [ #<h MUHAMMAD, S Pd

Desa Rarang Selatan
!g Kecamatan Terara Pengelompokan Rumah Tangga 3 OB - FEE R B

Kabupaten Lombok Timur
e T — T

Home

Pilih Wilayah Car Q
Info Desa < NIK Jumlah Anggota  Alamat Wilayah
Kependudukan O 56832 MINAH 5203034107470509 3 BAT GUNUNG SEGANTEN
O 56851 HURASIH 5203030107640171 3 DASAN BUNUT SEGANTEN
O 56801 SUARNI SURIATI 5203036707950004 2 DASAN BUNUT SEGANTEN
T O 56699 SAKMAH 5203034107570097 3 DASAN BUNUT SEGANTER
O 56894 SAIT 5203030107620715 4 DASAN BUNUT SEGANTEN
O 56734 MUHAMAD FADIL 5203032103860002 4 DASAN BUNUT SEGANTER
O 56781 INAQ MARNI 5203034107660384 1 DASAN BUNUT SEGANTEN
O 56756 MAHNUN 5203032110750004 4 DASAN BUNUT SEGANTER
O 56761 SURIANI 5203037112780151 3 DASAN BUNUT SEGANTEN
& Layanan Surat O 56762 SAHNUN 5203033112730298 6 DASAN BUNUT SEGANTER
O 57094 MAHUDIN 5203033112770280 4 DASAN BUNUT SEGANTEN
O 56828 SEIRAH 5203030076207 11 5 DASAN BUNUT SEGANTER
O 56822 SITI MAEMUNAH 5203034107860767 2 DASAN BUNUT SEGANTEN
Bantuan O 56826 JUMAHIR 5203030206750001 3 DASAN BUNUT SEGANTEN
¥ Pertanahan O TAET HJ SINARAH 5203034107420275 1 DASAN BUNUT SEGANTEN
m 56755 JRNE 5203030107780582 ¢ DASAN BUNUT SEGANTEN ¥

Menambah Rumah Tangga

Untuk menambahkan Kepala rumah tangga pilih “Tambah Rumah tangga” =>Pilih nama
yang telah terimput ketikkan nama/NIK Kepala Rumah tangga pada command button yang
disediakan sesuai arah panah merah pada gambar berikut, setelah itu lanjut memilih
“simpan”.

0 () Daftar Modul Komponen # X | () Rumah Tangga - OpensiD; X | [@ Website Resmi Desa Rarar. X | {@ Sistem Informasi Desa Des: X | [l (2) OpenDesa x |+ o — ful e

B
[«
i

< C 88 - rarangselatan.desa.id

[

G

Tambah Data Rumah Tangga Fipenduduk

Kepala Rumah Tangga

~- Silakan Gari NIK / Nama Penduduk—

vV £

Silakan cari nama / NIK dari data penduduk yang sudah terinput. Penduduk yang dipilih
otomatis berstatus sebagai Kepala Rumah Tangga baru tersebut

o
o

B ]

@ &8 g
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Menambah Anggota Rumah Tangga

Untuk menambahkan Anggota Rumah tangga klik tanda + pada kolom aksi sesuai gambar
dibawah =>pilih nama anggota rumah tangga yang telah terinput pada arah panah
tersebut kemidian klik “simpan”

0 €) Daftar Modul Kompenen # X | €) Rumah Tangga - OpenSID/ X | @ Website Resmi Desa Raran. X (@ Sistem Informasi Desa Des- X | ] (2) OpenDesa X |+ F— x
o ; R . _
< C = & rarangselatan.desa.id P E > Q& =
Tambah Anggota Rumah Tangga
(V)
Nama Hubungan
E 70508 MK apals Fumsh Tanggs
Q 5 22 Anggota
3 0T Anggoia

>

@ B g

P2 2 X N 11:42 PM
- 3 VB yamore

Mengubah Nomor Rumah Tangga

Untuk mengubah Nomor Rumah Tangga Klik “edit data” kemudian akan muncul Nomor
rumah tangga dari situ kita bisa mengedit sesuai nomor Rumah tangga yang benar, setelah
itu klik “simpan”

(o) € Daftar Modul Kom n 2 X | €)Rumah Tangga - OpensiD/. X | (@ Website Resmi Desa Rarsr X @ Sistem Informasi Desa De: X | [ (2) OpenDesa X |+ = = X
.
< C = - rarangselatan.desaid, P2 B 0 &=

Ubah Rumah Tangga
L -4

oo
ao

@ B G
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Mencetak Rumah Tangga

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Ekspor Rumah Tangga ke Excel

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menghapus Rumah Tangga

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Daftar Anggota Rumah Tangga

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menghapus Anggota Rumah Tangga

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Mengubah Hubungan Anggota Dalam Rumah Tangga

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Kelompok, untuk mengelola data pengelompokkan warga ke dalam Kelompok
kegiatan tertentu, sesuai pelaporan pada berbagai instansi. Panduannya ada

di Kelompok.

Apa dan Mengapa Kelompok

Kelompok adalah sekumpulan manusia yang merupakan kesatuan dan memiliki
identitas, dimana identitas tersebut dapat berupa adat istiadat dan sistem norma
yang mengatur pola interaksi masyarakat manusia yang hidup di dalam masyarakat
sendiri, kelompok terbagi menjadi beberapa golongan misalnya kelompok profesi,
kelompok aliran, kelompok bermain dan sebagainya. Setiap kelompok juga
memiliki karakteristik sendiri-sendiri. Dalam pemerintahan Desa, Kelompok ini bisa
terdiri dari berbagai jenis, seperti kelompok ternak, kelompok dasawisma atau
kelompok lain yang sesuai dengan keperluan didesa.
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Modul Kelompok

Modul kelompok adalah modul yang mencatat kelompok-kelompok yang ada di Desa.
Pada modul ini, terbagi menjadi Kategori Kelompok, Jenis Kelompok dan Nama-nama
anggota kelompok.

Mengelola Kategori Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menambah Kategori Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Mengubah Kategori Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menghapus Kategori Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Mencari Kategori Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menambah Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menambah Anggota Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menambah Anggota Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
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Mengubah Data Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Mencetak Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Unduh Kelompok ke Excel

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Menghapus Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Daftar Anggota Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?
Menghapus Anggota Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

Mengubah Nomor Anggota Kelompok

Siapa yang dapat membantu menulis petunjuk ini?

e Data Suplemen, untuk mengelola data tambahan sebagai atribut penduduk atau
keluarga. Panduannya ada di Data Suplemen.

Data Suplemen

Gunakan modul Data Suplemen untuk merekam data tambahan bagi Penduduk dan
Keluarga yang:

Tidak disediakan kolom isiannya di halaman Penduduk dan Keluarga, Sepertinya
merupakan kebutuhan spesifik desa yang bersangkutan (yaitu belum tentu berlaku umum
bagi semua desa), Tidak bersifat rinci atau mengandung banyak variabel (yang lebih cocok
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direkam menggunakan modul Analisis). Contoh data yang mungkin cocok direkam
menggunakan modul Data Suplemen:

e Mencatat keluarga yang rumahnya belum ber-listrik,

e Mencatat penduduk yang merupakan calon penerima penghargaan dari Kepala
Desa.

Tampilkan halaman Data Suplemen melalui menu Penduduk > Data Suplemen, seperti
terlihat di gambar berikut.

o = @:ﬁ Slendra

OpenSID

Data Suplemen # Home - Data Suplemen

T serensan
= - | T

Menampilkan Daftar Data Suplemen

Untuk menampilkan daftar suplemen, dibagian aksi, tekan tombol rincian data.

Data Suplemen / mombol[untuk{menambah m Barul

Mama Data

Makan

sdsd

ilombol[untukimenghapusldatalsuplemen)
lombolluntukimengubahldatalsuplemen]
flombolluntukimelihat{rincianfdatafsuplemen’

9
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Tambah Data Suplemen Baru

Untuk menambah data suplemen baru, tekan tombol tambah suplemen baru. Di jendela
baru yang muncul, ketikkan sesuai gambar dibawah ini:

Form Data Suplemen # Home - Data Suplemen - Form DataSupler

ihfSasarantdats)

isa

IMisalE]Rumah{tanpallistrik{RIIN] [Ketikkan]keteranganfdari W

[datalsuplemen}yangfandalbuat] apen
yanglandalbuat]

Ubah Data Suplemen

Untuk mengubah data suplemen yang anda buat, caranya dengan menekan tombol ubah
data seperti gambar dibawah ini :

OpensSID ® = () sencn

Data Suplemen R # Home - DataSuplemen

PE—

{ekanjtombolfubahldatal
untukimengubahldatalsuplemen]

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpensiD. Versi 19.05-pasca

Setelah selesai melakukan perubahan, klik tombol simpan.

9
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Hapus Data Suplemen

Untuk menghapus data suplemen, klik tombol hapus data seperti yang ada digambar
dibawah ini:

OpenSID

® B () senn

Data Suplemen # Home - DataSuplemen

FE—

[=[e]s]
(=T -
[%
jckanltombol[iniluntukimenghapus)
[datafSuplemen

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Di jendela konfirmasi yang muncul, pilih hapus untuk menghapus data suplemen seperti di
gambar dibawah ini:

Apakah Anda yakiningin menghapus data ini?

Klik tombol ini untuk Klik tombol ini untuk menghapus
batal menghapus data suplemen data suplemen

Tampilkan Rincian Data Suplemen

Untuk menampilkan rincian data suplemen, klik tombol rincian data seperti dibawah ini:

9
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= = (O
OpensSID = P = () s
Data Suplemen # Home - Data Suplemen

i

> G oy
Data Suplemen
2 s
8
= Klikitombgllinijuntukimenampilkan]
. cklier rincn srplmen
l
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

® = () senn
Vs Rincian Data Suplemen

raT— ——

# Home - DataSuplemen - Rincian DataSuplemen

Nama Data RUMAH TANPALISTRIK PLN
= ot Kelusrga [ KK
4
Fumah penduduk yang belum memillk skses stk dari PLN

]

— ki Kepals Keluzrga TempatLahir Tanggal Lahir Jenis-kelarmin Alamat Ketsrangan

]

= Tampilsn 10 v a0 Total Data a | o
v

)

=

Tambah Warga Terdata Untuk Data Suplemen

Klik tombol tambah data supelemen:

® = () s

¥ Rincian Data Suplemen # Home - DataSuplemen - Rincian Data Suplemen
P T

* 0

=4

L]

— No esi NO. KK Kepala Keluarga Tempat Lahir Tanggal Lahir Jenis-kelamin Alamat Keterangan

(= Tampilkan 10 v | D 0 Total Data awsl | 1| ki

v

Klikjtombol[inuntukimenamban
N e trEnd e s

Di jendela baru yang muncul, isikan keterangan seperti dibawah ini:

9
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ’P

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
’ a" @
L )



OpenSID

o *‘:I Slendra

Formulir Penambahan Terdata # Home - DataSuplemen - Rincian Data Suplemen - Formulir Penambahan Terdata

< m%wmmm
(K [kembalilkeldaftargsuplemen]

Nama Data RUMAH TANPA LISTRIK PLN
sasaranTerdsta Keluarga  kx KClRTe Ntk meE mili Rware Sjterdats
Data Suplemen Ketersngan Rumh penduduk yang belum merlik skses listrik dari PLN m]mm ditambahkan m 'data

I Statistik

No. kK | Nama Kk ~ lakan Masukan No. KK / Nams KK —

#

Isilketeranganjmengenail
\wargal
jyang]bersangkutan

[Kiik{untuibatallmengisi[datay [Kiikuntuidmenyimpantdatalsuplement

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Ubah Data Warga Terdata

Untuk mengubah data warga terdata di menu data suplemen ini, klik tombol ubah
terdata seperti dibawah ini:

P = (") sende

y;" Rincian Data Suplemen

# Home - DataSuplemen - Rincian Data Suplemen

4 TambahMarga Terdata I —
~

e
L]
L No  Aksi NO. KK Kepals Keluarga Tempat Lshir Tangeal Lahir Jenis-h kelamin Alamat Keterangan
v Tampitkarfh 10 v | Dari17otalData a o=
[+]
=
% Klik{untukimengubah
_datajwargalterdataldildatalsuplemen
a
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 13.05-pasca

Perlu diingat, perubahan yang bisa dilakukan hanya untuk mengubah keterangan
dari data suplemen dimaksud seperti dibawah ini:

9
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Ubah Terdata

3203280501030540

RATIMAN

Keterangan

Belum punys listrik PLN< masih pakal pelita

4

Tekan untuk menyimpan perubahan
Hanya bisa mengubah keterangan
dari warga.

Tekan untuk menutup jendela dan
membatalkan perubahan

Hapus Warga Terdata

Untuk menghapus warga terdata, silahkan klik tombol hapus data seperti dibawah
ini:

Dijendela konfirmasi yang muncul, pilih hapus.

Apakah Anda yakin ingin menghapus data ini?

e

Tekan tombol ini untuk
menghapus data warga

Unduh Rincian Data Suplemen

siD ® =B () seun

[ Rincian Data Suplemen # Home - Data Suplemen

@ .ts j
u No Ak L Jenkelaein  Alamat  Ketecangan
2 o - wisn [y veue i o LA b et
= ilekanltombollinifuntukimengunduhl
v datalsuplemenldalamiformatiexcel
. . . . .
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e Calon Pemilih, untuk menampilkan daftar calon pemilih pada suatu tanggal
pemilihan. Panduannya ada di Calon Pemilih.

Laporan Calon Pemilih

Laporan Daftar Pemilih Tetap (DPT) pada tanggal pemungutan suara dapat ditampilkan
melalui menu Penduduk > Calon Pemilih, seperti terlihat di gambar berikut.

Penduduk yang ditampilkan sebagai calon pemilih adalah penduduk yang:

1. berumur 17 tahun atau lebih pada tanggal pemilihan; ATAU
2. statusnya telah pernah kawin; DAN
3. pekerjaannya bukan TNI atau POLRI

Di halaman Calon Pemilih, tanggal pemilihan bisa dipilih seperti ditunjukkan di gambar di
bawah.

(-] %:\ Slendra

Data Calon Pemilih

# Home - Data Calon Pemilin

anggaljpemilihan]bisaditentukan

1 (e 1 I]iﬂ - TanggalPemilban | | 23052018
ewatitanggallpemilihan]
[}
DAFTAR CALON PEMILIH UNTUK TANGGAL PEMILIHAN 23-05-2019

w seniselamin v || pilhousun ¥ N = a
— 2 WARFAN o1 1 2 TAMAT 5D/ SEDERAJAT 43 KAWIN
v 5 ATMA [ 1 1 TAMAT SD / SEDERAJAT 70 BELUM KAWIN

9 ALDIYANTO o1 1 1 SLTP/SEDERAJAT 43 BELUM KAWIN
= 10 MUKLISIN o1 1 1 SLTR/SEDERAJAT 20 ! BELUM KAWIN
b 12 WARSITA o1 1 1 TAMAT SD / SEDERAJAT 85 WIRASWASTA BELUM KAWIN
Q 15 AGUNG

P WiRASWASTA Kawn

Untuk mengetahui jumlah pemilihan, sesuai dengan tanggal pemilihan yang dimaksud,
bisa dengan melihatnya pada jendela bagaian bawah seperti gambar berikut:

s ey o t ot Tauaso/seomRar P weAsASTA .
s saeisl o Tt AKaomy DLOMAI/S UA 5 WiASASTA P
s csasol o t 2 Tauwso/seomRr & weAsASTA .
s wasrono o Tt AKaomy DOMAI/S UA s [ — P
= caan o t 2 Tauwso/seomRr = peroAcANGAN .
s TR o T2 AKDEy DIPLOMAIS MUK s WiASASTA cenmiouP
s RN o © oo s = ks -
w0 oL aRORH o Dt esuumaeTsoseoERART B PELARRMAHASISHA P
a cosian o 2 auares sz = [ R

a SO o 3 kAR DIPLOMAIIS MDA » PELARRMAHASISHA seumin
- winon o © 2 oo s = ks, cemnminoe
P HeRwANTO o 3 AKADENY DIPLOMAIIS MDA s WissASTA K

= RoaiszravATD o ©a aysmou s = seonmoskaziens seoman
p wrsmoaacs ¥ o a1 ] sy oy o E - S
s canmika suTaNTI o A s FELARRMAHASISHA seoman
) wao = o © 2 T so s » wiAsASTA [

P pada tanggal P P e P e e e T e e e ™ P
[bisaldilihat{diSini - |
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Calon-Pemilih

Cetak Daftar Calon Pemilih

Klik tombol Cetak untuk menampilkan laporan cetak Daftar Calon Pemilih. Secara default,
data calon pemilih akan terbuka pada jendela baru seperti digambar di bawah ini:

Desa : harangpapak Kec. : cisolok Kab : SURABUMI .
DAFTAR CALON PEMILIH UNTUK TANGGAL PEMILIHAN 29-11-2019

%o K i) HUB KELUARGA AR NAVAIED
BT T 5| Al | TATe0 SEoEAT VRS, FEFRLs R | ST O
ssRLTTnETE T 7 | 1oL KEPALARELUARG | TARCTER AsnEET

- saszEzensEION T 7 | 1oL

T ] T L KEPALA RELUARGA.
s | ST i L =

- S203281306800002 i L

| 2031506220010 i L

e £203285003600003 i L KEPALA RELUARGA.
s S203281801020005 i L

[0 ] s2032803 2000z, i L BELUNKAWIN_| ANX

[ ] S0TBL606750005 LA Ls KAWIN FaMILL

[ 0SB i L BELUN AV | KEPALA KELUARGA

[ s203206053 0003 i L BELUNKAWIN_| ANX

[ ] s203zsa0TE000S i L BELUN AV | KEPALA KELUARGA

[5 ] SS04L303057000L i L N KEPALA RELUARGA.

[ ] SELILOTII0NG i L A

[ ] SE03zEISVITED0L i L T KEPALA RELUARGA.

[ ] SIS i L BELUNKAWIN | ANX

[ ] SE0SLEL0E0 i L KEPALARELUARG | 545

[20 | s203zEI00EE 0005 i L KEPALA RELUARGA.

[z ] s203EIE0E S i L KEPALA RELUARGA.

[z | s203z8080E720005 T L KEFALS RELUSRGS.

| s203CEzA0EE00E T L s

[ | s203zz36L000L T L s

| S203230605320008 T L s

[s | s20szszi0EE00s T L st

B saszsavEEEOns T L BRI

| saszszensEsO T L KEPALS RELUARGS.

| 2038030685003 T L KEFALS RELUSRGS.

[20 | s2srEIE0EI L L

[ 205206000002 AL ¥ 7S

[ 1 SE0SEEZA0IT000L AL ¥ s

| S20sEELE0Ee0n0L AL ¥ KPS RELUARGS.

[= 1 52032813 000L AL L

[= 1 S20SE80205500005 AL ¥ KEFL FELARG | Uil

[z 1 SE0SEE 12060008 AL ¥ REFALs RELUARGS.

B 203512 20005 AL ¥ EaNILL

[= 1 S205E21 11820005 i ¥ CERAIBIDUF | KEPLA FELUARGA

| sa0sEanE0EREAL i ¥ BELUN KAV | KEPALA KELUARGA

[= 1 sasEEzL a0T000L i ¥ BELUN KA | ANAX

| EENT i ¥ I KEPALA FELUARGA.

[= 1 e i ¥ BELUN KAV | MK

[= 1 SSEELE0L700007 i ¥ CERAIBIDUF | KEPALA FELUARGA

[= 1 S20sz0s02E 0008 i ¥ K KEPALA FELUARGA.

[= 1 saszEE0s 000l i ¥ BELUN KAV | MK

[ | saosoamsizisonos | MURAMAD GIANAR &5 2087707320001 e LA | AKADEM/ DIPLOMATI/S MUDA BELUN KAV | KEPALL KELLARGA

Untuk mencetaknya, bisa dengan menekan tombol Ctrl + P pada keyboard, atau sesuai
dengan settingan browser masing-masing.

Unduh Excel Daftar Calon Pemilih

Klik tombol Unduh untuk mengunduh laporan cetak Daftar Calon Pemilih dalam format
Excel.

-
i Data Calon Pemilih # Home - Data Calon Pemilih

&

C ‘R DAFTAR CALON PEMILIH UNTUK TANGGAL PEMILIHAN 29-11-2019

a No WK Nama No. KK Alsmst  Dumm AW RT  Pandidikan dalam KK Pekerjaan Kauin
1 MAKDUR 2205280103062470 o1 1 2 Taarso/seoeRauT 5 WIRASWASTA wawn
2028010775058 WARPAN 5205280103052473 01 L2 TAuATsD/SEDERAIT = PETANI/PEKERUN KA
s 2202282505350003 KHASRULIKHIAN s205280103083781 o1 t TAMATSD/SEDERAIT s PELAJAR/MAHASISWA BELUM AN
a 3203280102480004 ASNIRAH 3203280103064871 01 TAMAT 5D | SEDERAJAT 7 WIRASWASTA BELUM KAWIN
v 202280107450002 ATua 2205280103084875 o1 TALAT SD / SEDERAIAT » WIRASNASTA BELUM AN
saeuol 5205280103054675 01 TAMAT S0 [ SEDERALAT = WIRASHASTA BELUN AN
* WASIM 3203280103064882 01 1 TAMAT 5D | SEDERAJAT EEl WIRASWASTA BELUM KAWIN
@ S205285009800003 suniaH 5205280103054853 01 1 1 TAMATSD/SEDERAIT B WIRASHASTA BELUN KaWIN
3209281801020008 ALovanTO 2205280103084853 o1 1 t STPSEDERAIT s PELAJAR/MAHASISWA BELUM AN
] S205280312950002 MuKLISIN 5205280103054853 01 1 1 scesEDERANT B PELAJAR/MARASISIA BELUN KaWIN
a1 2205280103084853 o1 1 t TAMATSD/SEDERAIT = PETANI/PEKEBUN wawn
= 3203280107340033 WARSITA 3203280103064899 01 1 1 TAMAT 5D | SEDERAJAT 85 WIRASWASTA BELUM KAWIN
= 2209280605570009 CHAZRUL ANWAR s205280103067361 o1 1 2 spsEDERAT 2 PELAJAR/MAHASISWA BELUM AN
S205285807830003 sana S205280103084873 01 1 1 scesEDERANT = WIRASHASTA BELUN KaWIN
360913005750001 ssunG 2205280102150003 o1 1 2 spsEDERAT “ Kawin
15 360131407130002 RiziL 5205280103150003 01 Lz TiAk/BEUN sEeoLaH = BELUN KaWIN
17 m0mes017s000 DarsONO 2205280306110008 o1 1 2 spsEDERAT = wawn
18 s20%28240%070008 ARIAANUR RIDHO 5205280306110005 01 L2 TAuATsD/SEDERAIT = BELUN KaWIN
15 2036508450045 s 2205280307120005 o1 1 t TAMATSD/SEDERAIT s BELUM AN
20 s0sei00ms000s casTa 5205280403150011 01 1 1 scesEDERANT B WIRASHASTA BELUN KaWIN
2 aneensoesion RASMAD 2205280406080031 o1 1 t TAMATSD/SEDERAIT = WIRASASTA
2 s0se0s03m20005 NURKAMI 3205280406080052 01 1 1 ar WIRASHASTA BELUN KaWIN
2 208628080004 TARSILA 220528040608002 o1 1 1 s WIRASNASTA BELUM AN
2 s20s28250812000 MO HABIB BILAL BAIHAQ! 5209280408030032 o1 1 1 = LU TIDAK BERE R BELUN KaWIN -

o
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4. Statistik

Menu ini mengelompokkan modul terkait penampilan dan pelaporan data statistik
penduduk desa. Terdiri dari:

Statistik Kependudukan, untuk menampilkan berbagai laporan statistik kependudukan.
Panduannya ada di Statistik Kependudukan.

Statistik Kependudukan

Menampilkan Statistik Kependudukan

Pada tab Statistik Kependudukan terdiri dari 3 item tampilan statistik, yaitu Statistik
Keluarga, Statistik Penduduk, dan Statistik Program Bantuan.

Silakan memilih data statistik yang ingin ditampilkan seperti tampak pada gambar di
bawah.

OpenSID

Kabupaten SUKABUMI.

® = () Sendn

Statistik Kependudukan # Home - Statistik Kependudukan

Data Kependudukan menurut Pendidikan Dalam KK

Jeris Kelompok'$

PendidikansedangDitempuh L Msmod st e

Statistik
Pekerjaan

Statistik Kependudukan {
Status Perkawinan

Jenis Kela

Warga Negara
200005

Status Penduduk

Golengan Darah

’ (P et SXETsTs
Ve e RempAker

SakitMenahun
Akseptor KB
Akte Kelahiran

Kepemilikan KTP

Statistik Penduduk

Pengelompokkan data penduduk desa yang terbagi menjadi beberapa data statistik,
seperti statistik umur, jenis kelamin, pekerjaan, agama, dan lain lain, dengan data statistik
tersebut desa dapat mengetahui potensi yang dimiliki oleh desa
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OpenSID

AN  Kabupaten SUKABUNI e g - £ Home - Statst

Data Kependudukan menurut Pendidikan Dalam KK

o
: s 29 7205
Peker]
’ ! B
Statistik
Statistik Kependudukan [
Agam.
T AKADEM DIPLOWANIS. MUDA 258 e
5 DIPLOMAISTRATAI n a4z : 0z s 1%
Jenis Kelarm
s st 1 oos% o oo 1 e
0 s oo f oo o oo
Warga Negara
UL 10000% 1450 7% 175 s0.26%
Siotus Penduduk sELUM MENGIS! ° oo 0 003 0 200
ToraL =3 2005 2

Penyandang Cacat Rependditen
SakitMenahun

Akseptor KB

Akte Kelahiran

Kepemilikan KTP

Statistik Keluarga +

Statistik Keluarga

Pengelompokkan data penduduk keluarga menurut klasifikasi sosial mulai dari penduduk
prasejahtera - penduduk sejahtera, dengan statistik data ini diharapkan memudahkan desa
untuk dapat menyalurkan program bantuan tepat sasaran sesuai dengan klasifikasi
sosialnya.

OpenSID ® = () sewn

Kabupaten SUKABUMI

Statistik Kependudukan # Home - StatistikKependudukan
Statistik Keluarga + Data Kependudukan menurut Klasifikasi Sosial
Klasifikasi Sosial e Jumiahs Laki-Lakis Perempuzn
1 oo0% o 000 o oo
2 0.0 0005 000
Statistik Program Bantuan + R o B o
s 0.0 000 000
s 0.0 000 000
=
BELUMMENGIS 1031 100.00% 3 p 208 2017
ToTAL 1051 1005 733 156 208 20173
Klik{untukimenampilkan
StatistikiKeluargal
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Statistik Program bantuan

Pengelompokkan data penduduk yang telah mendapat program bantuan pemerintah,
dengan data ini diharapkan desa mengetahui berapa jumlah penduduk desa yang
menerima bantuan dan yang belum menerima bantuan,
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OpenSID

T8N  ebupaten SUKABUMI

® = t:l Slendra

Statistik Kependudukan

# Home - Statistik Kependudukan

Statistik Keluarga + Data Peserta Program BPNT
No & Jumish
Statistik Program Bantuan + T == N = Ee)
BUKAN PESERTA 1029 ssatse
BPNT (501) L 1031 10000%
BELUM MENGIS o 0005
BLSM (s02)
TomaL 2021 100%
PKH (503)

Bedah Rumah (504)
JAMKESMAS (505)
Bansos PKH (506]

ek Pregram

BRJS (508)

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpensiD. Versi 19.05-pasca

OpenSID = ® = () senn
Kabupaten SUKABUMI
Statistik Kependudukan # Home - Stafistik Kependudukan
Statistik Keluarga + Data Peserta Program EPNT
o 3 Jumish®
Statistik Program Bantuan + 1 PESERTA

o1o%

ot . suRan peszaTa 1029 ssais
Statistik Kependudukan J— . oo
BLSM (502) TomaL 1031 o0

PKH (503)

Bedah Rumah (504)

JAMKESMAS (505)

Fansesprt(zee) fatau]menyembunyikan|Datalo tatistiki

asdadas (507)

BRJS (508)

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpensID.

Versi 10.05-pasca

Tampilkan Laporan Statistik

Untuk menampilkan laporan statistik disediakan menu cetak, unduh, grafik data, dan pie
chart, untuk statistik Umur ditambahkan atur rentang umur yang dipergunakan untuk
mengatur statistik umur penduduk yang ingin ditampilkan di tabel data umur penduduk.
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OpensIiD —
Statistik Kependudukan # Home - statistik Kepandudukan
- [ IR O | «—  Filen Sk
[ omon | ——————
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D 0 & N © # ¢

Cetak Laporan Statistik

Untuk mencetak Statistik Penduduk gunakan tombol cetak

OpenSID = ® B T S
RS  Favuvsten SURASUM
Statistik Kependudukan # rome - Seatstik Kependuduo

Statistik Penduduk - [ — 1o - s —eeTe o]

Data Kependudukan menurut Pendidikan Dalam KK

&

Pendidikan datom KK
Pandidiican zed e .

Unduh Laporan Statistik

Unduh mengunduh Statistik penduduk gunakan tombol unduh, file unduhan akan
menghasilkan file excel

OpenSID
= i

Kabupaten SUKABUMI

Statistik Kependudukan

Statistik Penduduk
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Tampilkan Grafik Batang

Untuk menampilkan Grafik batang gunakan tombol grafik data, akan menampilkan statistik
penduduk dengan model batang yang bisa di download dengan format gambar ataupun

OpenSID

"l Kabupaten SUKABUMI

® = () sen

Statistik Kependudukan

Umur
Data Kependudukan menurut Pendidikan Dalam KK
Pendidikan dalam KK
No  JenisKelompak? Sumlah s LakiLaki® Perempuan®
Pendidiken sedang Ditempuh [T —— s e
Stat 2 BELUMTAMAT SO/SEDERALAT 853%
Pekerjaan B,
3 TAMATSD/SEDERAJAT EE
Statistik Kependudukan .
Status Perkawinan s
Agama =
& 7 2 s
5 DIPLOMAW STRATAI n 0415
Jenis Kelamin
s stRaan 1 003
Warga Negara o sTRATAN o0
JuMLaH 10000%
Status Penduduk BELUM VENGIS | 000
ToTAL 295 100%

Golongan Darah
Penyandang Cacat
Sakit Menahun
Akseptor KB

Akte Kelahiran

Kepemilikan KTP

Tampilkan Grafik Pie Chart

Untuk menampilkan Grafik Pie Chart gunakan tombol Pie Chart, akan menampilkan
statistik penduduk dengan model diagram lingkaran yang bisa di download dengan format
gambar ataupun pdf

o Ty
OpenSID = ® = () Sendn
ZB0N  abupsten SUKABUM!
Statistik Kependudukan # Home - Statistk Kependudukan
Umur
Data Kependudukan menurut Pendidikan Dalam KK
Pendidikan dalam KK
Wo  Jeniskelompoks Sumiah$ Perempuans
Pendidiken sedang Ditempuh 1 TIDAK | BELUM SEKOLAH s11 17.41% 7.80% 9.61%
Statistik 2 BELUM TAMAT SD/SEDERAJAT 282 8. Bzw’j} 5.01% 3.92%
Pekerjaan 3 TAMAT SD / SEDERAJAT us 383390 17.68% 0.65%
Statistik Kependudukan . SLTRISEDERAIAT 02 22809 287 13.19% 733
Status Perkawi o o ; N o
= rhawinan 5 SLTA | SEDERAJAT k) 0.9%% 2 007%
6 DiPLOMAI/N s o014
Agama
7 AKADEM)/DIPLOMAII/S. MUDA 28 sa1%
Jenis Kelamin 5 DIPLOMANSTRATAI n 041%
s st 1 00s% 0 oo
Worgo Negaro 10 sRAAm 1 008% 1 oos
UM 100.00% 1460 o 15
Status Pendudulc BELUMMENGIS! 000 ° ooms
oL 1005 1460 o 15

Golongan Darch
Penyandang Cacat
Sakit Menahun
Akseptor KB

Akte Kelahiran

Kepemilikan KTP
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OpenSID = [ 1 t:l Slendra
T8N  ebupaten SUKABUMI
Statistik Kependudukan (Pie) # Home - Statistik Kependudukan (P

Statistik Penduduk -

Data Statistik Kependudukan

Berdasarkan Pendidikan Dalam KK

STRATA Il

DIPLOMA IV STRATAI —

'AKADEMI/ DIPLOMA Hll /S. MUDA Q.
\ ‘/— BELUM TAMAT

TIDAK / BELUM SEKOLAH

Statistik DIFLOMAT [ 11—

SLTA / SEDERAJAT

Statistik Kependudukan

SLTP/SEDERAJAT

TAMAT SD / SEDERAJAT

Data K kan menurut Pendidikan Dalam KK
Jenis Kelompok Laici elsh
: TIDAK BELUM SEKOLAH 1 n43
2 147 [
Akseptor KB
: s 1 FrEss
P SLTP/sEDERALST 73 2392
Akte Kelahiran
s SUTA/ SEDERAIKT 0925 0995
Kepemiliksn KTP ‘ oIPLOMA I/ oo 0as
AKADEM)/ DIPLOMAIIS. MUDA 165 105 se
wjsTRaTa . o & o

Tampilkan Penduduk Pada Laporan Statistik

Laporan Statistik menampilkan tabel laporan dimana rincian statistik data
penduduk dikelompokkan menjadi beberapa jenis kelompok dengan jumlah
penduduk dengan rincian jenis kelamin dimasing masing kelompok.

contoh untuk menampilkan Statistik Pekerjaan Penduduk >> Pelajar >> Laki-laki

OpenSID

Kabupaten SUKABUMI

it
e
«
-
=
)
£
@

Statistik Kependudukan

ALY ng X
N N ey Rl e ouis Ceellradin
lakizlaKi

Statistik Penduduk -

Umur
Data Kependudukan menurut Pekerjaan

Pendidikan dalam KK

Mo lerisKelompok S Jumiah 3 Laki-aki 3 Perempuan
Pendidikan sedang Ditempuh 1 BELUM/TIDAK BEKERJA |1 11.28% 163 5.76% 5.52%
Statistik 2 JENGURUS RUMAR TANGGS 3¢ 3 RAZ% 73 4%
I 3 PELUARMAMASISWA 41 16350 2 a5 ae I
Statistik Kependudukan
s tes) e 0 2 5
N 3 ASIONAL INDONESIA (TN 0008 o o005 a0
& 7 N RI (POLRI) 0.00% 0.00% 0.00%
P B 177 “ e [xes
s s 1290 1250 003
Horna 0 o3 3%
arga Negara
1 NELAVAN/PERKANAN oo oo aoes
Siatus Penduduk 2 nousTRI oozt oz 000
B KONSTRUKS! oo0se oo0se aoes
Golongan Darsh 1 TRANSPORTASI o00% 000 000
= oess o3 ome
Penyandang Cacat ® oot oot oose
7 o005 o005 000
Sakit Menahun = 020% 0.0 0.0
= oars o105 aom
Akseptor KB 0 0.14% 3 0.10% 0.03%
n oo0s oo0s a0
Akte Kelahiran BURUH PETERNAKAN 0.00% 0.00% 0.00%
B PEMBANTURUMAM TANGSA oo0s: oo0s: aoes
Kepemilikan KTP 2 TURNGCUKIR 000 000 a00s
5 TUKNGLSTRIK oo0s: oo0s: oo
TURANG BATU o00% o00% a0

Tampilkan Daftar Peserta Program Bantuan

Untuk menampilan daftar jumlah peserta program Bantuan Desa dapat dilihat langsung

dengan menekan jumlah penerima bantuan

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
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OpenSID ® = () senm
Z)  <abupsten SURABUMI
Statistik Kependudukan

Statistik Keluarga Data Peserta Program BPNT

Jumlah$

Statistik Program Bantuan 1 0.19%

39515

BPNT (501)

W 100.00%

) BELUM MENGIS 0 000
M (502)
BLSM (507 e 1021 1005

PKH (03)

Bedah Rumah (504)

JAMKESMAS (505)

Bansos PKH (506)

BPJS (508)

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSiD.

Laporan Bulanan, untuk menampilkan laporan perubahan jumlah penduduk per bulan.
Panduannya ada di Laporan Bulanan.

Laporan Bulanan

Laporan Bulanan merupakan menu untuk menampilkan perkembangan penduduk setiap
bulannya. Perkembangan yang dimaksud seperti kelahiran, kematian, penduduk
pendatang, penduduk hilang, penduduk awal dan penduduk akhir setiap bulan di desa.

Menampilkan Laporan Bulanan

untuk menampilkan laporan bulanan, bisa dengan mengklik menu Statistik >> Laporan
Bulanan.
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Laporan Kependudukan Bulanan

# tom,
PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA SUKABUMI
LAPORAN PERKEMBANGAN PENDUDUK (LAMPIRAN A -)
= &l
[—
= [#2]
Paruciic
Feluarea )
o [ i i Sumah
. e -
: 2 2 . E e = F] s © u =
I 440 440 s 15 3 o =5

Aplikasi OpenSiD, dikembanghkan aleh Komunitas OpenSiD

memilih Tahun dan Bulan Laporan

Untuk memilih tahun dan bulan laporan bisa dilakukan seperti dibawah ini:

S B () senin

Laporan Kependudukan Bulanan

[iKetikkanyliahun]faporan PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA SUKABUMI

PORAN PERKEMBANGAN PENDUDUK (LAMPIRAN A -9)

[a—
[— cacck
Tabi | 3 I [ | . [ P =i |ih]B ulan]¥aporan
Pendodik
Kaluarga (KK]
™ Peincon w s ik
L . Lo L , e . B e
: 2 s s v . » P P 2
Apiikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSI0. Versi 19,05 s

Mencetak Laporan Bulanan.

Untuk mencetak laporan bulanan, klik tombol cetak seperti gambar dibawah ini:
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OpenSID

2800  Kebupsten SUKABUMI

Statistik.

Laporan Bulanan

Laporan Kependudukan Bulanan

® = t:l Slendra

# Home - Laporan Kependuduksn Bulanan

@lmmmmaﬁm

DesalKelurahan

Kecamatan aisolak
Tahun 2019
No Perincian
1 2
1 Penduduk/Kelusrga swsl bulanini

Penduduk hilang bulan ini

Penduduk/Keluarga sk bulan ini

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID.

Cetak Laporan

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA SUKABUMI
LAPORAN PERKEMBANGAN PENDUDUK (LAMPIRAN A - 9)

Bulan e M
Penduduk
Wi A
L 3 L 3 L
E 4 5 5 7
1 1
450 4 10

Dibawah ini hasil cetak dari menu Laporan Bulanan

PEMERINTAH KABUPATEN /KOTA
TAGUNG

LAPORAN BULANAN DESA/KELURAHAN

Keluarga (KK)

e L ° P
B Eg u 2z
1 1 1

e 78 208 545

Versi 19.05-pasca

Pilih penandatangan laporan

Klik Tombol Cetak

© | Pindlah keluar DesaKelurshan

2 | Pendan kebuar Kecamatan

3 | Pndah kel Kabupsten Kota

4 | Pindah kebuar Provinsi

TUMLAH:

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
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Mengunduh Laporan Bulanan

Untuk mengunduh laporan bulanan dalam format exel, klik tombol unduh seperti gambar
dibawah ini:

OpenSID = ® = & Administrator
Laporan Kependudukan Bulanan # Home - Laporan Kependudukan Bulanan
IR < l{untukimengundub)
laporanjbulananfdalam]
{formER EEIRE] PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA T.AGUNG
LAPORAN PERKEMBANGAN PENDUDUK (LAMPIRAN A - 9)
Tahy 2013 Bul: M
r—
poa—
r e
.
. .
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Ketika muncul jendela popup untuk penandatangan, lakukan seperti dibawah ini:

Unduh Laporan

Laporan

AHLUL (Kepla Dess)

N : Pilih penandatangan Laporan

Klik Unduh

e Laporan Kelompok Rentan, untuk menampilkan laporan warga yang dianggap rentan.
Panduannya ada di Laporan Kelompok Rentan.

Laporan Kelompok Rentan

9
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Menurut pengertian formal, kelompok-kelompok yang mengalami eksklusi dalam
pembangunan maupun kehidupan sosial diberi nama sebagai kelompok rentan.
Yang termasuk kelompok rentan yaitu perempuan, fakir miskin, manula, korban
bencana alam dan sosial, serta penyandang disabilitas. Dalam OpenSID, data
kelompok rentan ini mencangkup, Kelompok Umur Dibawah 1 Tahun, 1-5 Tahun, 6-
12 Tahun, 13-15 Tahun,16-18 Tahun, Diatas 60 Tahun. penduduk yang Cacat Fisik,
Cacat Netra/ Buta, Cacat Rungu/ Wicara, Cacat Mental/ Jiwa, Cacat Fisik dan
Mental, Cacat Lainnya, yang sakit menahun dan ibu hamil.

Menampilkan laporan Kelompok Rentan

OpenSID ® & X Adminstrator

Desa Bakalan
Kecamatan Boyolali
Kabupaten T.agung

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA TAGUNG
DATA PILAH KEPENDUDUKAN MENURUT UMUR DAN FAKTOR KERENTANAN (LAMPIRAN A-9)

cat ‘Sakit Menahun

ondsidanKelompok U c
= wamil
Lo

13Tahun  642Tshun  135Tshun  1648Tshun  Diatas60Tahun CacatFisik CacatNetra/Buta CacstRungu/Wicars CacatMental/Jws  CacatFisikdan Mental Cacatlsinnya  TidakCacat

& Administrator

a PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA T.AGUNG
- [ DATA PILAH KEPENDUDUKAN MENURUT UMUR DAN FAKTOR KERENTANAN (LAMPIRAN A - 9)
Desaiva
a
™ Kandiai dan Kelomeak Umur Cacat Sakit Manahun
Hamil
- P DbswshiTabun 15Tahun @11Tahun  1345Tahen  16-18Tshen Distas@0Tahun  CocatFisk  CacatMetralButs  CacatRimgu/Wicars  CocatMental/Jws  CacatFisikdanMactsl  Cocatlaineys  TdakCacat L
-
-
]
L]
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Contoh hasil cetak laporan penduduk rentan:

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA TAGUNG
DATA PILAH KEPENDUDUKAN MENURUT UMUR DAN FAKTOR KERENTANAN (LAMPIRAN A - 9)

Desa/Kelurahan Bakalan
boyolali
Laporan Bulan 05
o o] | ] YT e
T[] oEAwanimamN s TARON e TN 1315 TAROY 1618 TARUN DIATAS 50 TARUN Tl
wocomay (o032 s f fi b f f f ¢ ol o o o
ToTAL o E 10 i E o 4 o
Tanggd cetak : 23 Mei 2019
| Waitng forctoganet. ]
Mengunduh laporan kelompok Rentan.
o = & Administrator
Laporan Kelompok Rentan # Home - Laporan Kelompok Rentan
PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA TAGUNG
DATA PILAH KEPENDUDUKAN MENURUT UMUR DAN FAKTOR KERENTANAN (LAMPIRAN A - 9)
EREE

O
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5. Layanan Surat

Menu ini mengelompokkan modul terkait layanan surat pada warga. Terdiri dari:

e Pengaturan Surat, untuk mengatur daftar surat yang akan digunakan untuk layanan cetak
surat. Panduannya ada di Pengaturan Surat.

Pengaturan Surat

Daftar surat yang disediakan oleh OpenSID dapat dilihat di laman Pengaturan
Surat. Pergi ke laman Pengaturan Surat, dengan men-klik Layanan Surat >

Pengaturan Surat.

Surat berlatar-belakang putih adalah jenis surat sistem yang disediakan oleh rilis

OpenSID. Surat jenis sistem tidak bisa dihapus. Jenis surat yang dibuat pengguna

tampil dengan latar belakang oranye, dan bisa dihapus.

OpenSID

[ Anc gpapak
ﬂﬁ%ﬁ'—.‘z Reoamaton Coiak

Kabupaten SUKABUMI

|~ Statistik
Layanan Surat

Pengaturan Surat

B Sekretariat

Keterangan Pergi Kawin
Keterangan Wali Hakim

Permohanan Duplikat Surat Nikah

Permohanan Cerai

Keterangan Pengantar Rujuk/Cerai

Permohanan Kartu Keluarga

Domisili Usaha Non-Warga

Keterangan Beda Identitas KIS

Keterangan lzin Orang Tua/Suami/Istri

Permnyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah (SPORADIK)

Permohonan Perubahan Kartu Keluarga

surat_ket_pergi_kawin
surat_ket_wali_hakim
surat_permohonan_duplikat_surat_nikah
surat_permahonan_cerai
surat_ket_rujuk_cerai
surat_permohonan_kartu_keluarga
surat_domisili_usaha non_warga
surat_ket_beda_identitas_kis
surat_izin_orangtua suami istr
surat_sporadik

surat_permohonan_perubahan_kartu_keluarga  -L.16.php,f-1.01php

Non Warga

Keterangan Domisili

— [ totctin |3 degph | & oo |

bb

kibii

tast

tes

surat_bb
surat_kibii
surat_test

surat_tes

Keterangan Penghasilan Orangtua

Menandai Surat Favorit

surat_ket_penghasilan_orangtua

Supaya Manajemen Surat lebih efisien ada fasilitas di dalam OpenSID yang
digunakan untuk menandai beberapa daftar surat menjadi surat favorit
berdasarkan intensitas penggunaan daftar surat tersebut.

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
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F pertanahan n Keterangan Penduduk S0

] n Keterangan Jual Beli s05
a n Pengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian s07
IR  Fctoronon KIP dalam Proses so8
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Untuk menjadikan surat favorit pergi ke laman Pengaturan Surat. Kemudian akan
muncul daftar pilihan surat yang dan pilih surat yang ingin dijadikan surat favorit
kemudian Klik pada icon Bintang.
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No  Aksi Layanan Adminigfrasi Surat (Daftar Favorit) Kode Surat Lampiran

1 Buat Surat n Keterangan Pghigantar Bank S-01
Buat Surat “ Keterangan Penduduk % 502

(5 e | R, o Fronriz
Buat Surat n Keterangan Kelahiran S17 F2.01
Buat Surat “ Keterangan Belum Pernah Menikah o012
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[ BuatSuat “ Keterangan Jual Beli Sos
PO [ BuatSut n Fengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian so7
3 [ Buatsurat n Keterangan KTP dalam Proses 508
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Aktif/non-aktifkan Surat

Untuk mengaktifkan/non-aktifkan Surat, pergi ke halaman Layanan Surat > Pengaturan
Surat,

wmml;@m—;ﬂ

Keterangan Pengantar Bank
Keterangan Penduduk

Biodata Penduduk

Keterangan Pindah Penduduk
Keterangan Jual Beli
Pengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian
Keterangan KTP dalam Proses
Keterangan Beda kdentitas
Keterangan Bepergian / Jalan
Keterangan Kurang Mampu
Pengantar lzin Keramaian
Pengantar Laporan Kehilangan
Keterangan Usaha

Keterangan JAMKESOS
Keterangan Domisili Usaha

Keterangan Kelahiran

Tunggu beberapa saat, ikon gembok akan menjadi terkunci dan ikon bintang disebelahnya
akan menghilang.

Kode/Klasifikasi 3

Lampiran
surat_ket_pengantar
surat_ket_penduduk
surat_bio_penduduk FLoLphp
surat_ket_pindah_penduduk f1.08 php,-1.35.php
surat_ket_jual_beli
surat_ket catatan_kriminal
surat_ket_ktp_dalam_proses
surat_ket_beda_nama
surat_jalan
surat_ket_kurang_mampu
surat_izin_keramaian
surat_ket_kehilangan
surat_ket_usaha
surat_ket_jamkesos
surat_ket_domisili_usaha
surat_ket_kelahiran f20Lphp.

surat_permohonan_akta
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# Home

Keterangan Pengantar Bank
Keterangan Penduduk
Biodata Penduduk
Keterangan Pindah Penduduk

Keterangan Jual Beli

Pengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian
Keterangan KTP dalam Proses

Keterangan Bada Identitas

Keterangan Bapergian / Jalan

Keterangan Kurang Mampu

Pengantar izin Keramaian

Pengantar Laporan Kehilangan

Keterangan Usaha

Kita cek efek dari non-aktif surat

URL Lampiran
surat_ket_pengantar
surat_ket_penduduk
surat_bio_penduduk FLoLphp
surat_ket_pindah_penduduk FL08php.-125.php
surat_ket_jual_beli

surat_ket_catatan_kriminal

surat_ket_ktp._dalam_proses

surat_ket_beda_nama

surat_jalan

surat_ket_kurang_mampu

surat_izin_keramaian

surat_ket_kehilangan

surat_ket_usaha

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
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Mengubah Data Surat

Layanan Administrasi Surat (Daftar Faverit) Kode Surat Lampiran
Keterangan Pengantar Bank s01
Keterangan Pindah Penduduk S04 FL08,F125
Keterangan Kelahiran s17 F201
Keterangan Belum Pernah Menikah oLz
b
Layanan Administrasi Surat Kode Surat Lampiran
Keterangan Jual Beli So5
Pengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian so7
Keterangan KTP dalam Proses 508
Keterangan Beda Identitas 509
Keterangan Bepergian / Jalan s10
Keterangan Kurang Mampu s1
Pengantar kzin Keramaian s12
Bonaantar anaran Kohilanaan <

Untuk mengubah data surat (kode surat, judul surat), klik tombol seperti terlihat di gambar
berikut. Setelah data diubah, klik Simpan untuk menyimpan perubahan tersebut.

Format Surat Desa

Nama Surat 3 Kode/Klasifikasi &
Keterangan Pengantar Bank so1
Keterangan Penduduk s02
Biodata Penduduk 503
Keterangan Pindah Penduduk Sos
Keterangan Jual Beli 5-05
Pengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian s-07
Keterangan KTP dalam Proses s08
Keterangan Beda Identitas s09
Keterangan Eepergian / Jalan 510
Keterangan Kurang Mampu s1
Pengantar lzin Keramaian s12
Pengantar Laporan Kehilangan 513
Keterangan Usaha s14
cam

kstombolzinigtintu
mengubah REmE can ece surEk

[ ") slendra

# Home - Format Surat Desa

uRL Lampiran
surat_ket_pengantar
surat_ket_penduduk
surat_bio_penduduk f101php
surat_ket_pindah_penduduk fL08.php,f-125.php
surat_ ket jual bel

surat_ket_catatan_kriminal

surat_ket_ktp_dalam_proses

surat ket beda nama

surat_jalan

surat_ket_kurang_mampu

surat_izin_keramaian

surat_ket_kehilangan

surat ket usaha

[ ——

Tombol batal dan simpan untuk perubahan surat:

Pengaturan Format Surat Desa

Template Surat
[0 wn [ 2 wn | & o |
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<> Kodelsian | 2
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# Home - Format Surat Desa

Kode/Klasifikasi Surat

Nama Layanan

e

501

Surat

Keterangan Pengantar Bank

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
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Menghapus Surat

Surat bawaan sistem tidak bisa dihapus. Tapi surat yang ditambahkan desa dapat dihapus.
Untuk menghapus surat, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut. Setelah
dikonfirmasi, surat tersebut akan terhapus.

Format Surat Desa

+

Semua

No Aksi Nama Surat = Kode/Klasifikasi =
0 oe DR o =
0 e e

Tampilkan| 35 v Dari 42 Total Data

Konfirmasi penghapusan surat:

A Konfirmasi Klik untuk menghapus
data surat

Apakah Anda yakin ingin menghapus data ini?

Menambah Surat Baru

Apabila desa anda memerlukan jenis surat yang belum disediakan OpenSID, anda dapat
menambah jenis surat baru dengan menekan tombol Tambah Format Surat.

o
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Form Surat Baru
Form isian untuk surat baru akan ditampilkan.

Pilih Kode/Klasifikasi Surat dengan kode klasifikasi surat yang menjelaskan kategori
surat tersebut untuk memudahkan pengarsipan.

Isi Nama Layanan dengan nama surat yang harus unik, yang belum dipergunakan
di tabel Pengaturan Surat. Nama surat ini akan digunakan oleh sistem untuk
menghasilkan url_surat yang nantinya dipakai untuk penamaan berkas yang
berkaitan dengan surat tersebut (seperti berkas form isian, template cetak langsung
dan template export doc).

Pilih apakah pemohon surat adalah warga desa atau penduduk dari luar desa.
Pilihan ini akan menentukan template mana yang akan digunakan untuk berkas
awal (form isian, template cetak langsung dan template export doc) untuk surat
baru itu. Template untuk warga desa mengambil data dari data penduduk di
database OpenSID, sedangkan template untuk non-warga mengambil semua data
dari isian pengguna.

Klik Simpan untuk menyimpan surat baru itu.

A
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ISI nama Iayanan # Home - FormatSuratDesa - Pengaturan Format Surat

dengan nama yang unik ) )
pilin kode/klasifikasi surat

KodejKlasifikasi Surat

Surat | Nama Layanar!

Nama Layanan

atau —

Aplikasl Opens|D, dikembangkan oleh Komunitas OpensID. Vers| 19.05-pasca

Menyesuaikan Surat Baru

Setelah disimpan, surat baru itu akan tampil di laman Cetak Surat, siap untuk di-
klik.

%

Permohonan Cerai 534

IR [}  BuatSurat

22 @ Buat Surat Keterangan Pengantar Rujuk/Cerai 535
23 @ Buat Surat Permohonan Kartu Keluarga 536 F-1.15,F-1.01
24 @ Buat Surat. Domisili Usaha Non-Warga 537
25 Keterangan Beda Identitas KIS 5-38
26 Keterangan Izin Orang Tua/Suami/Istri 5-39
27 @ Buat Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah (SPORADIK} 540
28 @ Buat Surat Permohonan Perubahan Kartu Keluarga 541 F-1.15,F-1.01
EER [  BuatSurat Non Warga 005
30 Keterangan Domisili 5-41

. P
- D
- O
s
e —
- P

NMEEERE

%

Penambahan surat baru akan menghasilkan unsur-unsur surat yang diperlukan,
yang semuanya disimpan bersama-sama di folder khusus untuk surat itu, di
folder desa/surat. Nama subfolder itu sama dengan url_surat yang dijelaskan di
atas. Unsur untuk suatu surat dijelaskan di Berbagi Surat.

Setiap unsur surat tersebut berisi contoh saja, dan perlu disesuaikan dengan isi dan
penampilan yang diinginkan.
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Untuk menyesuaikan template Cetak, ikuti Panduan Mengubah Template Surat
Cetak. Template yang diubah ada di folder desa/surat/[url_surat] dengan nama

file print_[url_surat].php. Untuk melakukan perubahan ini, dibutuhkan pengetahuan
PHP, HTML dan CSS.

Untuk menyesuaikan template Export Doc, ikuti Panduan Mengubah Template
Surat Export Doc. Template yang diubah ada di folder desa/surat/[url_surat] dengan
nama file [url_surat].rtf.

Untuk menyesuaikan form isian surat, ubah file form isian yang ada di
folder desa/surat/[url_surat] dengan nama file [url_surat].php. Untuk melakukan
perubahan ini, dibutuhkan pengetahuan PHP, HTML dan CSS.

e Cetak Surat, di mana perangkat desa dapat membuat surat sesuai permintaan warga.
Panduannya ada di Cetak Surat.

Modul Cetak Surat

Untuk mencetak surat, pergi ke halaman Cetak Surat. Di modul Administrasi,

klik Layanan Surat > Cetak Surat. Akan tampak halaman seperti gambar berikut.
Halaman ini menunjukkan semua jenis surat yang disediakan oleh OpenSID. Surat
yang ditandai sebagai favorit di Pengaturan Surat tampil di bagian atas, supaya
lebih mudah ditemukan.

OpenSID ® = ":\ Muliadi Anangkota
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Pencarian Surat

Untuk mencari surat, ketikkan judul surat di kotak pencarian seperti terlihat di
gambar berikut. Dari daftar surat yang ditampilkan, klik surat yang diinginkan.

(-] Q":) Muliadi Anangkota

OpenSID

Cetak Layanan Surat # Home - CetskLayanan Surat

Ketik nama surat
dan klik surat yang

diinginkan
(5 - I

Mencetak Surat

Klik surat yang akan dicetak, misalnya Surat Keterangan Pengantar. Setelah diklik,
akan ditampilkan form isian untuk Surat Keterangan Pengantar, seperti gambar
berikut.

bl Surat Keterangan @ Home - Daftar Cetak Surat - Surat

@  KembaliKs Dafar Cetak Surat

ketikkan Nik atau nama penduduk
- " Con K o5 0 Co N e - T | —— dan klik yang sesuai

-
®
= Isi nomer, keperluan dan
epsrosn keterangan surat )
| ‘
. e
g N Bilih <taf hemeriniah dess
* berlaku surat p
safpemeriviahoezs | = | untuk penandatangan surat
° —
Wanibatsebag .
o M x e | pilih unduh file ______——-P
- surat sebagai file .rtf
o

cetak langsung

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpensiD. Versi 19.05-pasca

Isi semua kotak isian di form isian itu. Setelah selesai diisi, suratnya dapat dicetak.
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Seperti terlihat di gambar di atas, ada dua cara mencetak surat:

e melalui tombol Cetak
e melalui tombol Ekspor Dok

Karena isi dan penampilan surat mungkin berbeda antara yang dihasilkan
tombol Cetak dengan yang dihasilkan Ekspor Dok, desa perlu menentukan versi
mana yang akan dipakai oleh desa secara konsisten.

OpenSID menganjurkan desa untuk menggunakan surat Ekspor Dok, karena
formatnya lebih mudah disesuaikan oleh pengguna . Bagi surat Ekspor Doc yang
memiliki lampiran (seperti F-2.07), lampiran yang dihasilkan dapat diunduh

dari Arsip Layanan.

Manajemen Dokumen Kelengkapan Penduduk

Setelah penduduk pemohon surat telah dipilih di form surat, keterangan singkat
penduduk tersebut ditampilkan, seperti terlihat di gambar di bawah. Di tampilan itu
terlihat ada tombol untuk:

e Daftar Dokumen, untuk menampilkan daftar dokumen kependudukan (seperti hasil
scan Kartu Keluarga, Akta Kelahiran, dsbnya) untuk warga yang bersangkutan

e Manajemen Dokumen, untuk navigasi ke halaman pengelolaan dokumen
kependudukan untuk warga yang bersangkutan (Pengelolaan-Dokumen)

Gunakan fitur ini kalau ada informasi kependudukan warga yang perlu diperiksa
dulu sebelum membuat surat yang dimohon.

MIK/Tag |D Card : 320928250:3650002/ - MAKDUR Alamat: RT-2, RW-1 01 v
CIREBON 01 JANUARI 1570 43 TAHUN
RT 2/ RW1DUSUN 01

TAMAT 5D / SEDERAJAT ISLAM

Erry<— navigasi ke pengelolaan
dokumen kependudukan

Terakhir untulfienis surat Keterangan Pengantar Bank: 2 (tsl 25 Mei 2019 20:45:30) L\\,

Tampilkan daftar 4
dOkumen penduduk 25-06-20153 |

-- Pilih Staf Pemerintsh Desa-- v

3
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Tombol: Cetak

Tombol Cetak akan menampilkan surat mempergunakan template PHP yang
disediakan oleh OpenSID di folder donjo-app/views/surat/print. Misalnya, Surat
Keterangan Pengantar akan ditampilkan mempergunakan template donjo-
app/views/surat/print_surat_ket_pengantar.php.

Perhatian: Surat yang dihasilkan oleh Cetak hanya akan direkam di Arsip
Layanan namun tidak bisa untuk dicetak ulang.

Perhatian: Rilis resmi OpenSID tidak akan memperbaiki atau membuat template
baru untuk surat Cetak. OpenSID akan fokus pada surat Ekspor Dok. Ini untuk
menghindari ada dua versi surat yang mungkin berbeda, dan juga karena

surat Cetak lebih sulit disesuaikan oleh pengguna, dan surat Cetak tidak disimpan
di Arsip Layanan sehingga tidak bisa di cetak ulang. Fitur Cetak langsung akan
dihapus dari rilis resmi mulai versi v20.01, yaitu pada rilis tgl 1 Januari 2020.
Dengan demikian, apabila anda masih menggunakan fitur Cetak langsung, anda
perlu segera memindahkan surat anda ke Ekspor Dok.

Tombol: Ekspor Dok

Tombol Ekspor Doc akan mengunduh surat mempergunakan template RTF yang
disediakan oleh OpenSID di folder surat. Misalnya, Surat Keterangan

Pengantar akan diunduh mempergunakan

template surat/surat_ket_pengantar/surat_ket_pengantar.rtf.

Suratnya diunduh dalam format RTF, atau dalam format PDF apabila fitur Cetak ke
PDF diaktifkan sebagai dijelaskan berikut.

Surat yang dihasilkan oleh Ekspor Dok akan direkam dalam arsip surat OpenSID,
yang dapat dilihat di laman Arsip Layanan.

Lampiran PDF

Pada tabel Pengaturan Surat, terlihat ada surat yang mempunyai lampiran. Sebagai
contoh, Surat Keterangan Pindah Penduduk mempunyai lampiran formulir F-1.08
(format dari Disdukcapil). Lampiran tersebut dihasilkan dalam bentuk PDF pada
saat mencetak surat menggunakan tombol Ekspor Dok.
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Kode/Klasifikasi $ URL Lampiran Template Surat

lampiran surat
st e
= oimi
- Epep——

menunjukkan adanya

Setelah mencetak surat yang bersangkutan menggunakan Ekspor Doc, lampiran
yang dihasilkan dapat diunduh pada tabel Surat Keluar dengan menekan tombol
Lampiran seperti terlihat pada gambar berikut.

Arsip Layanan Surat # Home - Arsip Layanan Sura
Tehun ¥ || Pilih Jenis Surst - Cari... Q
No  Aksi Nomor Surat 3 Jenis Surat Nama Penduduk® Ditandatangani Oleh Tanggal & User

1 2 Keterangan Pengantar Bank MAKDUR 25 Mei 2019 20:45:30 Muliadi Anangkota

2 ﬂ 4 Keterangan Penduduk MAKDUR 24 Mgi 2018 08:18:58 Muliadi Ananghata

3 1 Hsterangan Hursng Mampu KARNESIH 24 Mei 2019 00:40:03 Muliadi Ananzkota

KARNESIH 22 Mei 2019 09:50:23 Mulisdi Ananghots

[ = |
. ﬂ eS| mimoko  iadisorgion
5 lampiran surat (PDF) [

7 n 1 Keterangan Jual Beli MAKDUR 22 Mei 2018 05:07:22 Muliadi Ananghota

5 z Keteranzan Penduduk MAKDUR 21 Mei 2019 10:06:45 Mulisdi Anamghots

: b e - PR PR—.
Ll

© - 1 Permohonan Akta Lahir MAKDUR 21 Mei 2019 06:02:59 Muliadi Ananghota

1 ﬂ 1 Keterangan Penduduk WARPAN 21 Mei 2019 05:5827 Muliadi Anangkota

Tempilkan 20 ¥ Dari 11 Totsl Data Awal Akhir

Berikut ini adalah contoh formulir lampiran PDF yang dihasilkan.

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur ° ‘P
dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
wi j uni o .\ J ).
O)




FORMULIR PERMOHOHAN KARTU KELUARGA (KK) BARU WARGA NEGARA INDONESIA

i

Perhatian:
1. Harap diisi dengan huruf cetak dan menggunakan tinta hitam
2. Setelah formulir ini diisi dan ditandatangani, harap diserahkan kembali ke Kantor Desa/Kelurahan

PEMERINTAH PROPINSI - [3][2] Jawa Barat

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA E Z Cirebon

KECAMATAN - [Bl2] Gegesik

KELURAHAN/DESA - [2][5][1][6] [Slendra

(oo e ]

1. Nama Lengkap Pemohon AJEJRICH [ N

2, NIK Pemohen HEHERRPRBBBRREBRRREE

3. No. KK Semula 1 D *) Diisi oleh petugas

[4. Alamat Pemohon B | rT: [DOIET] rw: ]
a. Desa/Kelurahan Slendra b. Kecamatan |Gegesik
c. Kabupaten/Kota Cirebon d. Propinsi [Jawa Barat |
Kode Pos |1 5 | Telepon I

[5 Alasan Parmohanan - 51 1 Karena Membentuk Rumah Tanaaa Raru 3 | ainnva

Mengaktifkan Fitur Cetak ke PDF

Cetak surat memakai fitur Ekspor Dok dapat menghasilkan surat dalam format PDF.
Format PDF memberi kelebihan tidak bisa diubah, sehingga surat yang tersimpan
di arsip surat SID bisa diyakini sama dengan surat yang diberikan kepada warga.

Sesudah fitur cetak PDF ini diaktifkan, apabila memakai browser Firefox, suratnya
akan langsung tampil di browser, seperti tampak di gambar berikut. Kalau pakai
Chrome, suratnya akan terunduh dan akan dibuka secara otomatis sesuai dengan
setting di Chrome.

ene PEMERINTAH KABUPATEN PO... |+

i | localhost:8080/OpenSID/desafarsip/surat_ket_penduduk_5201142005716996_2016-12-15_2345,pdf (] Y, Search * B8 4 A

[&] Most visited ~ @ Getting Started ] Tax13-14 = [L] Mac Setup ~ [ AMC Spaces =~ &0 Apple @ PEMERINTAHKAB.. 4 Disney @B ESPN &0 Yahoo!

PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK BARAT
KECAMATAN BATULAYAR
DESA SENGGIGI

J1. Raya Senggigi Km 10 Kerandangan Kode Pos : 83355

SURAT KETERANGAN PENDUDUK

Nomor : 23452016

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Desa Senggigi , Kecamatan Batulayar , Kabupaten Lombok
Barat, Provinsi NTB menerangkan dengan sebenarnya bahwa :

. Nama i AHLUL
. Tempat/tanggal lahir : Mangsit/20 Mei 1970
. Umur : 46 Tahun
. Warga negara : WNI
5. Agama : Tslam
. Jenis Kelamin : Laki-laki
. Pokerjaan : Tukang Batu
. Tempat tinggal : RT 004/ RW - MANGSIT Desa Senggigi , Kecamatan Batulayar ,
Kabupaten Lombok Barat
. Surat bukti diri
KTP : 5201142005716996
KK :5201140104126994

. Keperluan : Mohon SKCK yang akan dipergunakan untuk keterangan--.

. Berlaku : 07 Desember 2016 s/d 30 Desember 2016

. Keterangan lain-lain : Orang terschut di atas adalah benar benar penduduk desa kami dan
adat istiadat baik.

@
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Untuk mengaktifkan fitur cetak PDF ini, ikuti langkah berikut:

Untuk Windows

o Install Libreoffice v4.2.8.2, dengan
mengunduh https://downloadarchive.documentfoundation.org/libreoffice/ol

d/4.2.8.2/win/x86/LibreOffice 4.2.8.2 Win x86.msi

« Setelah di-install, tambahkan baris di file desa/config/config.php yang berisi
lokasi tempat program Libreoffice di-install, seperti contoh berikut:

$config['libreoffice_path'] = "C:/Program Files (x86)\LibreOffice
4\program";

o Lihat contoh configurasi di desa-contoh/config/config.php.

Untuk Ubuntu
 Install Libreoffice mempergunakan command terminal berikut:
$ sudo apt-get install libreoffice $ sudo apt-get upgrade

o Install Microsoft true font mempergunakan command terminal berikut:

$ sudo apt-get install ttf-mscorefonts-installer

e Unduh font 'bookman old style' (dipakai di template RTF) dan install
mengikuti langkah berikut:

o Unduh font bookman-old-style, misalnya
dari http://ufonts.com/fonts/bookman-old-style.html

Copy font yang telah diunduh ke /usr/share/fonts or a subfolder
Di terminal jalankan $ sudo fc-cache -fv

e Arsip Layanan, untuk mengelola arsip surat yang telah dicetak. Panduannya ada
di Arsip Layanan.

Arsip Layanan

Setiap kali mencetak surat Export Dok (lihat Panduan Mencetak Surat ), surat yang
dihasilkan akan direkam dalam Arsip Layanan. Untuk melihat surat yang telah di-

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ’P
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https://downloadarchive.documentfoundation.org/libreoffice/old/4.2.8.2/win/x86/LibreOffice_4.2.8.2_Win_x86.msi
https://downloadarchive.documentfoundation.org/libreoffice/old/4.2.8.2/win/x86/LibreOffice_4.2.8.2_Win_x86.msi
http://ufonts.com/fonts/bookman-old-style.html
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Arsip-Layanan
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Panduan-Mencetak-Surat

arsipkan, pergi ke laman Arsip Layanan dengan menekan Layanan Surat > Arsip
Layanan.

OpensSID P = ") MulizdiAnangkots

Arsip Layanan Surat # Home - Arsip Layanan Surat

MAKDUR

MAKDUR

MAKDUR

mmmmm

Tamgilan g

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpensiD. Versi 19.05-pasca

Daftar Arsip Layanan berisi satu baris untuk setiap surat dengan atribut [nomer-
surat] [jenis-surat][nama-penduduk][ditandatangani-oleh][tanggal][user] . Jika
suatu surat dicetak berkali-kali (misalnya untuk memperbaiki isian data) maka
jumlah baris surat di Arsip Layanan tidak akan bertambah. Tetapi, apabila surat
yang sama dicetak-ulang pada tanggal berbeda (misalnya esok harinya), maka
pencetakan ini akan menghasilkan baris baru di daftar Arsip Layanan.

Mengunduh Arsip Layanan

Tabel Arsip Layanan terurut berdasarkan tanggal cetak surat, dengan yang terbaru
di atas.

Salinan surat yang telah dicetak dapat diunduh dengan menekan tombol seperti
terlihat di gambar berikut. Apabila fitur Cetak ke PDF telah diaktifkan (lihat Panduan
Mencetak Surat ), surat tidak bisa diubah, dan surat yang ada di Arsip akan selalu
sama dengan surat yang dicetak.

9
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Panduan-Mencetak-Surat
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Panduan-Mencetak-Surat

Arsip Layanan Surat

B ReksmSumstPerorangan | @ PieSumtKelusr | &  Cetsk

Tahun ¥ || Pilih Jenis Surat
No Mama Pendudul % Ditandatangani Oleh
1 men g un d u h Su rat Ingan Pengantzr Bank MAKDUR
2 @ Surat Keterangan Penduduk MAKDUR
2 Keterangan Kurang Mampu KARNESIH
a - 1/v/2018 Keterangan Pengantsr Bank MAKDUR
5 3/V/2015 Keterangan Penduduk HARNESIH

RMESIH

’ mengunduh lampiran surat

7 Surat DUR
] 2 Ketersngan Penduduk MAKDUR

3 Permohonan Kartu Keluarga TAERIH
10 Permohenan Akts Lahir MAKDUR
11 Keterangan Penduduk WARPAN
Tampilkan 39 ¥ | Dari 11 Total Data
NS

Untuk meningkatkan ketertiban administrasi surat, desa sebaiknya
mempergunakan fitur Cetak ke PDF ini. Dengan memakai fitur ini, Arsip Layanan di
OpenSID bisa menggantikan arsip surat hardcopy desa.

Mengunduh Lampiran Surat

Beberapa surat, seperti Surat Keterangan Pindah Penduduk, menghasilkan lampiran
yang ditampilkan di daftar Arsip Layanan. Untuk mengunduh lampiran yang
dihasilkan, tekan tombol Lampiran seperti terlihat pada gambar berikut.

Arsip Layanan Surat

B  RelamSumstPeroranzan | @ PieSumstKeluar | &  Cetsk

Tahun ¥ Filih Jenis Surst
Ne Nama Penduduk = Ditandatangani Oleh
duh t|

1 men g undun sura ngan Pengantar Bank MAKDUR

2 Surat Keterangan Penduduk MAKDUR

€] Keterangan Kurang Mampu KARNESIH

4 - 12019 Ketersngan Pengantar Bank MAKDUR

5 32019 Keterangan Penduduk KARMESIH

RHNESIH

- mengunduh lampiran surat

. DRI
8 ﬂ 2 Keterangan Penduduk MAKDUR

] Permohonan Kartu Keluargs TAERIH
w0 Permohanan Akta Lshir MAKDUR
u Keterangan Penduduk WARPAN
Tampilkan|  3p ¥ | Dari 11 Totsl Dats
DS
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Menghapus Arsip Layanan

Ada kalanya surat yang terrekam di tabel Arsip Layanan perlu dihapus, karena
mungkin dicetak sebagai contoh, percobaan atau keliru. Sebaiknya, surat dihapus
hanya apabila betul-betul yakin bukan bagian dari arsip kantor desa.

Untuk menghapus suatu surat, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut.
klik Hapus di dialog yang tampil untuk konfirmasi suratnya akan dihapus.

Arsip Layanan Surat # Home - ArsipLayanan Surat
O e e P
e | wou

21 Mei 2019 05:58:27

tekan untuk menghapus surat

Grafik Arsip Layanan

Laman Arsip Layanan menyediakan fitur untuk menampilkan statistik surat yang
telah diunduh dalam bentuk grafik.

Untuk menampilkan grafik arsip layanan, klik tombol Pie Surat Keluar di menu di
sebelah kiri atas, seperti terlihat di gambar berikut. Pergunakan grafik itu, misalnya,
untuk menunjukkan surat mana saja yang paling sering dicetak.

Arsip Layanan Surat # Home - Arsip Layanan Surat

Tehun Y| Bilik Jenis Surat -

Janis Surat ams Penduduk S Ditandatangani Olzh Tanggal User

: e —— wnoun

Tampilkan 30 v | Dari 11 Total Data

Contoh tampilan grafik surat keluar

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P
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Grafik Surat Keluar # Home - Daftar SuratKeluar -~ Gra

Surat Keluar

@ Keterangan Jual Beli @ Keterangan Kurang Mampu ] Bank [ ] Akta Lahir @ Permohonan Kartu Keluarga

Rekam Surat Perorangan

Menu ini utnuk menampilkan rekam data surat keluar untuk satu orang penduduk.
Untuk mengaksesnya, tekan tombol "Rekam Surat Perorangan" dibagian atas
seperti gambar berikut ini:

Arsip Layanan Surat # Home - ArsipLayanan Surst

Nomor Surat Jenis Surat Nama Penduduk & Ditandatangani Oleh User
2 2ank MAKDUR 15 20:25:30 Mulia.
4 MAKDUR 24 Mei 2013 051558

E ] Ketersngsn Kursng Mampu ramnESiE 24 Mei 2018 00:20:02

Klik untuk menampilkan rekam

.
=] surat perorangan

MAKDUR 21 Mei 2019 10:06:48

MAKDUR 21 Mei 2018 06:02:59

Tamgilezn 2o v Dari 11 Tetal Datz

Halaman rekam surat perorangan akan muncul. Ketikkan nama atau nik penduduk
yang ingin dicek rekam suratnya seperti gambar dibawah ini:

Rekam Surat Perseorangan #& Home - ArsipLayananSurat - Rekam Surat Perseorangan

@  Kembali Ke Arsip Layanan Surst

—— e e Fonc N ketikkan nama atau NIK penduduk
makd] < yang ingin dicek

NIK[Tsg ID Card : 3209282505650002/ - MAKDUR

Alsmat: RT-2, RW-101 duduk & Ditandatangani Oleh Tongeal & User

MAKDUR 25 Mei 2019204530
MAKDUR 24 M 2019 09:19:58
24 Mei 2019 00:40:03

MAKDUR

s klik hasil pencarian .
o &) z MAKDUR 21 Mei 2019 10:06:46
. Se= .

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur ° ‘P
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Maka akan tampil surat yang pernah dibuat oleh yang bersangkutan

Rekam Surat Perseorangan # Home - ArsipLayananSurat - Rekam Surst Perseorangan

Nams Panduduk I NIK/Tag ID Card : 3205262505650002/ - MAKDUR Alamat: RT-2, RW-101 - I
Tempat] Tanggal Lahir (Umur} CIREBON | 01 Janusri 1970 (45 Tahun)
Alamat RT2/RW 1 Dusun 01
Pendidikan TAMAT SD [ SEDERAJAT
Warganegara | Agama WHI{ ISLAM
Ho Jenis Surat Ditandatangani Oleh User
e z Ketarangan Pengantar Bank MAKDUR 25 Mei 201920:25:30 ruliadi Anangkota
4 4 Keterangan Penduduk MAKDUR 24 Mei 2019 09:18:58 Muliadi Anangkota
5 /2019 Ketersngan Pengantar Sk MAKDUR 22 Mei 2019 10:34:07 Mulizdi Ananzkots
6 1 Ketarangan Jusl Beli MAKDUR 22 M8 201905:07:22 ruliadi Anangkota
7 2 Keterangan Perduduk MAKDUR 21 Mei 2015 10:06:46 Muliadi Anangkots
s 1 Permohonan skta Lahic MAKDUR 21 Mei 2019 06:02:59 Mulizdi Anangkots
Tampilksn| 29 ¥ DariGTotal Bats ol Alhir
Pand berisi jel ingk lol | bagi
e Panduan, berisi penjelasan singkat pengelolaan layanan surat bagi warga.
0 € Daftar Modul Komponen X | i@l & Resmi Des X [@ sistem Informasi Desa Des: X | [ (2) Rarang Selatan - Forun X | 0 DIPRANK SAMPAI NANGEE X | + = x
= R . _
< C 88 a rarangselatan.desa.id @ > O & =

(- OpenSID ® = () MUHAMMAD, SPd

Info Desa

Panduan Pembuatan Surat # Home - Panduan Pembuatan Surat

Salah satu fungsi aplikasi Sistem Informasi Desa (SID) adalah untuk mengoptimalkan pelayanan administrasi publik berbasis data. Pelayanan administrasi publik yang bisa
dilakukan dengan aplikasi SID meliputi pelayanan olah data dan pelayanan olah dokumen/surat. Pelayanan olah data dapat dilakukan dengan memanfaatkan fungsi-fungsi
statistik yang dapat dimanfaatkan untuk laperan dan rujukan pengambilan keputusan. Pelayanan olah dokumen bisa dilakukan dari data yang telah diolah dan/atau dari
Layanan Surat lol ini i it t

v

Aplikasi SID menghimpun seluruh data penduduk desa, sehingga bisa digunakan untuk data dasar p surat P
persuratan itu dapat dikelola oleh i desa di kantor i desa i ing. Tata cara pemanfaatan module cetak surat aplikasi SID dalam alur
pelayanan publik di kantor desa secara garis besar dapat dilakukan dengan urutan sebagai berikut

oo
ao

1. Penduduk pemohon surat datang dengan membawa kartu identitas diri (KTP atau Kartu Keluarga/KK} dan diterima oleh staf pemerintah desa yang bertugas dalam
pelayanan

2. Pastikan keberadaan dan status penduduk tersebut dalam database SID di Module "Penduduk”. Gunakan fasilitas "Cari” dengan mengisikan nama atau NIK
penduduk tersebut. Jika ada perubahan status, perbarui saat itu juga berdasarkan laporan penduduk yang bersangkutan. Jika penduduk tersebut belum terdaftar
dalam database, masukkan data penduduk yang bersangkutan ke dalam SID merujuk pada dokumen kependudukan yang dimilikinya (waijib disertai dengan
dokumen pendukung lainnya bagi penduduk pendatang/tinggal sementara). Jika data penduduk tersebut sudah tersimpan dalam SID, pembuatan surat dapat
dilakukan

3. Klik module "Cetak Surat” untuk memulai pembuatan surat

4 Kiik salah satu jenis surat yang akan dibuat, sesuaikan dengan jenis urusan yang diajukan oleh penduduk pemohon surat Jika jenis surat yang dimohonkan tidak
tersedia dalam daftar surat di SID, gunakan jenis surat terakhir yang berjudul "Ubah Sesuaikan”

5. Isikan NIK / Nama, nemor surat, keterangan, dan hal lainnya sesuai kolom isian pada jenis surat yang dibuat

6. Pilih nama dan jabatan kepala desa atau perangkat desa yang berwenang melakukan pengesahan atas nama kepala desa

7. Setelah semua kolom terisi dengan benar, surat bisa langsung dicetak dengan klik tombol "Cetak” di bagian kanan bawah, atau bisa diedit lebih lanjut ke versi doc.
dengan klik "Export Doc” di bagian kanan bawah

8. Surat dapat dicetak dua eksemplar, 1 eks. untuk penduduk pemohon surat dan 1 eks. untuk arsip pemerintah desa.

9. Setiap jenis surat yang tercetak akan tersimpan data lognya di Menu "Surat Keluar"

Panduan

@ B 4

Demikian panduan pembuatan surat dengan menggunakan aplikasi SID. Selamat I kan pel inistrasi publik

Admin

Layanan Mandiri
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6. Sekretariat

Menu ini mengelompokkan modul yang merupakan bagian dari sekretariat kantor desa.
Terdiri dari:

e Surat Masuk, untuk mengelola surat masuk yang diterima kantor desa. Panduannya
ada di Surat Masuk.

Surat Masuk

OpenSID menyediakan modul untuk mengelola surat yang diterima kantor desa.
Gunakan modul Surat Masuk ini untuk menyimpan data semua surat masuk sesuai
dengan berkas hardcopy Agenda Surat Masuk desa. Selain menyimpan berkas surat
masuk, dengan modul ini, perangkat desa terutama kaur umum dapat dengan
mudah membuat disposisi surat dari modul ini

Setelah data surat dimasukkan ke dalam database OpenSID, modul Surat
Masuk dapat digunakan untuk:

Memudahkan pencarian surat masuk

2. Mengunduh berkas scan surat, sehingga isi surat dapat dilihat tanpa harus
mengaskses arsip hardcopy

3. Mencetak Lembar Disposisi surat secara otomatis
4. Mencetak laporan Agenda Surat Masuk secara otomatis
5. Arsip cadangan, untuk menjaga-jaga masalah dengan arsip hardcopy.

Untuk menampilkan halaman Surat Masuk klik menu Sekretariat > Surat
Masuk seperti terlihat di gambar di bawah.

OpenSID ® = (") senn

] DesaKarany
~  Kecamatan Cisolok
Kabupaten SUKABUMI

B i |

Nomor Surat Tangzal Surat Isi Singkat
17052019 2 17052019 Comat Hhh

. B | & [EEEIEnS 212 12052018 Somad mantap
17043019 ey 16042019 ny i

B La ¢
Sekretariat v
suratasuk, Klik untuk membuka
surat masuk

Awal - Akhir

Vers| 19.05-pasca
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Surat-Masuk

Filter menurut tahun

Daftar surat masuk dapat difilter menurut tahun penerimaan surat. Untuk
menampilkan surat masuk untuk tahun tertentu, klik pilihan di isian Tahun
Penerimaan seperti terlihat di gambar berikut. Pilihan tahun yang tampil hanya
tahun penerimaan untuk surat masuk yang ada di arsip.

Skl Kiik untuk memfilter tahun

penerimaan surat masuk

4 Tambah Surat Mas

&

-

= Tahun Penerimaan [

=- Tanggal Penerimaan 3

o EE EER 17052018

N - CoEo -
Tampilkan| 5 v Dari3TotalData

&

v

[+ ]

[}

=

Aplikas! OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID.

Mencari surat

# Home - SuratMasuk

Nomor Surat
12
12

ayehy.

Cari. Q
Tanggal Surat Pengirim & Isisingkat
17.05-2019 Camat Hhh
12.05-2019 Somad mantap
16-04-2019 hy inj
Awal - Akhir

Versl 19.05-pasca

Gunakan fitur Cari untuk menampilkan surat berdasarkan isi kolom /si

Singkat dan Pengirim. Masukan kata yang ingin dicari di kotak isian dan klik
tombol Cari, seperti terlihat di gambar berikut. Daftar surat akan menampilkan
hanya surat di mana kolom Isi Singkat atau Pengirim berisi kata tersebut.

o]
)5 Surat Masuk Ly # Home - SuratMasuk
R T PR P sle s
® Tahun Penerimaan ¥ mantap Q
= No.Urut~  Aksl Tanggal Penerimaans Nomor Surat Tanggal Surat Pengirim & Isi Singkat
~ R BRI oo s20s209 Somas -
a Tampikan 39 v Dori1 Toal Dota ot -
=3
v
. #2 klik tanda ini
A atau tekan tombol enter
untuk melakukan pencarian
[ -]
=]

Aplikas! OpensiD, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID.

Versl 19.05-pasca
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Mengubah urutan surat

Urutan daftar surat masuk dapat diubah dengan menekan judul kolom yang ada
simbol "sort", seperti terlihat di gambar berikut. Misalnya, untuk mengurut
berdasarkan pengirim, klik judul kolom Pengirim. Klik satu kali untuk urutan ke atas
dan sekali lagi untuk mengurut menurun.

o
5] Surat Masuk ) @ Home - SuratMasuk
klik untuk mengurut _berdasarkan Klik untuk mengurut
tanggal penerimaan berdasarkan pengirim
® Tahun Penerimaan ¥ I} Cari. Q
= Aksi Tanggal Penerimaan s Nomer Surat Tanggal Surat Isi Singkat
~ SEE & o | « [T n - o -
N o DOEDE o w o5z somsd mant
@t n 17-04-2019 myghy 16-04-2019 hy ihi
= Tampitkan | 20 ¥ Dari 3 Total Data — o
L J
° Klik untuk mengurut berdasarkan
- no urut
=
Aplikasl OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versl 18.05-pasca

Menambah Surat Masuk

Untuk menambah surat masuk, klik tombol Tambah Surat Masuk seperti terlihat di
gambar berikut.

® = () skwn

;; Surat Masuk A Home - SuratMasuk
e ORI
(] TahunPer\elil‘Ln % Cari. Q
= No. Urut Alesi Tanggal Penerimaan & Nomor Surat Tanggal Surat Pengirim3 Isi Singkat
- [EEE (@] © | o [ = rasams canat ™
. IS (B = == T m Somat o
@1 nn 17-04-2013 gyghy 16-04-2013 hy jhi
= Tampilkan 39 v Dari2 Total Data Awal - Akhir
v
e Klik untuk menambah
= surat masuk baru
=
Aplikasl OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpensSID. Versl 19.05-pasca
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Form isian akan tampil, seperti terlihat di gambar berikut. Isi form isian tersebut
sesuai dengan data surat masuk yang sedang diproses. Sebaiknya surat masuk
tersebut discan ke format PDF dan diunggah ke arsip surat masuk. Dalam pengisian
kolom Pengirim, dianjurkan menggunakan penulisan yang seragam, untuk
memudahkan pencarian dan penampilan daftar surat. Untuk memudahkan, pilih
dari contoh tulisan Pengirim yang tampil secara otomatis dari surat masuk yang
sudah ada di arsip. Untuk surat masuk dinas/resmi, pastikan kolom Kode/Klasifikasi
Surat terisi dengan benar.

Jangan lupa klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah diisi.

isi nomer urut
dan tanggal

N P
(TSN  penerimaan 8 isi berkas surat masuk
surat masuk =
@ Browse ff—

Berkas Scan Surat Masul

(Kosongkan jika tidak ingin mengubah berkas)

Kode/Klasifikasi Surat — Pl Kode/Kiasifikasi Surat - isi sesuai data
Nomor Surat Nomr Surat surat masuk
Tanggal Surat )

Pengirim Pengirim s
Isi Singkat/Perihal si Singkat/Porina
i
Disposisi Kepada T SERRETARIS DESA 1) KASIPEMERINTAHAN
pilih kepada siapa
[ KASI KESEJAHTERAAN [ KASIPELAYVANAN vl -
surat didisposisikan
(7] KAUR KEUANGAN ) KAUR TATA USAHA DANUMUM
(7] KAUR PERENCANAAN [ KaDUS 01

(] KADUS 02 (] KADUS 03
(] KabUs o4 o KADUS 05 / isi disposisi surat

P -

Isi Disposisi

Mengubah Surat Masuk

Untuk mengubah suatu surat masuk, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut.
Form isian akan tampil, seperti contoh di gambar di atas. Ubah data di form isian
tersebut, dan klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan data.

[F25f surat Masuk iy
N R e N
L] Tahun Penerimaan ¥ =
- No. Urut = Aksi Tanggal Penerimaan ¢ % Nomor Surat 151 Singkat
™ @ 3 - B 1 Camat wnn
- ® PR oo Somaa v
@ 1 m | =] 17042019 avany hy ini
o Tampitkan| 20 Tnnvzlomnam [y .
i klik untuk mengubah
= data surat masuk
Aplikasi OpensiD, dikembangkan oleh Komunitas OpenSiD. Versl 19.05 pasca
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Menghapus Surat Masuk

Untuk menghapus satu surat, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut.

= o 1;) slendra

Surat Masuk # Home - SuratMasuk
Tahon Poncrimazn ¥ klik tombol ini untuk menghapus Car Q
No.Urute | Mt - satu surat masuk Pengiim IsSinghat
@ : EBER oo 501201 y "
@ : 2EEn oo Somad -
@ s (=] o [« u camat win
Tampikan 5o v | Dari3Total bata s s

Untuk menghapus beberapa surat sekaligus, klik kotak pilihan setiap surat dan klik
tombol Hapus Surat, seperti terlihat di gambar berikut.

s Surat Masuk # Home - SuratMasuk
[+ st 3 e [ 5o T
& Tahun Penerimaan ¥ Cari Q
L] No.Urut.  Aksl ai Nomor Surat Tanggal Surat Pengirim s Isi Singkat
o @ | TEea 04 oy 15042019 y n
- BEIE EEaa o Somad —
=) OB oo = x50 ot ™
Tampilkan, o v Dari3 Total Data - -
™
v L
¥ #2 Klik tombol hapus
° data terpilih
= #1 centang surat
o yang ingin dihapus
=|
Aplikasl 0pensiD, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versl 19.05-pasca

Mengunduh Berkas Surat Masuk

Jika berkas scan surat masuk telah diunggah ke arsip, tombol Unduh akan tampil.
Klik tombol itu untuk mengunduh berkas scan surat masuk tersebut, seperti terlihat
di gambar berikut.
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® = () skwn

Surat Masuk

# Home - SuratMasuk

4  TambahSuratMasukBaru | [ ~HapusDataTerpih | &  Cetsk m

& Tahun Penerimaan ¥

R &
®

L]
0 ®

Tampilkan 59 v

R

+ 4

[<]

]

0 =%

D

No.Urut.  Aksl Iy

Dari 3 Total Data

Tanggal Penerimaan Nomor Surat
17.04-2013 ayghy
04-04-2019 212
17052018 2

Klik untuk mengunduh
berkas scan surat masuk

Aplikasl Opens|D, dikembangkan oleh Komunitas OpensID.

Lembar Disposisi

Tanggal Surat
16042019
12052019

17052019

Pengirim +
hy
Somad

Camat

Cari. Q
Isi Singkat
ini
mantap

Hhh

Awal - Akhir

Vers| 19.05-pasca

Setelah data surat masuk telah di-input, petugas dapat mencetak lembar disposisi
untuk ditempelkan pada hardcopy surat masuk sebelum surat itu diteruskan ke
pada perangkat desa yang akan menindaklanjuti surat tersebut.

Untuk mencetak Lembar Disposisi suatu surat, klik tombol seperti terlihat di gambar

berikut.

) Stendra

Surat Masuk

# Home - Surat Masuk

o Tambah Surat Masuk Baru HapusDataTerpilih | & Cetsk | &, Undun

Tahun Penerimaan ¥

R KB
®

m

Tampilkan 9 v

[l

+ <

H ©

D 0 B

No.Urut.  Aksi

I
©: EACIEEEE -

mlim

Dari 3 Tolgata

Tanggal Penerimaan Nomor Surat

17-04-2019 gyghy

17052019 12

Klik untuk mencetak
lembar disposisi

surat masuk

Aplikasl OpensiD, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID.

Pada jendela baru yang muncul, pilih seperti dibawah ini:

Tanggal Surat
16042018
12.05-2019

17052019

Pengirim &

hy
Somad

Camat

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.

Cari Q
Isi Singkat
ihi
mantap

Hhh

Awal - Akhir
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Cetak Lembar Disposisi Surat

Pilih perangkat desa Pilih penandatangan laporan
yang mengetahui laporan Laporan Ditandatangani

Pilih Staf Pemerintah Desa

Laporan Diketahul

Pillh Staf Pemerintan Desa Ml Klik tombol ini untuk
mencetak laporan

Contoh Lembar Disposisi:

PEMERINTAH KABUPATEN TAGUNG
KECAMATAN BOYOLALI

B - s DESA BAKALAN
(=

LEMBAR DISPOSISI
[ Womer rur L1
| Momer & Tg! Surat 123455, 23 Mei 2019
[Dast Camat Susut
| Perihal i Undamgan Rapar

DISPOSISI KEPADA
Sekracais Dess Rp— s I
Kasi Kesejahteraan Kasi Pelayanan
Kaur Keuangan Kaur Tata Usaha dan Umum
Kaur Perencanaan Kawil Kerandangan

Kawil Mangsic

Mengetahui Desa Bakalan, 24 Mei 2019
Kepala Desa Bakalan Sekretaris Desa Bakalan

(AHLUL) (AHLUL)

Laporan Agenda Surat Masuk

Sebelum mencetak atau mengunduh pilih periksa urutan daftar surat dan kotak
isian Cari, karena daftar surat di laporan akan tampil sesuai dengan yang tampak
di Daftar Surat Masuk. Untuk mencetak atau mengunduh Agenda Surat Masuk, klik
seperti gamabr dibawah ini.Kemudian di jendela yang muncul pilih Tahun Surat,
Laporan ditandatangani dan laporan diketahui, kemudian klik tombol cetak atau
unduh.

Klik tombol Cetak untuk menampilkan Agenda Surat Masuk, seperti terlihat di
gambar berikut. Klik tombol Excel untuk mengunduh laporan tersebut dalam
format Excel.
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Editing Surat Masuk - OpenS >55>55 Link gambar wiki (v1 % Sistem Informasi Desa Desa B: X § Forum Pengguna dan Pegiat @ fungsi sekretariat desa - Goo
& [€l © Not secure | beta.opensid.my.id/index.php/surat_masuk LI " e

i Apps » https/fwwwyoutub... Speedtestnetby O.. 4 Penyusunan Lapora. GitHub - siayi/AKD:.. = KodeKearsipanNo.. TN MySQL: MySQL fo.. Lion Mask | Printabl... [l How to Force a Blu..

Cetak Agenda Surat Masuk
Pilih tahun surat

Tahun
somua pilih penandatangan laporan
— pilih laporan diketahui

Pilih Staf Pemerintah Desa

Laporan Diketahui

Pilih Staf Pemerintah Desa
Klik untuk mencetak
atau mengunduh

B s-struktur-Pemeri..jpg

O Type here to search

Contoh Agenda Surat Masuk:

Desa s Bakalan kee. : boyolali Kab: tagung

AGENDA SURAT MASUK
[ NOMORURUT TANGGAL PENERIMAAN NOMOR SURAT | TANGGAL SURAT PENGIRIM 15T SINGKAT |
= 24 Mei 2019 123456 23 Mei 2019 Camat Susut Undangan Rapat |
Mengetahui Desa Bakalan, 24 Mel 2019
Sekretaris Desa Bakalan Kepala Desa Bakalan
(AHLUL) (AHLUL)

e Surat Keluar, untuk mengelola surat keluaryang diterima kantor desa. Panduannya
ada di Surat Keluar.

OpenSID menyediakan modul untuk mengelola surat yang dikirimkan dari kantor desa.
Gunakan modul Surat Keluar ini untuk menyimpan data semua surat Keluar sesuai dengan
berkas hardcopy Agenda Surat Keluar desa. Selain menyimpan berkas surat Keluar, dengan
modul ini, perangkat desa terutama kaur umum dapat dengan mudah membuat disposisi
surat dari modul ini

Setelah data surat dimasukkan ke dalam database OpenSID, modul Surat Keluar dapat
digunakan untuk:
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Surat-Keluar

1. Memudahkan pencarian surat Keluar

2. Mengunduh berkas scan surat, sehingga isi surat dapat dilihat tanpa harus mengaskses
arsip hardcopy

3. Mencetak laporan Agenda Surat Keluar secara otomatis

4. Arsip cadangan, untuk menjaga-jaga masalah dengan arsip hardcopy.

Untuk menampilkan halaman Surat Keluar klik menu Sekretariat > Surat Keluar seperti
terlihat di gambar di bawah.

OpenSID ® &' X Administrator

DesaBakalan
Kecamatan Boyolali
Kabupaten Tagung

# Home - SuratMasuk

(8 o]t uon |

Nomor Surat Tanggal Surat Isi Singkat

123456 22052019 Camat Susut Undangan Rapat

< Im n 24052019
S Awal - Ahir

/anan Surat

Sekretariat

Surat Masuk
= ‘T" Menu atau Modul
@ Surat Kel
] surat keluar

Vers| 19.05-pasca

L] Q‘:l Muliadi Anangkota

¥ Surat Keluar # Home - SuratKeluar
® Tahun ¥ aQ
L Aksi NomWgurat 15 Singkat
w 2 (=] = siara el e
P . nﬂ r\ g0t = e
Tampibon 2 v | Dari2TetslDste ot .
=
o Tambah Surat keluar baru
e N
[ 1]
w
=]
a
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca
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® =

l_’;h Muliadi Anangkota

bl Surat Keluar # Home - Daftar Surat Keluar - Surat Keluar

#2 isl dengan berkas

scan

surat keluar dari desa

[ 3

#1 isi dengan

[ GRS Uk %
" dari surat (Kosongkaniiks tdskingi mengubah beras

a Kodelila keluar il Koz lasikasiSurst

Nomor surst Nomor Surst

Q
: §

Tangeal Surat

A Tujuan Tujuss
¥ Isi Singkat/Perihal 5i Singkat/Perihal
[+]
[ % o |
=]
a #3 isi sesuai dengan detall dari #4 tekan untuk menyimpan

surat

surat keluar yang dibuat desa
surat keluar

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpensiD.

Ubah Surat Keluar

® =

Versi 19.05-pasca

™) MuliadiAnangiota

bl Surat Keluar

# Home - SuratKeluar

:
#

Tahn Y Cari

= No.Urue™  Aksi Nomor Surat Surats Di s Isi Singhat
b @ s @ & s wosan Camat susut Permohonan Data
- @ 2 ? = hjh 16042019 Jakarta Selatan hugihg
@1 Z & ® 26042019 g g
Tampilan] 2 a3 TowlDta
=
v
Q .
Klik untuk mengubah
=
surat keluar
=]

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID.
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Hapus Surat Keluar

{3 Q"} Muliadi Anangkota

#2a Isi centang untuk
menghapus beberapa surat keluar sekaligus

# Home - SuratKeluar

#1 KIik untuk

menghapus
satu surat keluar
N

Versi 19.05-pasca

SK Kades, untuk mengelola Surat Keputusan Kepala Desa yang telah diterbitkan.
Panduannya ada di SK Kades.

Surat Keputusan Kepala Desa (SK Kades)

Modul ini berfungsi untuk menyimpan semua file SK Kades yang ada didesa. Selain
sebagai tempat penyimpanan semua file SK Kades sehingga ada back up untuk file
SK, dengan link dari file ini, bisa juga dijadikan acuan file unduhan terkait file-file SK
yang ada didesa.

Tampilan Sk Kades

Untuk masuk ke menu SK kades, silahkan klik Menu Sekretariat > SK Kades

OpenSID [ ) MutiadiAnangiota

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ’P
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Tambah SK Kades Baru

Untuk menambah SK Kades baru, silahkan klik tombol Tambah Sk Kades Baru
seperti digambar di bawah ini:

OpenSID = ] t:l Muliadi Anangkota
SK Kades # Home e
R R
a
- nggal Kep

f SKTIM Penyusun RRIMDes Tahun 2017 11301201 a 28Mei 201806:4528

: HEEE Pengangkatan AT dan Pemberentian KT Baru 2710012007 o i AT dan Pemberentian AT Baru . 28Me 2018065153

- BB Penstapsn Sekretaris Desa 005 Tahun 2019 /25.05-2015 SKPenstapan Sekrstars Desa v. 25U 2019163119
Tompan| 20 v Dari3TotslDats

el A

Klik untuk menambah SK Kades Baru

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpensID. Versi 19.05-pasca

Pada Jendela yang terbuka isi detailnya seperti dibawah ini, tekan tombol simpan
untuk menyimpan SK Kades.

OpenSID

[ ) MulisdiAnangiota

Pengaturan SK Kades

# Home ~ @ Daftar SKKades - Pengaturan SK Kades
Isi dengan nama SK Kades

Nama Dokumen

Unggsh Dokumen epathlBUKU 3 - GAN SOSIAL DAN KEMITRAAN. it Q Bromse

(Kosonzkan jika tidakingin menzubah dokumen,

Ursizn Singkat n Sekretaris Dass

Klik tombol ini
untuk
5201 mengunggah
file SK Kades
Nomor Dilsporkan ws

Tel Keputusan Kades ]

baru.

detail SK Kades Baru Sebaiknya

berformat pdf

v

[ x e | Klik untuk menyimpan data SK Kades s
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Ubah SK Kades

OpenSID = P = ;:) Muliadi Ananghota
SK Kades # Home - SKKad
Semus T N car a
Momar Dn TanggslKeputusan  Ursian Singkat
SKTIM Penyusun RRIMDss Tahun 2017 1713012007 “ 28 ai 2018 06:45:28
ftan T dan semberentisn &7 83 27160120 = 22 ei 2018 08535553
Sk Penetipan Sskretar asa 005 Tahun 2013/ 25.052018 S Fenctapan Sskretors Decs A 25 Mei201s 1631519
Awal s

Klik untuk mengubah detail
SK Kades

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

OpenSID ® = t:“\ Muliadi Anangkota

#2b Klik untuk menghapus SK Kades
yang terpilih pada langkah #2a

No  Aksi

- B
: R
@ < [+ &

Nemar Dan Tangeal Keputusan
113002017 Ya 28 Mei 2018 08:45:28

2/ 14002007 28 1ei 2018085153

005 Tahun 2013 | 25-05-2013

#1 Klik untuk menghapus Satu SK Kades

« #2a Centang untuk menghapus
beberapa SK Kades sekaligus

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas

OpensID. Versi 19.05-pasca

Perdes, untuk mengelola Peraturan Desa yang telah diterbitkan. Panduannya ada
di Perdes.

Perdes

Peraturan Desa atau Perdes merupakan peraturan yang tertinggi yang ada di desa
yang dibuat secara bersama-sama oleh kepala desa dan BPD yang mendasarkan
diri pada partisipasi masyarakat. Peraturan dibuat untuk mengatur urusan rumah
tangga di desa. Ruang lingkup berlakunya hanya pada desa dimana peraturan desa
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itu dibuat. Modul ini berfungsi untuk menyimpan semua file Perdes yang ada
didesa. Selain sebagai tempat penyimpanan semua file SK Kades sehingga ada
back up untuk file Perdes.

Tampilan Menu Perdes

Untuk masuk ke menu Perdes, silahkan Klik menu Sekretariat > Perdes seperti
gambar dibawah ini:

OpenSID ® = ‘Z\ Muliadi Anangkota

Bl Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

##Tambah, Ubah, Hapus Perdes Hampir sama seperti menu SK Kades.

e Inventaris, untuk mengelola Inventaris Desa sesuai Permendagri No. 4 Tahun 2007
tentang Pedoman Pengelolaan Kekayaan Desa dan Permendagri No. 17 Tahun 2007
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Daerah. Panduannya ada
di Inventaris.

Setiap modul dijelaskan di halaman tersendiri.
Halaman ini untuk menjelaskan penggunaan modul Inventaris.

Apabila modul ini rumit dan terdiri dari banyak bagian, buatkan halaman baru
untuk setiap bagian dan sisipkan tautan ke halaman tsb di halaman utama ini.

— - @
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7. Analisis

Modul Analisis digunakan untuk mengelola data survei dan himpunan data lainnya yang
bersifat rumit dan bervariasi. Panduannya ada di Analisis.

Analisis

Menu Analisis digunakan sebagai:

e tempat mengelola data hasil survei sesaat, seperti Analisis Kemiskinan Partisipatif (AKP),
dan

e tempat menyerap data yang perlu dikelola berkesinambungan, seperti Prodeskel.

Data serapan seperti Prodeskel dikelola sebagai analisis bawaan sistem dan sama untuk
semua pengguna. Data survei sekali pakai berbeda untuk setiap desa.

Analisis/survei diprakarsai desa sendiri

Analisis adalah module yang akan membawa aplikasi SID ke wujud visinya sebagai alat
pendukung pengelolaan data dan informasi sumber daya komunitas. Berdasarkan data
dasar kependudukan yang menjadi data dasar, komunitas desa pengguna SID akan bisa
mendapatkan manfaat hasil olah data sumber daya, baik sumber daya manusia maupun
sumber daya lainnya, yang bersifat tangible dan intangible. Fungsi module “Analisis”
yang pada tahap ini disediakan untuk mewadahi kebutuhan tujuan Analisis Kemiskinan
Partisipatif (AKP), ke depan bisa dimanfaatkan untuk memenuhi kebutuhan analisis
beragam sektor/isu. Model pendataan AKP yang sederhana itu menyimpan potensi
fungsi yang sangat luas dan terbuka. Dengan berlandaskan pada data dasar
kependudukan, AKP bisa menjadi model atau contoh pemanfaatan olah data dengan SID
untuk isu yang beragam pada sektor apapun. Hal ini menjadikan aspek kebermanfaatan
SID untuk lingkaran komunitas yang lebih luas bisa semakin dekat.

Panduan menyusun analisis ada di Menyusun Analisis.

Analisis serapan

Fitur yang disediakan modul Analisis sangat fleksibel dan dapat digunakan untuk
menyimpan himpunan data yang rumit dan bervariasi. Karena itu, modul Analisis cocok
digunakan untuk mengelola data yang bukan bersifat data pokok, tetapi yang tetap perlu
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dikelola oleh desa secara berkesinambungan. Contohnya adalah data Profil Desa dan
Kelurahan (Prodeskel).

Data serapan berkelanjutan, seperti Prodeskel, dikelola di menu Analisis sebagai analisis
bawaan sistem, yang sama untuk semua pengguna OpenSID.

Petunjuk pengelolaan data Prodeskel ada di Prodeskel.
Daftar analisis

Gambar berikut menunjukkan halaman Analisis, yang mendaftarkan semua analisis
bawaan sistem dan analisis yang dibuat oleh desa.

[tampilan layar halaman Analisis]

Analisis bawaan sistem, seperti Data Anggota Keluarga (Prodeskel), tidak ada tombol
[trash-icon] di kolom Aksi. Analisis bawaan sistem tidak dapat dihapus, dan hanya
informasi tertentu yang dapat diubah.

Daftar Analisis ini dapat diurut menurut kolom di mana disediakan aikon [sort-icon].

Daftar Analisis ini dapat difilter menurut Subjek dan Status Analisis, seperti terlihat di
gambar di atas.

Subjek atau sasaran analisis
Siapa yang dapat melengkapi ini?
Menambah analisis baru

Untuk menambahkan analisis baru klik Tambah Analisis Baru seperti terlihat di gambar
berikut.

Atau impor data spesifikasi analisis berbentuk Excel dengan menekan tombol Impor

Analisis, seperti terlihat di gambar berikut.

Penjelasan form isian Master Analisis
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Prodeskel

Nama Analisis : diisi dengan nama pendataan cth : Pendataan DDK 2017 Unit Analisis :
Pilih Salah satu sesuai dengan kebutuhan pendataan Satus Analisis : Pilih salah satunya
Tidak Terkunci atau terkunci Bilangan Pembagi : diisi dengan angka contoh : 1

Menghapus analisis

Siapa yang dapat melengkapi ini?

Mengubah data analisis

Siapa yang dapat melengkapi ini?

Rincian analisis

Siapa yang dapat melengkapi ini?
Keterangan lebih lanjut mengenai fitur di halaman Rincian analisis ada di Rincian Analisis.

Bantuan

Modul Bantuan digunakan untuk mengelola program bantuan dari desa sendiri dan juga
untuk mengelola peserta program bantuan dari instansi luar. Panduannya ada
di Bantuan.

Bantuan

Modul Bantuan merupakan program atau jenis bantuan yang dikelola desa, seperti
bantuan pada kelompok masyarakat tertentu, dapat direkam di OpenSID pada modul
Bantuan. Untuk menampilkan laman Bantuan, klik menu Bantuan seperti terlihat di
gambar berikut.
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OpenSID

[ ] [ii Muliadi Anangkota

Daftar Program Bantuan # Home - Daftar Program Bantuan

No  Aksi Hama Program Masa Berlaku Sasaran

13Dec2015 - 13Dec 2017 Penduduk

10Apr-25 Aug2018 Penduduk

Keluarga / KK

Klik untuk melihat

Modul Bantuan

leod Coencln dikepbanelan ool oy nitas OpensiD. Versi 19.05-pasca

Menampilkan Daftar Program Berdasarkan Sasaran

Sasaran untuk program bantuan dibagi menjadi empat (4), yaitu:

1. Penduduk
2. Keluarga/KK
3. Rumah Tangga
4. Kelompok/Organisasi Kemasyarakatan
Untuk menampilkan daftar bantuan berdasarkan sasaran, klik dropdown sasaran

seperti pada gambar dibawah ini:
OpenSID

® = 1:! Muliadi Anangkota

Daftar Program Bantuan # Home - Daftar Program Bantuan

Klik untuk melihat
sasaran program bantuan

Masa Berlaku Sasaran
13 Dec 2015 - 13 Dec 2017 Keluarga / kK
13 Dec 2015 - 13 Dec 2017 Keluargs / kK
13 Dec 2015 - 13 Dec 2017 Keluares )/ roc
13 Dec 2015 - 13 Dec 2017 Keluars /¢
13 Dec 2015 - 13 Dec 2017 Penduduk

Penduduk

10 Apr - 25 Aug

Keluarga | KK

14 May-28 Jun 2015 Penduduk.
1 1 Alkhir
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca
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OpenSID

[ 1 t_:l Muliadi Anangkota

Daftar Program Bantuan

A Home Daft: m Banty
Fenduduk
. tampilan daftar bantuan
[ ki ama Program . . . __ Masa Berlsku Sasaran
ketika '‘penduduk’ terpilih
[= & | o | - Pandudi
mpilk: 20 ¥ | Dari3 Total Data 1 Albehir
DY
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Menambah Program Bantuan

Klik pada tombol Tambah Program Bantuan untuk menambah Bantuan baru, seperti
pada gambar dibawah ini:

= ® = Q‘:I Muliadi Anangkota

N
P \ Klik untuk menambahkan

— Noma rogram program bantuan Mosa Berlta Sasaran

13Dec2015-13 Dac 2017 Penduduk
(=&
- .
mplkan o0 v DaridTatslDats a | =
Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpensID. Versi 19.05-pasca

Pada form yang muncul, ketikkan data program bantuan seperti pada gambar dibawah
ini:
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OpenSID

(- ) MulisdiAnanghota

Pengelolaan Program Bantuan # Home - Dofar Program Bantuan - Pengelolaan Program Bantuan

pilin sasaran program

Sasaran Program

Nama Program

Keterangan

isi nama dan
keterangan program

Rentang Waktu Program ] M | at1220

isi tanggal mulai
dan tanggal

berakhir program klik untuk menyimpan data bantuan /

Aplikasi 1D, dil

Versi 19.05-pasca

Mengubah Program Bantuan

Klik seperti pada gambar untuk mengubah program bantuan

OpenSID = L] Q:. Muliadi Anangkota
DaftarProgralﬁ-l Bantuan # Home - Daft N E
-
o Nama Prog Masa Berlaku Sasaran
BPN 13 Dec 2015 - 13 Dec2017 Keluarga / KK
e 13 Dec 201512 Dec2017 Keluarga ] K
PRt 13 Dec 2015 13 Dec2017 Keluarga / Kk
13 Dec 2015 - 13 Dec 2017 Keluarga / KK
13 Dec 201512 Dec2017 Penduduk
10Apr-25 Aug 201 Pandudik

asd Keluarza / K

E 24 May- 28 Jun 2019 Penduduk

wit 25 May- 31 Dec 2015 Keluarga /KK
Tampiken g fAv | Dari8TotalData 1| ki

Klik untuk mengubah

program bantuan

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpensID.

Versi 18.05-pasca

Ketika form ubah program bantuan muncul, lakukan perubahan seperti pada menambah
program bantuan baru.

Menghapus Program Bantuan

Untuk menghapus program bantuan, bisa dengan mengklik logo tong sampah seperti
pada gambar dibawah ini.
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OpenSID = ® = l:l Muliadi Anangkota
Daftar Program Bantuan # Home - Daftar B —

No ki Nama Frogram Masa Berlsku Sasaran

13 Dec2015- 13 Dec 2047 Keluarga [ KK

. EEE - ety s —

Tekan untuk menghapus program bantuan

o b ol nits OpenSID. Versi 19.05-pasca

Di dialog konfirmasi yang muncul, klik tombol hapus.

Apakah Anda yakin ingin menghapus data ini?

Klik untuk menghapus
program bantuan

Menampilkan Rincian Program Bantuan

Klik tombol seperti digambar dibawah ini:

o Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur ® ’P
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OpenSID (.4 ) Muliadi Anangiota

Daftar Program Bantuan # Home - Daftar Program Bantuan

Masa Berlaku Sasaran
13Dac2015 - 13D2c 2017 Kelusrga | KK
13Dec2015 - 13Dec2017 Keluares | ki
13Dac2015 - 13D2c 2017 Kelusrga | KK
Rumah £3Dec2015 - 13Dec 2047 Keluarzs | K
13Dac2015 - 13D2c 2017 Pendudut
0Apr-25 Auz 2015 Penduduk

Kelusrga | KK
£4May-28 Jun 2015 Penduduk

25May-31 Dec 2015 Keluargs | KK

Awal | 1 Akhir

klik untuk melihat rincian
program bantuan

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSiD. Versi 19.05-pasca

Maka akan muncul halaman detail dari program bantuan yang dipilih tadi seperti pada
gambar dibawah ini:

[ ] 1:\ Muliadi Anangkota

# Home - DaftarProgram Bantuan - Rincian Program Bantuan

Menu tambah, unduh dan kembali ke daftar program

L]
L]
]
o st
) )
‘ Detail program bantuan
- Keloargs /K
= 13Dec2013 - 1308c 017 Iy
@ Reterangan Bantuan Pemerintsh Non Tunsi
Menu pencarian peserta bantuan
Daftar Peserta Program —
i Identitas di Kartu Peserta
@ No Alsi HO. KK NIK Kepala Keluarga Alamat
Ne. Kartu Peserta NIK Nama TempatLahir Tanggal Lahir Alamat
w 2 [= [ = | e ——— s oo 2 .
=]
Q

Daftar peserta program

Tampilkan| 20 v | Dari2Total Data Awal | 1 Akhir

Menambah Peserta Program Bantuan

Untuk menambah peserta program bantuan, pergi ke halaman rincian program yang
akan ditambah. Di halaman tersebut, klik tombol Tambah Peserta Baru, seperti terlihat di
gambar berikut.
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[ -] ﬁ:ﬁ [Ty e———

b8 Rincian Program Bantuan # Home - DaftarProgram Bantuan - Rincian Program Bantuan

& TombohPesertmBory & Unduh | @ | KembaliKe Daftar Program Bantuan

“
e Rincian Program
02 Nama Program 8eNT Klik untuk menambah peserta

S P program bantuan baru
a2 e
- Masa Berlaku 13Dec2015-13 Bec2017
® Ketarangan Eantuan Pémarintsh Nan Tunsi

Daftar Peserta Program ©

Wdentitas di Kartu Paserta
Qe No A NO. KK NiK Kepals Kalusrgs Alamat
Ne. Kartu Pesers NIk Nama Tempst Lahir Tangesl Lahir Alamse
=
C . E — f— — : :
=
Qa
Tampilian 20 v | bari2TotslDsta = |l & || o

Form seperti gambar di bawah akan ditampilkan. Isi form tersebut dan klik tombol
Simpan untuk menyimpan data peserta baru yang ditambahkan.

-4 (") Mulindi Anangkota

No. KK/ Mama Kepala Keluarga I Nama : MAKDUR [3203280103062470] - RT/RW2/L.-01 . I(— Pilih no KK atau
Alamat keluarga RT2/RW L dusum 01 Kepala keluarga

OpenSID

Tempat Tanggal Lahir (Umur) K CIREBON 01 J3nuari 1970 (43 Tshun)
Fendidikan KK TAMAT 5D/ SEDERAJAT
Wargansgara / Agama KK NI 1SLAM

IOENTITAS PADA KARTUPEsERTA isi sesuai dengan nomer peserta pilih berkas scan kartu peserta
o

Nomer Kartu Peserta

Gambar Kartu Peserta €\fskepath| 0L, SKPemilinen Peranghat pdf

Kosongkan jika tidak ingin mengunggah gambar.

i pra——
. isi dengan data umum
Homa us
peserta

Tempat Lahir Bali 4

Tangzal Lahir 8 sosams

Alamat bali

B Klik untuk menyimpan data g -

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Mengubah Data Peserta Program Bantuan

Untuk mengubah data peserta program bantuan, klik tombol seperti terlihat di gambar
berikut. Ubah data peserta dan klik Simpan untuk menyimpan data yang diubah.
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[ -] ﬁ:} Muliadi Anangkota

bl Rincian Program Bantu

an

# Home - Daftar Program Bantuan - Rincian Program Bantuan

o

- Rincian Program
NemaFrogram
P
e rrmin
-
- T
= Keterangan
Daftar Peserta Program
) No i
=

0 =
B
B

D

BeNT
Keluarga / KK
13Dec2015 - 13 Dac2017

Santusn Femerintah on Tunsi Klik untuk mengubah data

peserta program bantuan

HO. KK NIK Kepals Keluarsa Alamat
No. Kartu Pessrta NIk

3205280103062470 MAKDUR RT/RW2/1-01 001 1234567812345678
3205280102082673 WARPAN RT/RW2/1-01 1 [
3205280207120005 SaMIR RT/RW1/1-01 a 0

Tampilkan 20 ¥ Dari3Totsl Dats

Di form yang

Panduan

muncul, isi seperti dibawah ini:

Rincian Program

Ho. KK s208200105082470

Kepala Keluarga MAKDUR
Identitas Pada Kartu Peserta

Nomor Kartu Peserta oo

Ubah nomer peserta p
.'

Hapuz Gambar

Gambar Karw Paserta

Kosongkan jika tidak ingin m
ubah data T3
peserta disini o
—— & [ mosmns LULS

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.

Identitas di Kartu Peserca
Nams Tempst Lshir Tanggsl Lahir

Makdur Bali 25052015

Awal

klik untuk mengubah
foto kartu peserta

untuk menyimpan perubahan

OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur

Alamat

bali

1 Akhir
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Menghapus Peserta Program Bantuan

o ) Mulindi Anangota

g8 Rincian Program Bantuan # Home - DaftarProgram Bantuan - Rincian Program Bantuan

R

-
- Rincian Program
.
went
o
™ el KK
o 1308e 201513 0ee2017
= Ket Bantusn Pemerintsh hon Tunsi
Daftar Peserta Program N a
\dentitas i kartu oserta
] No Aksi NO. KK NiK Kepals Kelusres Alsmat
No. Kartu Peserta NIK Nama Tempat Lahir Tanggal Lahir Alamat
=
= . HE B R — s o : o
a
klik untuk menghapus peserta
program bantuan
Tamgilkan| 20 ¥ |Deri3Total Data Awal | L | Akhir

Di form yang muncul, klik seperti digambar dibawah ini untuk konfirmasi penghapusan:

Apakah Anda yakin ingin menghapus data ini?

Klik untuk menghapus data
peserta program bantuan

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P
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Menampilkan Program Yang Pernah Diikuti Peserta

o ) Muliadi Anangiota

gl Rincian Program Bantuan # Home - DaftarProgramBantuan - Rincian Program Bantuan

o

-
= Rincian Program
=
eont
le2
Kel KK
-
= 130ec2015- 13Dec 2047
= Ketersngsn Bantuan Pemerintsh Non Tunsi
Daftar Peserta Program a
Idantitas i Kartu Peserta
Q No Aksi HO. KK NIK Kepala Keluarga Alamat
No. Kart Peserca i Nama Tempat Lahir TanggalLahir Alamat
=
= . = — o e o1 vy i bl soaws b
[=}
\ klik pada no kk
untuk melihat daftar program yang
pernah diikuti
Tampilkan| 20 v | Dari 3Total Data amal | 1| A

Maka akan muncul form yang berisikan daftar program yang pernah diikuti seperti
dibawah ini:

- ) MuliadiAnangkota

OpenSID

Profil Penerima Manfaat Program # Home - Daftar Program Bantuan - Profil Penerima Program Bantuan

@©  Hembali KeDaftar Frogram Bantuan

Profil Penerima Manfaat Program

Nams Penerims KEPALA K : MAKDUR, NG KIC 3209260103062470

Ketersnzan Alsmat: RT2 /RW 101

Program yang pernah diikuti

Ne Waktu/Tanggal Nama Program
22 08e 201513 Der 2017 aeNT
Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Kemunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Menampilkan Statistik Program Bantuan

Petunjuk menampilkan statistik program bantuan ada di Statistik kependudukan dan
di Peragaan Menu statistik.
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Statistik-Kependudukan
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Peragaan-Menu-Statistik

9. Pertanahan

Modul Pertanahan digunakan untuk mengelola kepemilikan dan pendayagunaan tanah di
wilayah desa. Panduannya ada di Pertanahan.

Berdasarkan PERMENDAGRI NO 2 TAHUN 2017 tentang STANDAR PELAYANAN MINIMAL
DESA Bab Ill pasal 2 huruf b *Penyediaan Data dan informasi kependudukan dan
"pertanahan”. Jadi berdasarkan PERMENDAGRI tersebut setiap Desa/Nagari diwajibkan
untuk menyediakan data/informasi tentang pertanahan yang ada di desa/nagari.

Berikut sedikit penjelasan tentang data pertanahan :

Persil adalah catatan tanah mulai dari persil dan kohir dan objeknya...keseluruhan tanah
yang ada di masing-masing desa, yang merupakan salinan dari c desa sehingga perlu
disesuaikan dengan c desa. C desa biasanya dipegang oleh sekretaris desa dan kades
yang merupakan catatan kepemilikan tiap blok tanah di desa tersebut. Misal 1 persil ada
10 kohir dalam kohir tersebut bisa dibagi blok blok Ilg dengan jumlah ukuran yang
berbeda beda. Disitu juga memuat mutasi tiap blok tanah.mili siapa dan alamatnya
dimana.

*Data Persil => merupakan data tanah milik masyarakat desa/nagari baik itu Milik pribadi,
milik perorangan peruntukan kaum, dan Milik Kaum/suku (diminang (Sumatera Barat) ada
tanah kaum, tanah ulayat Kaum, dan Tanah Ulayat Nagari) - dan ini di buat pada Jenis
Persil. dan untuk peruntukan di isi dengan : 1. Pertanian (Sawah, Ladang, kebun,DlIl), 2.
Non Pertanian (Perumahan, Kantor, DII)

Daftar Persil Desa Cintakarya

Menu Pendatasn Persh N €4— Klik Untuk Mencetak/Download data yang sudah ada
e e o e <@—— Klik Untuk Menambah Data Persil

- nun

= v om

© Pandusn Porsi Klik Untuk Import Data Persil

Jenis Persil

F Klik Untuk Menambah Jenis Persil

Peruntukan Persil

& Tamba Outa Poruem <‘— Klik Untuk Menambah Data Peruntukan

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P
dan Rel dari K itas OpenSID.
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Pertanahan

MENU PENDATAAN PERSIL
1. Tambah Data Persil Baru

"Digunakan Untuk menginput data persil baru bagi warga/masyarakat dalam
Desa/Nagari (warga yang telah ada di database desa)". Penginputan data persil bisa
menggunakan/ berdasarkan data PBB (Pajak Bumi Bangunan) yang ada di desa/nagari
dan kita ambil data tersebut sesuai kebutuhan pendataan persil di openSID.

= & Pemerintah Nagari Sitapa

Pengelolaan Data Persil Desa Cintakarya # Home - DaftarPersil -~ Pengelolaan Data Persil

Menu Pendataan Persil -

4 Tambah Data Persil Baru 6__1 KLIK

[# Tambah Data (Manual)

Cari Nama Pemilik -- Silakan Masukan NIK / Nama -- -

Nomor Persil Nomor Surat Persil

Jenis Persil -- Filih Janis Persil- -

2. Input Data ’—9 Luas Tanah (M?) Luas

& Impor Data Persil

i= Daftar Persil

Gunakan tanda titik (.) untuk bilangzn pecahan
© Panduan Persil

Kelas Tanah Tuliskan Kelas Tanah
Jenis Persil - Peruntukan — Filih Peruntukan-- -
= Tanah Kaum Lokasi Tanah -- Pilih Lokasi Tanah- -
= Perorangan Nomor SPPT PEE Tuliskan Nomar SPFT PEB
3.:Klik, Batal 3. Simpan h
= 9 2 g impan
(Jika ingin membatalkan) (Setelaj Selesai Input Data)

Cara menyimpan/memperbarui data Persil adalah dengan mengisikan formulir yang
terdapat dari menu Tulis Data Persil Baru:

e Kolom Data Pemilik (Tuliskan NIK atau Nama Pemilik Persil. Sistem akan
memberikan pilihan sesuai dengan data yang tersimpan di SID)

e Kolom Nomor Persil (Nomor Persil wajib diisi)
o Kolom Keterangan Surat (Pilih sesuai dengan jenis surat persil)

o Kolom Luas Tanah (Isikan dengan menggunakan angka saja. Bila data luasan
tidak bulat, gunakan tanda titik(.) untuk menggantikan data koma pada nilai
desimal. Nilai luasan dalam satuan meter persegi (m2))

e Kolom Nomor SPPT PBB (Isikan sesuai dengan data nomor SPPT PBB atas persil
tersebut)

2. Tambah Data Manual

9
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
’ "J’ @
L )




"Digunakan untuk menginput data persil bagi warga/masyarakat di luar desa (warga
yang tidak berdomisili di luar desa/nagari)"

3. Daftar Persil

"Untuk melihat, mencetak, ataupun mengunduh data persil yang telah selesai di input."

= & Pemerintah Nagari Sitapa

. . Klik untuk mencetak data persil yang tersimpan
Daftar Persil Desa Cintakarya /- e . EE e

Menu Pendataan Persil - m €———— Klik untuk mendownload/unduh data persil

4+ Tambah Data Persil Baru

Klik untuk melihat rincian data Cari.. Q

Klik untuk edit data
L# Tambah Data (Manual) Nama Pemilik NIK No.Persil Luas(m?) Nomor SPPT PBE
= paftar Persil ACEP RAHMAT 3217140301080029 001 2000.00 2001001001111
Klik untuk melihat daftar  Tampilkan 3¢ v Dari 1 TOONGata Awal 1 Akhir

& Imper Data Persil persil tersimpan

@ Panduan Persil Klik untuk menghapus data persil

4. Import Data Persil

"Digunakan untuk meng import data persil yang sebelumnya telah dibuat dalam
format exel (format data persi.xls) untuk mempercepat penginputan secara otamatis”.

Impor Data Persil
Ctt : Format exel yg di import harus sesuai format dari openSID

- Klik Utk Mengmbil Format.exls

Contoh urutan format dapat dilihat pada tautan berikut e’
2. Klik Browser

Upload Fil XLS

(File harus dalam format .xls)

3. Klik Simpan

o
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JENIS PERSIL

= Pemerintah Nagari Sitapa

Pengelolaan Data Jenis Persil # Home - DaftarPersil - Pengelolaan Jenis Persil
Menu Pendataan Persil - Nama Jenis Persil Tuliskan Jenis Persil
4+ Tambah Data Persil Baru Keterangan Keterangan

[# Tambah Data (Manual)

i= Daftar Persil

& Impor Data Persil

3. Klik Simpan )
Jika Sudah Selesai Input Data

Mo  Aksi Nama Ketarangan

© Panduan Persil 1 Tanah Kaum Tanah yang dikuasai oleh KAUM suatu suku (di Sumatera Barat)

Tanah KAUM yang telah diperuntukkan oleh KAUM kepada seseorang anak

2 P
erorangan kemanakannya [di sumatera barat)
Jenis Persil - ] Pribadi Tanah yang di dapat secara Jual Beli/ Hibah
iE Tanah Kaum
_ 2. Input Data Jenis Persil dan Isi keterangannya
i= Perorangan
iE Pribadi

4+ Tambah Jenis Persil e 1. Klik Tambah Jenis Persil

Jenis persil disesuaikan menurut desa/nagari masing-masing. Contoh Jenis Persil :

e Tanah Pribadi

o Tanah Perorangan

e Tanah Kaum

o Tanah Ulayat (*Bagi Desa Adat "Sumatera Barat")
« DLL

Caranya:

e Klik Tambah Jenis Persil

e Input Data sesuai formulir yang ada

PERUNTUKAN PERSIL

o
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H & Pemerintah Nagari Sitapa

PerlgElOlaal'l Data Peruntukan Persil # Home - DaftarPersil ~ Pengelolaan Peruntukan Persil

Menu Pendataan Persil E Nama Peruntukan Persil Tuliskan Peruntukan Persil
Keterangan Keterangan
Jenis Persil + i
2. Input Data
Peruntukan Persil - X Eatal 3. Klik Simpan ———»
= Pertanian
No  Aksi Nama Ketarangan
= Non Pertanian 1 Eﬂ Pertanian Di untuk area p jian atau
2 W Non Pertani Lah i tuk Pemb d lain p
I-I- Tambah Data Peruntukan I ﬁ(ﬁ'l‘ambah Eﬂ- onrersman Snanyang an funan danseiain

untuk peruntukan di isi dengan :

1. Pertanian (Sawah, Ladang, kebun,Dll),
2. Non Pertanian (Perumahan, Kantor, DII)

Caranya :

e Klik Tambah Peruntukan Persil

e Input Data sesuai formulir yang ada

10. Pemetaan

Menu ini mengelompokkan modul untuk menampilkan dan mengatur peta data desa,
sebagai berikut:

e Peta, untuk menampilkan berbagai unsur desa di peta. Panduannya ada di Peta.

e Pengaturan Peta, untuk mengatur berbagai unsur desa untuk ditampilkan di peta.
Panduannya ada di Pengaturan Peta.

Catatan : Masih dalam tahap pengembangan
11. SMS

Modul SMS digunakan untuk mengelola daftar kontak dan pengiriman SMS kepada
daftar kontak. Panduannya ada di SMS.

9
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P

‘%fggj dan Relawan dari Komunitas OpenSID. .\ J ’.
es'>-onad [ )


https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Peta
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Pengaturan-Peta
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/SMS

SMS

Modul SMS memungkinkan desa mengirim SMS secara massal kepada banyak penerima
atau kepada perorangan. SMS dikirim/diterima menggunakan library/layanan SMS
Gateway yang perlu diintegrasikan dulu dengan modul SMS.

Modul SMS menyediakan fasilitas untuk mengelola daftar kontak dan juga mengelola
pesan yang dikirim maupun yang diterima.

Mengintegrasikan layanan SMS Gateway

Desa dapat menggunakan layanan SMS Gateway pihak ketiga sesuai kebutuhan. Contoh
yang dijelaskan di sini menggunakan gammu/wammu (https://wammu.eu/smsd/) yang
perlu diinstall secara terpisah dan dihubungkan dengan perangkat modem/seluler yang
akan mengirim/menerima SMS.

Pengiriman/penerimaan SMS dilakukan menggunakan jaringan GSM yang diakses oleh
perangkat modem/seluler, dan akan dikenakan biaya pulsa sesuai dengan akun/paket
GSM yang digunakan.

Petunjuk mengintegrasikan gammu ada di Mengintegrasikan Gammu.

Pengelolaan SMS
Masing-masing tab di modul SMS dijelaskan berikut ini.

Tab: SMS

Submenu ini mengelola pesan yang dikirim maupun diterima melalui SMS. Petunjuk
pengunaan submenu ini ada di Pengelolaan Pesan SMS.

Tab: Pengaturan SMS

Petunjuk pengaturan SMS ada di Pengaturan SMS.

Tab: Kontak

Petunjuk mengelola daftar kontak yang akan dihubungi melalui SMS ada di Kontak SMS.

9
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https://wammu.eu/smsd/
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Pengelolaan-Pesan-SMS
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Pengaturan-SMS
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Kontak-SMS

12. Pengaturan

Menu ini mengelompokkan modul yang mengatur berbagai aspek aplikasi OpenSID.
Terdiri dari:

e Modul, untuk mengatur modul OpenSID yang diaktikan. Panduannya ada di Modul.

e Aplikasi, untuk menyesuaikan berbagai fitur OpenSID menurut kebutuhan desa.
Panduannya ada di Aplikasi.

e Pengguna, untuk mengelola daftar pengguna yang dapat mengakses Komponen
Administrasi. Panduannya ada di Pengguna.

e Database, yang berisi berbagai fitur untuk mengatur data yang tersimpan di database
OpenSID. Panduannya ada di Database.

e Info Sistem, menampilkan informasi teknis mengenai server tempat OpenSID dijalankan.
Informasi hanya dibutuhkan untuk membantu melacak sebab jika ada suatu masalah.

13. Admin Web

Menu ini mengelompokkan modul terkait mengatur unsur Komponen Web termasuk
mengelola materi yang ditampilkan. Terdiri dari:

e Artikel, untuk mengelola artikel berita atau lainnya yang ditampilkan di Web.
Panduannya ada di Artikel.

Artikel

Untuk masuk ke menu artikel, Klik menu Admin Web > Artikel.

e

9
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ’P

‘w:_,/,j dan Relawan dari Komunitas OpenSID. s
\e ,
Mgorss o ¢ J. °


https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Modul
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Aplikasi
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Pengguna
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Database
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Artikel

OpenSID
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# Pemetaan <

Tampilkan| 29 ¥ | Dari 4 Total Dats
= SMs

Pengaturan
Admin Web

Artikel .

® = ‘:\ Muliadi Anangkota

bl Artikel # Home - Artikel

Kategori Artikel - T8 'R menu artikel

-
Peraturan Kebersihan Desa

@ | — . Y

= Berita Lokal No  Alsi

%3 Berita Kriminal : R - EEEl » sdagambarmy

: B - B
: B - e v

®
g
&
g
A

AgendaDesa o n

. + B - B
ProdukDesa ramgitan| 30w Jowiatonn

v

= Pan

@ Per: c o 2

el artikel dinamis
[ Laporan Desa
=

[Tidak Berkategor]

artikel yang ada
Artkel Statis | — B di kategori artikel terpilih

Halaman Statis N

[

Agenda

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Secara garis besar, artikel dapat dibagi dua yaitu,

1. Artikel Statis

2. Artikel Dinamis

3. Artikel Statis adalah artikel yang jarang berganti. Artikel ini biasanya berisi informasi
desa yang tetap, seperti Sejarah Desa, Batas Desa, atau, bisa juga berisi informasi
tentang desa yang sifatnya jarang diganti, seperti, visi misi desa, struktur organisasi
desa, data BPD, LPM, Karang taruna, Pkk, dll.

4. Artikel dinamis adalah artikel yang sering berganti dan sifatnya mengandung
informasi yang terus diperbaharui.
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Baik artikel statis maupun artikel dinamis, cara penulisannya sama.

Cara Membuat Artikel Baru

Untuk membuat artikel baru, caranya dengan memilih kategori artikel, kemudian
klik tombol Tambah Berita Desa Baru (Nama tombol sesuai dengan kategori artikel
terpilih), lengkapnya seperti pada gambar dibawah ini:

[ ) ) Muliaci Ananghota

bl Artikel # tome - Artikel

Peraturan Kebersihan Dess

Berita Lokal

n Persysan Hari Kemerdskaan 2015 26 Agustus 2016 13:0521

= No ks Ak
4 Berita Kriminal [ nu 2 < n " va 12 Mei 201502:11.37
- n va 04 Mei 2015 11:26:07
Y
v

||
n Membangun Desa Lewat Gotong Royong 24 Agustus 2016 11:02:44
~
° #1 Pilih kategori artikel Klik tombol "Tambah Berita Desa Baru" >
N Sesuai Kategori artikel dipilih
L [Tidak Berkategori]
= Artikel Statis -

Halaman Statis

Agenda

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Maka form artikel baru akan terbuka:

Form Artikel : Berita Desa # Home - Daftar Artikel - Form Artike

Kernbali ke Daflar Artikel / Unggah gambar artikel | Unggah Gambar + |

Judul prikel

Pengaturan Lainnya

Dokumen Lampiran

Isi Artikel N

Filev Editv Insertv View~ Format= Tablev Tools ¥

Nama Dokumen

D@ b UEEEHUE-E-OH mmms Toolbar artikel

B £ RN B2 A-E- & & © L - . e
: |
=

nama dokumen

L] —]

pl 'si artikel tombol simpan artikel

tanggal posting

kosongkan jika ingin
langsung memposting artikel

1. Judul Artikel : tempat memasukkan judul artikel

2. Toolbar Artikel : Untuk melakukan modifikasi isi artikel, seperti menambahkan tabel,
menambahkan gambar secara langsung di dalam artikel, dll.
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3. Isi Artikel : tempat memasukkan isi artikel.

4. Unggah Gambar : Unggah gambar artikel. Ada 1 gambar utama dan 3 gambar
tambahan. Gambar utama biasanya akan tampil sebagai thumbnail artikel dan atau
sebagai slider, jika, slider diambil dari artikel.

5. Pengaturan lainnya. Dokumen lampiran, tempat memasukkan dokumen yang bisa
diuunduh di artikel. Nama dokumen, Nama Dokumen yang akan ditampilkan di
dokumen lampiran.

6. Tanggal Posting: tanggal posting artikel, kosongkan jika ingin artikel langsung
ditampilkan, atau atur sesuai dengan keiinginan.

7. Tombol Simpan : Untuk menyimpan artikel.

Cara Menyisipkan Gambar Langsung di dalam artikel.

Untuk menyisipkan gambar langsung kedalam artikel, bisa dengan cara berikut.

Form Artikel : Berita Desa

@  Kembalike Daftar Artikel

Judul Artikel

Judul Artikel

Isi Artikel

File~ Edit~ Insert~ View~ Formati~ Table~ Tools~
B 7 U E E E E =~ =~ E E Fomas~
A

« P
| £ R

o Klik tombol ini
untuk memasukkan gambar

langsung di dalam artikel.

Di form yang mucul, isi seperti gambar dibawah ini:

Insert/edit image

General Advanced

Source

Image description

kuran gambar ggmg

klik untuk memilih atau

klik untuk memasukkan
mengupload gambar

gambar
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Saat memilih memasukkan gambar, maka akan muncul seperti gambar dibawah ini:

Responsive Filemanager

>
+
| o
o+
n
(40
ED
m

M | (3 Files- 0 Folo®

klik menu ini
jika ingin menggunggah
gambar baru

verified-commit

klik gambar yang
ingin dimasukkan

Responsive Filemanager
2+ +m B B 5 |

[

# Retum to files list

Base upload URL JAVA upload (big size files) b

Drop file here to upload

Drag dan drop
atau klik dan browse

gambar yang anda ingink

Drag & Drop files or click in the area above (modern browsers) and select the files). When the uf

o
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-

¢ Open
{ J{ )~ |Ml Desktop » - | + Search Deskto |
Se P * P
Organize MNew folder 3= Bl @
0 Favorites - ShareX I#8 | admin-webpng =
1 Shortcut E PNG image E|
B Desktop /838 bytes | 823KB
Downloads
l% admin web.ai I~ surat_ket_jual_beli_32092825056500
=] Recent Places Adobe lllustrator Artwork 23.0 W] 02_2019-05-22_1.rif
(=] OneDrive 2.90 MB Rich Text Fermat
opensid_logo.png OpensID-19.01.zip
o Libraries PMG image #1 WinRAR ZIP archive
@ D 145 KB 28.9 MB
ocuments
J‘, Music kelompok_rentan_2019-03-22 xls s, contoh_data_awal_20190501.sql.txt
. Microsoft Excel 97-2003 Worksheet Text Document
(] Pictures 457KB 938 KB
Vid
E deos batudaa-theme-master.zip user.sql
WinRAR ZIP archive S0L File
*d, Homegroup 429 KR 2.13KB
b " u  ooensidbd [T stvle.min.css 5
File name: opensid_logo,png - All Files (*.*)

Base upload URL JAVA upload (big size files)

o
o\J.)o
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Insert/edit image

General | Advanced

Source [ Jdesa/upload/media/opensid_logo.pr [ &

Image description

Dimensions 225 X |225 Constrain proportions

Cancel

Judul Artikel

Judul Artikel

Isi Artikel

Filev Edit~ Inset~ View~ Format~ Table~ Tools~
4 ~ B [ U
B &£ 2 0 M

R

*=  Formats ~

(]
[l
i
R
il

1
2
- -

- @ O Lawo > 1ipt -

Eom
|=

- B

1

@
@ :
Gambar sudah berhasil
dimasukkan
O
O

Cara Menyisipkan Video dalam artikel.

Video yang akan disisipkan kali ini berasal dari youtube. Oleh karena itu, kita buka dulu
video youtube yang akan kita masukkan kedalam artikel. Berikut ini tampilan halamam
youtube yang akan kita masukkan nanti kedalam artikel.

@
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» Menambahkan Art

¥ Website Resmi Des ¥ Sistem Informasi D Editing Admin Web Menulis Artike! - O

c

= https://www.youtub...

>33 >> Link gamb

&«

ii Apps

& https://www.youtube.com/watch?v=kO0mJOQmu-RE&t=4s

== Kode Kearsipan No... T MySOL = MySOL fo...

Speedtest.net by O... GitHub - siayi/AKD:...

¥ Penyusunan Lapora...

= DVYouTube” Search Q,
[ b= Download this video C’J@|
L - - - + T L x
> O & 9 9 @ gi [ ]

| 17750418 A

& [« OO 5] 03

Kemudian klik kanan didalam video itu dan pilih "copy video artikel", seperti pada
gambar dibawah ini:

Form Artikel : Berita Desa

klik kanan ditengah video —
dan pilih copy video URL ==

Copy video URL

Copy video URL at current time
Copy embed code

Loop

Troubleshoot playback issue
Copy debug info

§ Stats for nerds

> bl 45 114/ 4:50 e
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Setelah itu kembali ke form tambah artikel dan pilih menu "insert/edit media" seperti
gambar dibawah ini:

Judul Artikel

Judul Artikel

Isi Artikel

File~ Edit~ Inset~ View~ Format~ Tablew Tools~
4 » B J U E E =EE =~ E E Fomas~
R &S RN QE|A-BH- & = o la - 1pt -

klik menu insert/edit media

untuk memasukkan video
kedalam artikel

Pada form yang muncul, di tab general, isi dengan detail seperti ini:

paste url yang
sudah

kita copy tadi kesini

WEEENEN (1) =Wt/edit media
otomatis
akan terisi, jika
ingin ukuran
yang berbeda, isi

disini

Embed | Advanced

https:/#fyoutu. be/kDmJOQmMuU-RE|

560 x|314 « Constrain proportions

Lo

Video sudah berhasil dimasukkan:

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur ° JP
.\‘z’—‘io dan Relawan dari Komunitas OpenSID. .\ J '.
. O)



Judul Artikel

Isi Artikel
Filev Editv Inset~v View~ Formatv Tablev Tools v
B 7 U E E E E £-E~- E = Fomats~

el
R &L 2 ] B B A-RA- & @ O lao > 1pt -

Video sudah
berhasil

dimasukkan

| _@galiarta
O i

Cara Menyisipkan Media dalam artikel.

Biasanya pemasangan video atau media lain seperti Peta dari Google Map, dokumen
PDF dari Google Drive menggunakan script seperti berikut ini, memakai tag HTML
seperti <iframe>.

<iframe width="420"

height="315" src="https://www.youtube.com/embed/tgbNymZ7vqY"> </iframe>
Penggunaan tag seperti itu secara default dinon-aktifkan di penampilan Web, karena
alasan keamanan. Tag seperti <iframe> hanya bisa aktif untuk artikel yang dibuat oleh
pengguna terpecaya. Pengguna yang dipercaya dalam hal ini ditentukan melalui
setting di berkas desa/config/config.php. Lihat gambar berikut berisi contoh setting
user_admin untuk membuat pengguna dengan id 1 (biasanya admin) menjadi
pengguna terpecaya yang dapat membuat artikel yang menampilkan video atau fitur
lainnya yang mempunyai resiko keamanan.

Setting ini sengaja harus dilakukan melalui berkas (yaitu hanya dapat dilakukan oleh
petugas yang mempunyai akses pada cPanel atau sistem operasi), untuk mengurangi
resiko dimanipulasi oleh penyerang web.
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< @ ™ config.php — desa-contoh/config — OpenSID UNREGISTERED
LT desafconfig config.php — desa-contoh/config
assets
desa
arsip
config

1= baca-ini.txt
[ config.php
[ database.php
<> index.htmi
ess

logo

surat

themes

upload

widget $config['file_manager'] = "GantiKunciDesa";
<» index.htm|
desa-contoh

arsip

$config['user_admin'] 1;

config
Z= baca-ini.txt
[ config.php
[ database.php
<> index.html
ess
logo
surat
themes
upload
widget
<> index.html
donjo-app
x

K Aa “m ¢= &1 O n add Find Find Prev Find All

2 htmitidy(110, Line 20, Column 68 Tab Size: 2 PHP

Mengubah Artikel

Untuk mengubah artikel, klik tombol seperti dibawah ini:

v Q

Semua

Mo  Aksi

|

Klik untuk mengubah artikel

= ﬂn > Video va 26 Mei 2015 16:42:16
-] ﬂn n Persysan Hari Kemerdekasn 2006 Ya 24 Azust 21

Setelah form ubah artikel muncul, isikan perubahan dan klik pada tombol simpan
untuk menyimpan perubahan yang anda lakukan.

@
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Menghapus Artikel

Untuk menghapus artikel, klik tombol seperti dibawah ini:

Video
Perayaan Hari Kemerdekaan 2016

Membangun Desa Lewst Gotong Royong

Klik tombol ini
untuk menghapus artikel

Pada form konfirmasi yang muncul, klik tombol hapus:

A Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin menghapus data ini?

Klik untuk konfirmasi
penghapusan artikel

Mengubah Kategori Artikel

Ada kalanya kita ingin mengubah kategori dari sebuah artikel. Untuk melakukannya,
tinggal klik pada tombol seperti pada gambar dibawah ini:

O
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5 oo

Semus v

No  Aksi Judul ¥

. O - EEEEE -
r4 (=] ﬂn n Perayaan Hari Kemerdeksan 2015
3 r g o ﬂn n Membangun Desa Lewat Gotong Royong

v Wsri 3 Totsl Dats

(]

2

(]

(]

Tampilkan| g

klik tombol ini
untuk mengubah kategori artikel

Setelah itu lakukan perubahan seperti digambar di bawah ini:
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Ubah Kategori
Mama Kategc'ri m

Eerita Desa

Pilih kategori artikel

Ubah Kategori

MNama Kategon

yang anda inginkan

Berits Dezs

-- Pilih Kategori —-

Agenda Desa

Berita Kriminal
Berita Lokal
Laparan Dezy
Psmduan Layanan Dezs
Feraturan Dess

Peraturan Kebersihan Desa

Ubah Kategori

Mama Kategorn

Berita Desa

Klik untuk menvimpan Bt

Mengaktifkan/Menonaktifkan Kolom Komentar Pada Artikel

o
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Kolom komentar pada artikel bisa diaktifkan atau dinonaktifkan. Untuk mensetting hal
ini, klik tombol seperti dibawah ini:

4  Tambsh BeritaDesaBaru | @ HapusDataTerpilih | @] HapusKategori Berita Desa

Semus T Cari...

No Judul® Alkif =

Aksi
Al = | = s | < . Video v
—
2 n = =} ol n Persyasn Hari Kemerdeksan 2016 Vs
3 n = o n Membangun Desa Lewst Gotong Royong va
20

¥ Dari3

B @ il

Tampgilkan | Dats

Klik tombol ini untuk

mengaktifkan/menonaktifkan
kolom komentar pada artikel

Artikel dengan Kolom Komentar Aktif

VIDEO
& Administrator @26 Mei 2019 16:42:16 W Berita Desa
<iframe src="/Mwww youtube com/embed/KOmMJOQmMu-RE" width="560" height="314"

allowfullscreen="allowfullscreen"=</iframe=

Bl Share W Tweet G+ Bagikan £ WhatsApp

Silakan tulis komentar dalam formulir berikut ini {Gunakan bahasa yang santun)

Formulir Komentar (Komentar baru terbit setelah disetujui Admin)

Mama

No. HP

Alamat e-mail

Komentar

ﬂe_A [ Ganti gambar ]
Isikan kode di gambar
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Artikel dengan kolom Komentar Non aktif

VIDEO
& Administrator @26 Mei 2019 16:42:16 % Berita Desa
=iframe sre="/fwww. youtube com/embed/KOmJOQmuU-RE" width="360" height="314"

allowfullscreen="allowfullscreen"=</iframe:

FiShare 9 Tweet G+ Bagikan = & WhatsApp

Komentar untuk artilcel ini telah ditutup.

Artikel dengan kolom

komentar non aktif

Mengaktif atau Menonaktifkan Artikel

Kita bisa membuat artikel, namun tidak menampilkannya dahulu di halaman depan
dari website. Misalnya untuk artikel yang masih perlu tahap editing lebih lanjut, atau
artikel yang belum lengkap foto dan atau dokumennya. Untuk melakukan hal ini, kita
bisa menonaktifkan artikel yang kita buat dengan mengklik tombol seperti gambar
dibawah ini:

Semua ¥

No  Aksi Judul =

Aktif atau non aktifkan artikel

> Video

O
T

n Perayaan Hari Kemerdekaan 2016

0

n Membangun Deza Lewat Gotong Royong

O O
W

o
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Berikut ini tampilan ketika artikel masih dalam keadaan aktif. Artikel muncul dihalaman

depan website.

R i

v

No  Aksi Judul S

> Video

Perayasn Hari Kemerdekaan 2016

1;\ 3 ﬂﬂ o ﬂ Membangun Desa Lewat Gotong Royong

Tampilksn  2p ¥ Dari 3 Totsl Dats

Artikel ~ erkini

019 16:42:16 & Administrator % Berita Desa

<iframe src="//www.youtube.com/embed/kOmJOQmu-RE" width="560" height="314"
allowfullscreen="allowfullscreen"></iframe>

SELENGKAPNYA &

SEJARAH DESA
® 26 Agustus 2016 15:38:09 & Administrator

Berikut ini tampilan ketika artikel dalam keadaan non aktif. Artikel tidak muncul

dihalaman depan website.
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Hapus Dats Terpilih

Tombol headline dan

No  Aksi
o IR » — jadikan sebagai
B 2 BH o Perayaan Hari Ken Slider hilang
N 3 nﬂ (] Membangun Desa 8

Tampilksn 29 v Dari3 Totsl Dats

Artikel Terkini

SEJARAH DESA

O 26

3:09 & Administrator

T A
4 Sorrg, this Photo

Menjadikan Artikel sebagai headline.

Klik seperti pada gambar untuk menjadikan artikel sebagai headline atau sebaliknya.
Artikel yang menjadi headline akan selalu muncul dibagian atas daripada artikel-artikel
yang lainnya. Jadikan artikel yang penting sebagai headline atau artikel yang sifatnya

o
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diketahui oleh umum. Bisa juga artikel yang berisi pengumuman kepada masyarakat

desa.

PR

Semus

No  Aksi Judul ¥
- . ECE - =
()] ﬂﬂ (=] ﬂ o > Persysan Hari Kemerdeksan 2016
O 3 ﬂﬂ (=] ﬂ * Ji Membangun Desa Lewst Gotong Royong

Tampilkan|  2p ¥ Dari 3 Totsl Data

%)

klik untuk menjadikan

Artikel sebagai headli

Contoh artikel yang menjadi headline:

Administrator, 24 Agustus 2016 13:05:21

Desa Senggigi ikut memeriahkan perayaan 17 Agustus 2016 sebagai hari jadi Indonesia yang ke 71
melalui kegiatan Kamaval yang diselenggarakan oleh Camat Batulayar Kabupaten Lombok Barat NTB.
Acara karnaval dilaksanakan pada hari Rabu, 17 Agustus 2016 dimulai pukul 15.30 s/d 17.00 wita.
Masing-masing desa berkumpul disekitaran kantor Camat Batulayar, dan berjalan menuju Taman Bale
Pelangi Desa Sandik sebagai pusat titik kumpul seluruh peserta karnaval. Dalam karnaval ini, Desa
Senggigi melibatkan berbagai unsur masyarakat seperti tokoh masyarakat, perempuan, pemuda dan
anak-anak dengan menggunakan baju adat dan berbagai macam asesoris hari kemerdekaan, kegitan
tersebut adalah salah

SELENGKAPNYA &

Artikel Terkini

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.

Leaflet | Map data © OpenSireetMap contributors
Buka peta

« Berita Desa
« Agenda Desa
« Peraturan Desa

& Aparatur Desa

Artikel ,
) bungi operator
Headline an kode PIN anda.

Artikel lainnya

Agenda
\Naldtn
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Masukkan atau keluarkan gambar artikel dari slider

Untuk memasukkan atau mengeluarkan gambar artikel dari slider, klik pada tombol
seperti dibawah ini:

PR

Semua v

N

No  Aksi Judul =

- . - DK e
O 2 nﬂ o ﬂn > Perayasn Hari Kemerdeksan 2016
] = nﬂ (] ﬂn n Membangun Desa Lewst Gotong Royong

Tampilkan| ap ¥ Dari 3 Totsl Dats

Masuk atau keluarkan gambar dari slider

o Widget, untuk mengelola widget yang ditampilkan di panel widget di Web.
Panduannya ada di Widget.

Laman Widget

Il 2016 03:06:57 WIS & Layanan Mandiri

W -
TIME ! TIME !
TOGOY TOGO"

e

manana lo cierta. Ni rival tisis ya modos veras. Amaba clavo error el no Ia ciego un. o i Ridwan - try again: baca
selengkapnya
spmmme e aituiis pada 16 Juni 2016 17:47:34 WIS,

rtikel Terkini # Eddie : try again display different
- position...baca selengkapnya
aitulis pada 16 Juni 2016 17:45:44 WIS

# Eddie : A message should be shown

ditulls pada 16 Junl 2016 10:52:02 WIB

# Eddie : Test beri komentar....baca.

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Widget

Seperti terlihat di gambar di atas, widget adalah tampilan persegi empat
di sidebar yang menyediakan fitur-fitur seperti Layanan Mandiri, Arsip Artikel, Lokasi
Kantor Desa, dan sebagainya.

Pengelolaan widget dilakukan di laman Widget. Untuk ke laman Widget, klik Admin
Web > Widget, seperti terlihat di gambar berikut.

OpenSID = & Adminisirator

Pengaturan Widget

Tampilan List Widget Opensid

3
L
L ]
v s
¥
Q
wp

Klik Admin Web > Pilih Widget

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 16 09-pasca

Ada tiga jenis widget:

1. Sistem, widget yang disediakan sistem. Widget sistem tidak bisa diubah atau
dihapus.

2. Statis, widget yang dibuat pengguna, yang penerapannya mempergunakan script
PHP, seperti halnya widget sistem.

3. Dinamis, widget yang dibuat pengguna, yang penerapannya sebagai script HTML.
Menambah Widget

Untuk menambah widget, klik tombol Tambah Widget Baru, seperti terlihat di
gambar berikut.

9
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OpenSID

& Administrator

Pengaturan Widget

® 0 © # € K m ®» [

Tambah Widget Baru

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.03-pasca

Widget Dinamis

Untuk menambahkan widget dinamis, pilih jenis widget dinamis dan isi form yang
ditampilkan dengan script HTML yang diperlukan. Klik Simpan untuk menyimpan
script yang telah diisi itu.

OpenSID & Admiisirator

sa Sengaig1 Pengaturan Widget

Tampilan"Form'lsian"Widget'Dinamis

# Home  Daftar Widget

Isian Kode HTML

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca

Script HTML widget dinamis disimpan di database SID.

Di contoh_data_awal_[tgl].sql yang ada di rilis OpenSID, disediakan contoh
widget dinamis. Pelajari widget itu untuk melihat contoh script HTMI untuk
menampilkan widget.

e @
‘ Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P
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Widget Statis

Sebelum menambahkan widget statis di laman Widget, file script PHP yang
menampilkan widget itu perlu dibuat dulu. File script file itu perlu disimpan di
folder desa/widget.

Setelah file script PHP untuk widget tersebut selesai disusun, masukkan nama file
script tersebut ke form isian seperti terlihat di gambar berikut.

OpenSID = & Admrustrator

Pengaturan Widget @ Home  DafiarWidget ~ Pengaturan Widget

Tampilan"Form-Isian"Widget Dinamis

Judul Widget

Jonis Wiaget

Kode Widget

Isian Kode HTML

Aplikasi OpenSiD, dikembangkan oleh Komunitas OpensiD. Versi 1.09-pasca

Contoh script PHP widget sistem (bentuknya serupa dengan widget statis) dapat
dilihat di folder donjo-app/views/widgets.

Aktifkan/Non-aktifkan Widget

Untuk meng-aktifkan atau non-aktifkan suatu widget, klik tombol seperti terlihat di
gambar berikut.

9
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& Admmistrator

Pengaturan Widget

Ikon-Status-Aktif-dan-Tidak-Aktif-Widget

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID.,

Versi 18.09-pasca

Widget yang aktif akan ditampilkan di sidebar website desa.
Mengubah Urutan Penampilan Widget

Widget yang aktif akan ditampilkan di sidebar web dengan urutan seperti tampak
di laman Widget. Masing-masing widget bisa dinaikkan atau diturunkan dalam
urutan ini dengan menekan tombol seperti terlihat di gambar berikut.

OpenSID & Admiusirator

Senggigt Pengaturan Widget

Tombol Pengurutan Widget

No

Aplikasi OponsID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ’P
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Mengubah Widget

Untuk mengubah isi suatu widget, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut.

"

OpenSID

& Administrator
Pengaturan Widget " Hor

a
"t
No

% :
o reqBacurens.
w St
a
]
v
Fp
°r ; -
w

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18 0-pasca

Mengubah Widget Dinamis

Di form yang ditampilkan, lakukan perubahan yang diinginkan dan
klik Simpan untuk menyimpan perubahan tersebut.

OpenSID = & Adminisirator
Pengaturan Widget # Home - DafarWicget ~ Pengaturan Widge

Sudul Widget

Jeis widget

Kode Widget

#1 Masukkan Kode Peta
Yang didapat dari Google Map

8 B © 4 € ¥ ®m ® X K & =»

#2 Simpan Ubahan

Aplikasi OpensiD, dikembangkan ofeh Komunitas OpenSiD. Versi 18.09-pasca

contoh widget dinamis peta google

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ’P
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Mengubah Widget Statis

Perubahan penampilan widget statis dilakukan di file script PHP untuk widget yang
bersangkutan. Widgetnya disimpan di folder desa/widget. Apabila nama file
scriptnya berubah, perubahan itu perlu dilakukan juga di form berikut.

Klik Simpan untuk menyimpan perubahan tersebut.

OpenSID = & Administrator
'.\- [K)gcsaB?t\?\g%T Pengaturan Widget # Home Daftar Widget Pengaturan Widget
J*  Kab. Lombok Bar4t
Judul Widget widget Statis Baru
Jenis Widget Statis
Nama File Widget (.php) NamaWidget.php
x o ==
Ubah Dengan Nama Widget ) /
Yang sudah dibuat Simpan Ubahan

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca

Mengubah Widget Sistem

Widget sistem tidak untuk diubah (tidak ada menu ubah untuk widget sistem di
Admin Web > Widget).

Perhatikan bahwa semua widget sistem jenis statis, yaitu ada script php-nya.
Apabila anda ingin menyesuaikan widget yang disediakan sistem, misalnya
widget Komentar, caranya dengan membuat salinannya:

1. Copy views/widgets/komentar.php ke desa/widgets/komentar.php
2. Ubah file desa/widgets/komentar.php sesuai kebutuhan

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur PY
dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
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3. Buat widget statis baru, mengikuti panduan di atas, dengan memasukkan nama file
widget 'komentar.php'

4. Non-aktifkan widget sistem Komentar
5. Aktifkan widget baru anda dan sesuaikan urutannya menurut kebutuhan

Menghapus Widget

Untuk menghapus suatu widget, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut. Di
dialog yang ditampilkan, klik Ya untuk konfirmasi widget akan dihapus. Widget
sistem tidak bisa dihapus.

OpenSID = & Administrator
o PR Pengaturan Widget # Home > Pengatursn Widget
#* Kab. Lombok Bar4t
Semus ¥ Ca Q
No  Aksi Judul Jenis Widget  Aktif  Isi

Info D

Peta Wilayah
g nnan Sistem & ete wayeh dess ph
Desa ! eI neen
ndudukan : = 2
2 n n “ n Rets Deas Diianie Tk | w‘]ilg':izz‘

2 n n n e sistem Ya  menu_kategoriphp
Kategori
I v |+ ] =] n Aparatur Desa  Sistem Ya  speratur_dess.php
Layanan X
5 Sistem Ya layanan_mandiri.phy
[ v |+ ] =] < [ ve v ety
[ o[+ ]=] =] Siporol sistem Ya  sinergi_program php
Program s i
" EERE Agenda sistem Ya  sgendaphp
8 nnan Galeri Sistem Ya  galeriphp
¥ Pertanahan 9 n n n Statistik Sistem Ya statistik.php
10 Komentar Sistem Ya  komentarphy
T .. [v]+]=]~ o
U v |+ | = n Media Sosial ~ Sistem Ya  media_sosial php
2 e n Petalokasi  gistem Ya  peta_lokasi_kantorphp
Kantor
Statistik
» R sistem Ya  statistk_pengunjung.ph
Pengunjung 4 iR
Admin Web 14 n n n Arsip Artikel  Sistem Ya  arsip_artikelphp
7 Info Grafik
- 15 A imi Ye
ol v |+ | = | | & | LS Ya

v  Dari 16 Total Data Awal - Akhir

Tampilkan

Hapus Widget

Layanan Mandiri Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca

Beberapa widget dapat dihapus sekaligus, dengan mencentang widget yang akan
dihapus, dan kemudian menekan tombol Hapus, seperti terlihat di gambar berikut.
Di dialog yang tampil, klik Ya untuk konfirmasi. Widget sistem tidak akan terhapus.

e @
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OpenSID

]

&b Administrator

Sy Desa Senagigl Pengaturan Widget

Kec. Batulay4r # Home Pengaturan Widget
Kab. Lombok Bar4t
N
#2 Hapus Widget yang dipilih
e 2
No  Aksi Judul Jenis Widget  Aktif  Isi

Peta Wilayah
. EAENEIES R
PAWOS  pen  va e st cemrre
- et .
2 nn“n e S Tigax  <P><iframe src="https:/www.google.co.id/maps
¢ ogandu,
—
3 Siste Y kate hy
EIESER o
Layanan Surat < e~ =] - Aparstur Desa | Sistem A ——
= Layanan = 7 %
i . EARNEEEE 5 e v e
:
pnas - EEIENEEEE I e v seemseseow
B - | - -
. EARNEEEE o e e e
F Pertanahan - e Statc Sistem NA—
—— o EARNENEE  omew e n o
v MediaSosil  Sisem  Ya  meda_sosioloho
R
- B ots Lokest g1 Yo peta lokasi kantorshe
Kantor

Statistik

a si e tatistik_pen
13 Penguniung | Sistem a statistik_pengunjung.php
Admin Web 14 Arsip Artikel  Sistem Ya arsip_artikel php
Info Grafik
@ 15 b Dinamis Ya
Widget < 16 Pengumuman  Dinamis Ya

Tampilkan

#1 Pilih Widget yang akan dihapus

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca

Mencari Widget

Untuk mencari widget berdasarkan judul dan isinya, masukkan kata yang dicari ke
dalam kotak isian seperti terlihat di gambar berikut, dan klik Cari. Widget yang
judul atau isinya berisi kata yang dicari akan ditampilkan.

OpenSID

& Administrator

Desa Sen 1 e
Kec Battiaar Pengaturan Widget

Kab. Lombok Barat #1 Ma_s;ukkan nama quggt # Home - Pengaturan Widget

yang ingin dicari \

Semua v

No  Aksi Judul Jenis Widget  AKtif  Isi

Peta Wilayah
 EIEREIE 0 ssen v sevimenoseny
; . S s T Sao e TR
: EIEEIEEEN recos:  onms Tidak  <P><iframe src="https/Awww google.coidimaps
X ogandu
3: n n a n Petalokasi  qigem Ya  peta_lokasi_kantorphp
Kantor

Tampilkan | 100 v Dari3 Total Data

#2 Tekan tombol cari

F Pertanahan #3 Hasil Pencarian

Pemetaan

Admin Web

Widget

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 18.09-pasca
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Memilah Widget

Daftar widget bisa dipilah berdasarkan status aktif atau non-aktif. Untuk memilah
daftar widget, pilih status yang diinginkan seperti terlihat di gambar berikut.
Widget dengan status yang dipilih akan ditampilkan.

OpenSID

* Administrator
s R Pengaturan widget ‘Tampilan Widget dengan Status terpiliho. ceouen wise
@ab. Lombok Bar4t = - -

T v *———— Status Widget B =

. ——
' EAENEAREEN ow o e -
g s
EECAEEEE 5 o e
: ERAENEAREEN reoron o

Pengaturan Widget

Bagi widget sistem yang dapat diubah settingnya oleh pengguna, kolom Aksi di
halaman Widget menampilkan tombol Admin yang bila di-klik akan membuka
halaman pengaturan widget yang bersangkutan.

OpenSID

& Administrator

e Desa Sei 1 i "
N Koo Doy Pengaturan Widget @ Hiome engaturan Widget

r
*  Kab. Lombok Bar4t

Tombol Pengaturan Widget

Semua v Q
No Aksi Judul Jenis Widget  AKEf  Isi

Desa
: KEENERENEN oo oreme o o entosssoiaianL ot
_ ndu.
: I Seom| (v |imena ety
Kategorl s ~

Program b

[ o [+ ] =] <] Agenda Sistem Ya  sgendaphp
: EHEEE Geler sistem va  galeriphp
s n n n Statistik Sistem Ya  statistikphp
o EAEEEIEE e sen v e
" n n E Media Sosial  Sistem Ys  media_sosial php
v | | =] <] TN o Ve  peta_lokasi_ksntorphp

Sebagai contoh, pada widget Media Sosial, tombol Admin akan membuka halaman
pengaturan tautan untuk masing-masing jenis media sosial yang akan tampil di
widget Media Sosial.

Contoh lainnya, untuk widget Sinergi Program, petunjuk halaman pengaturannya
ada di Pengaturan Sinergi Program.
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Widget Sinergi Program

Widget Sinergi Program ditampilkan di sidebar modul Web, berisi tautan
bergambar, yang akan membuka situs program-program pemerintah dan instansi
lainnya yang penting bagi warga dan kepentingan desa.

®  ® ¢ sistemInformasi DesaDesa & X = i Website Resmi Desa Senggig1 x Eddie

C' | ® localhost:8080/0penSID/index.php/first Sinergitagprogram 7 % 460P fd &

ProfilDesa Pemeiintahan Desa Data Desa

e Desa Senggig1

‘ Kecamatan Batulaydr
Kabupaten Lombok Bar4t
JI. Raya Senggigi Km 10 Kerandangan

tulisan yang menampilkan suatu ciri atau kegiatan penting di desa anda. Ini con(C: berjalan. Isi dengan tulisan yang menampilkan suatu ciri atau ke

Beranda BeritaDesa AgendaDesa Peraturan Desa

PAsfil Desa o Kellarahlan

'\_t* Daluwa:

Artikel Terkini

Contoh teks berjalan

© 05 September 2016 10:38:41 WIB & Administrator
Ini contoh teks berjalan. Isi dengan tulisan yang
menampilkan suatu ciri atau kegiatan penting di
desa anda.... ..selengkapnya

& Layanan Mandiri

Pengaturan Sinergi Program

Gambar dan tautan yang tampil di widget Sinergi Program diatur di
halaman Pengaturan Sinergi Program. Halaman ini bisa diakses melalui
halaman Admin Web > Widget (lihat Pengelolaan Widget).
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® © ® ¢ sistemInformasi DesaDesa & x Eddie

<« C @ localhost:8080/0penSID/index.php/web_widget/admin/sinergitas_program Yo 460D &2 :

¢ SID Sistem Informasi Desa

Desa Senggig1 , Kecamatan Batulay4r , Kabupaten Lombok Bar4t

== _§ Bari o BN B
% K :;J‘ L 2 Unggah gambar

sy | Widget
Pengaturan Sinergitas Program p rog ra m

| Aksi | Baris | Kolom | Judul | Gambar V4 | Tautan
< 1 3 il 4 esa dan Kelurahan Pl Dy Kelorkar http://p i i.go.i

Choose File No fjj

}]aluwang :‘_t‘ Dal g http://daluwang.purwakartakab.go.id/
o=

@
[Nl

Choose File  No file chosen

2] (2 2 4 e-Filing DitJen Pajak ~Filing https://djponline.pajak.go.i t/login
et ot P

Choose File  No file chosen

< 3 1 SIKADES Cigelam http://sikades.cigel: 1
Informasi Keuangan Desa S im pa n
Choose File  No file chosen

< Pilih Baris § Pilih Kolom Choose File  No file chosen

=2 Pilih Baris % Pilih Kolom % Choose File  No file chosen

<) Pilih Baris 3 Pilih Kolom % Choose File  No file chosen

< Pilih Baris ¥ Pilih Kolom & Choose File  No file chosen

< Pilih Baris Pilih Kolom % Choose File  No file chosen

« Kembali & Bersihkan IEEm

Aplkasi OpenSID pasca-2.0, berbasis SID yang dikembangkan oleh Combine. o id
Perhatikan gambar di atas.

Pilih baris dan kolom di mana gambar dan tautan suatu program akan ditampilkan.
Satu baris di widget Sinergi Program bisa diisi maksimum tiga gambar. Jika ada dua
atau lebih isian dengan baris dan kolom sama, yang berlaku adalah isian yang
terakhir.

Unggah gambar yang akan ditampilkan. Ukuran gambar akan disesuaikan secara
otomatis untuk muat dalam baris tersebut. Gambar yang diunggah akan tersimpan
secara otomatis di folder desa/upload/widget. Yakinkan folder tersebut sudah ada
di instalasi OpenSID anda. Jika folder itu tidak ada, gambar yang diunggah tidak
akan tersimpan.

Klik tombol Simpan untuk menyimpan isian halaman ini.

9
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
’ "J’ @
L )




Menu, untuk mengelola menu statis maupun menu dinamis (kategori artikel) yang
ditampilkan di Web. Panduannya ada di Menu.

Menu

Secara umum, terdapat dua menu di OpenSID

1. Menu Statis
2. Menu Dinamis

Menu Statis

Menu statis adalah menu yang ditampilkan di bagian atas penampilan laman web.
Masing-masing menu bisa berisi sub menu. Menu statis biasanya dipergunakan
untuk menampilkan artikel yang bersifat statis, yang isinya jarang berubah, yang
bukan bersifat informasi sesaat. Selengkapnya tentang Menu Statis

Pengelolaan Menu Statis

Seperti tampak di gambar berikut, menu statis adalah menu yang ditampilkan di
bagian atas penampilan laman web. Masing-masing menu bisa berisi sub menu.
Menu statis biasanya dipergunakan untuk menampilkan artikel yang bersifat statis,
yang isinya jarang berubah, yang bukan bersifat informasi sesaat.

Senggigi Profil Desa Pemerintahan Desa Data Desa

Kecamatan Batulayar
Kab/Kota Lombok Barat

Profil Wilayah Desa

??‘ RS gro L
_-_.(:ﬂ ‘, \-"'- L

Ini contoh teks berjajPIsi dengan tulisan yang menampilkan suatu cirl atau kegiatan pentin®gi desa anda.

Ji. Raya Senggigi Km 10 Kerandangan Sejarah Desa

Beranda Berita Desa Agenda Desa

=2 ja— r
~ Profil Desa enulstatis

| aAdministator ©29 menufstatis]

Bagian ini berisi informasi dasar mengenai desa kami. Sila klik pada tautan berikut untuk
- mendapatkan informasi yang lebih rinci.

1. Sejarah Desa

2. Profil Wilayah Desa

3. Profil Masyarakat Desa
4. Profil Potensi Desa

©2016 Google - Map Data | Terms of Use.

& Layanan Mandiri

GiShare W Tweet = 3" Bagikan Silahkan datang / hubungi perangkat
il desa untuk mendapatkan kode PIN
| Silakan tulis komentar dalam formulir berikut ini (Gunakan bahasa yang santun) Anda.

Formulir Komentar (Komentar baru terbit setelah disetujui Admin) Masukan NIK dan PIN

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °®
dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
g .\J} ¢


https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Menu
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Menu-Statis

Panduan Mengubah Menu Statis

Untuk pergi ke halaman Menu Statis, di modul Administrasi, klik Admin Web >
Menu. Akan tampak halaman seperti gambar berikut.

Pengaturan Menu Statis

Menu Dinamis / Kategori

e Nama Menus
. EEAREEIEIEN e
I [ - [ - [ - Je—
£ nnaﬂ“ Lembaga Masyarakat|
o - RN -
o RN

E— s

Selanjutnya pilih Menu Statis seperti tampak pada gambar diatas.

Menambahkan Menu Baru

Untuk menambahkan menu baru, klik tambah menu baru lalu isi nama menu dan
pilih jenis link yang akan digunakan seperti gambar berikut.

©@  Kembalike Daftar Menu

#1

—Pilih Jenis Link - I
- Pilih Jenis Link —
atis

#2

Statistik Program Bantusn

link, msl it Latmgn
ekternal

Klik untuk
,L menyimpan Menu

Mama Web Openzid

Eksternal

| bhitp://opensid.my.id
{misalnya: http://opensid.info)

nea Misal kita memilih link eksternal,

maka akan diminta memasukkan
link ekternal di field isian yang muncul

o
% Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur ° ,P
N o dan Relawan dari Komunitas OpenSID
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Klik tombol simpan untuk menyimpan menu yang baru dibuat

Berikut ini menu yang baru dibuat.

Profil Desa v Pemerintahan Desa v Lembaga Masyarakat v Data Desa v~ Web Opensid

sudah berhasil ditambahkan

Datang di Website Resmi Desa Bakas. Media informasi Pemerintah Desa Bakas

Menampilkan sub menu

Untuk menampilkan sub menu dari suatu menu utama, klik tombol sub menu pada
menu itu, seperti tampak di gambar berikut.

Semua M Cari.. Q
No  Aksi Nama Menus Alktif = Link
- EAEICEEIEE - ——

n Pemerintahan Desa Ya artikel/85

] 3 n Lembags Mazyarakat Ya artikel/38
o 4 Data Desa Ya artikel/37
[ -1 Kontak Tidak artikel/35

Web Opensid ¥a hitp://opensid.my.id

Tampilkan 2 ¥ | Dari 6 Total Data ] e~
Klik tombol Submenu untuk
menampilkan submenu
9
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Menambah sub menu, mengubah data, hapus data dan
menon-aktifkan submenu atau menu

e Untuk menambah sub menu, klik tombol tambah sub menu
e Untuk mengubah data, klik tanda pensil pada menu.
o Untuk hapus data, klik tanda tong sampah pada menu.

e Untuk menon-aktifkan, klik tanda gembok pada menu. Tampak seperti
gambar berikut.

Tambah sub menu aktit atau non-aktifkan
wub Menu Statis SUb menu

u o  Tambsh Sub Menu W] HspusData Terpilih Q& ke .oali ke Daftar Menu
_ I
Kategori

Profil Wilaysh Desa

"

Profil Masyarakat Deza

)

Profil Potensi Desa

w

s

Sejarah Desa

ubah urutan
sub menu

hapus sub menu

ubah data

sub menu

Contoh menambah sub menu dari artikel statis. Klik tombol tambah sub menu baru:

SID Sistem Informasi Desa

Desa Sumberarum, Kecamatan Jaken, Kabupaten Pati

IO AE T

SIDHome Penduduk  Siststk  CetskSurat  Anslisis sms. Pengguna  Datsbase  AcminWeb  Lsporan

I e ver | I e W WS, Tomboh Sub Men Data Desa X

© Tambah Menu Baru | @ Hapus Data

Kategori Menu ‘ Nama Sub Menu Tes Artikel

[Menu Statis Link tes| ———— [~ Cari [Q cani
artikel statis EnabledDisabled + Link ‘
Halaman Berisi tes artikel statis = s
Yes artkeli35
No artikel/38
Yes artikel/87
No artikeli36
EATT) & Simpan
Tompilkan |20 v Dari 5 Total Data a

o
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Pada pop up form yang muncul, ketika jenis link dipilih artikel statis, maka di link hanya
akan muncul artikel statis seperti gambar di bawah ini.

Ketikkan nama
sub menu

Jenis Link

Actet stats Pilih artikel statis

Maka akan muncul

list artikel statis
(dari menu artikel statis
di admin web)

Mengubah urutan menu

Urutan menu menentukan urutan penampilan menu di modul web. Urutan ini
dapat diubah.

Seperti tampak pada gambar berikut:

e Untuk menaikkan menu pada urutan, klik tanda panah ke atas.
e Untuk menurunkan menu pada urutan, klik tanda panah ke bawah.

- +  Tembahsulb e @ rembali ke Datarmen:

Mo Akcsi Mama Sub Menu

Visi dan Misi
Pemerintsh Desa
Badan Permusyswarstsn Desa

LinMas

Untuk menurunkan untuk menaikkan
urutan menu urutan menu

Proses untuk mengubah urutan menu atau sub menu sama seperti yang dijelaskan di
atas.

9
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Menu Dinamis

Menu dinamis juga disebut sebagai kategori. Berbeda dengan menu statis, yang
hanya menampilkan satu artikel, suatu menu dinamis/kategori bisa menampilkan
beberapa artikel yang dikaitkan dengan kategori tersebut. Menu dinamis biasanya
dipergunakan untuk menampilkan artikel yang bersifat dinamis, yang isinya bersifat
informasi sesaat, seperti artikel berita.Selengkapnya tentang Menu Dinamis

Pengelolaan Menu Dinamis

Seperti tampak di gambar berikut, menu dinamis adalah menu yang ditampilkan di
bagian menu utama penampilan laman web (pada tema default), sedangkan di
Tema lain seperti hadakewa dan batudaa, menu dinamis ditampilan sebagai list
kategori. Masing-masing menu bisa berisi sub menu. Menu dinamis biasanya
dipergunakan untuk menampilkan artikel yang bersifat dinamis, yang isinya bersifat
informasi sesaat, seperti artikel berita.

Menu dinamis juga disebut sebagai kategori. Berbeda dengan menu statis, yang
hanya menampilkan satu artikel, suatu kategori bisa menampilkan beberapa artikel
yang dikaitkan dengan kategori tersebut.

Tampilan Menu dinamis pada tema deafualt:

Profil Desa Pemerintahan Desa Data Desa

Senggigi
Kecamatan Batulayar

Kab/Kota Lombok Barat
JI. Raya Senggigi Km 10 Kerandangan

Ini contoh teks berjalan. Isi dengan tulisan yang menampilkan su

Beranda Berita Desa AgendaDesa Peraturan Desa

Berita Lokal

Berita Kriminal
& Administrator @ 29 Juli 2013 17, 6:44 WIB

). pada tautan berikut untuk

Bagian ini berisi informasi, isar mengenai desa kami. Sila
mendapatkan informasi yang I vih rinci.

IMenulDinamis
1. Sejarah Desa \
2. Profil Wilayah Desa \
3. Profil Masyara Desa > ©2016 Google - Map Data | Terms of Use
4. Profil Potensi l%m DIREMIS
i & Layanan Mandiri
G Share | W Tweet &' Bagikan Silahkan datang / hubungi perangkat
. desa untuk mendapatkan kode PIN
~  Silakan tulis komentar dalam formulir berikut ini (Gunakan bahasa yang santun) _ | Anda.

Formulir Komentar (Komentar baru terbit setelah disetujui Admin)

Masukan NIK dan PIN

admin  esesss

| Masuk

Nama

Alamat e-mail

£ Agenda

Komentar

Rapat membangun Komitmen antara
LRSARA i ARAIE ARNAIAT A ANRAR

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur
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Tampilan Menu Dinamis Pada Tema Hadakewa dan batudaa.

PO LLAR A IRAR i LANA R DR L R ITETr

\ biar langsung diresize) . selengkapnya

uk Swarj

Google

Map data 22019 Google Terms of Use Report @ map emrar

r % Berita Desa .
Kategori

g... .selengkapnya = Berita Desa
= Agenda Desa
= Peraturan Desa

Aparatur Desa

Home Insert

Panduan Mengubah Menu Dinamis

Untuk pergi ke halaman pengelolaan Menu Dinamis, di modul Administrasi,
klik Admin Web > Menu > Kategori/Menu Dinamis, seperti terlihat di gambar

berikut.

OpenSID o 6B rdministrator

ukan
# Home - Pengaturan Menu Dinamis

Pengaturan Menu Dinamis / Kategori
JrE——

Kategori Menu

Menu Statis

No  Aksi

[ - la (. R

|

Pilih Menu Dinamis

o - ENEEEE :
hamotion| 2 v |owietalois ul st

List menu dinamis/kategori

Versi 19.05-pasca

Menambah Menu Baru

9
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
’ "J’ @
L )




Untuk menambah menu baru, klik tombol Tambah kategori baru, lalu isi nama
menu dan klik Simpan.

I L Tamt.shll-:ategnri Baru | W] Hapus Data Terpilih
lf

Cari Q
Nama Kategoris Alif & Link
O 1 Derits Dess Va
] =z Agends Desa ¥a
O = Produk Desa Tidak
[ s Panduan Layanan Desa Tidak
O s Persturan Desa va
(B Laporan Desa Tidak

Tamgilkan| 29 ¥ | Dari 6 Totsl Data

Klik untuk menambah
menu dinamis/kategori baru

Menampilkan sub menu

Untuk menampilkan sub menu dari suatu menu utama, klik tombol Rincian pada
menu itu, seperti tampak di gambar berikut.

o

Semua v Cari Q
No  Aksi Nama Kategoris Akif 3 Link

SRR - [ (- [ - [+ |c [ .

SRR e[ -

0

] = n n“ Panduan Layanan Dess Tidak

0 ADEDEEE e .

S

Tampilkan| 29 ¥ Dari 6ptsl Dats

o Avhie

Klik untuk menampilkan

sub menu dari menu dinamis

o
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Menambah sub menu, mengubah data, hapus data dan
menon-aktifkan menu

Seperti tampak pada gambar di bawah:

e Untuk menambah sub menu, klik tanda + pada menu yang sudah dibuat.
e Untuk mengubah data menu, klik tanda pensil pada menu.

e Untuk menghapus menu, klik tanda tong sampah pada menu.

o Untuk menon-aktifkan menu, klik tanda gembok pada menu.

Pengaturan Menu Dinamis / Kategori # Home - Pengaturan Menu Dinan

Kategori Menu

Untuk menghapus menu

e et B Untuk mengubah menu
Menu Dinamis / Kategori
untuk menurunkan
menu dinamis

No  Aksi
- s 0
. HREEDEEE

ntuk menambah sub
menu baru

Untuk mengaktif atau menonaktifkan

menu dinamis

menu dinamis

Mengubah urutan menu

Urutan menu menentukan urutan penampilan menu di modul web. Urutan ini dapat
diubah.

Seperti tampak pada gambar berikut:

e Untuk menaikkan menu pada urutan, klik tanda panah ke atas.
e Untuk menurunkan menu pada urutan, klik tanda panah ke bawah.

9
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Pengaturan Menu Dinamis / Kategori # Home - Pengaturan Menu Dinam

Kategori Menu - Tambah Kategori Baru

Untuk menghapus menu
e St Untuk mengubah menu ghap

Q
Menu Dinamis [ Kategori s Link
untuk menurunkan E serts s .
menu dinamis » e ;
(m] Froduk Desa Tidak
[m) duan L D Tidak
O s Peratura: va
o s oran De Tidak -
Tampilkan Awsl g

ntuk menambah sub
menu baru

Untuk mengaktif atau menonaktifkan
menu dinamis

menu dinamis

Proses untuk mengubah urutan sub menu sama seperti yang dijelaskan di atas.

Artikel Dinamis

Untuk pergi ke halaman Artikel Dinamis, di modul Administrasi, klik Admin Web >
Artikel. Akan tampak halaman seperti gambar berikut.

Artikel

- PR

Peraturan Kebersihan Desa

Semua T
Berita Lokal No  Aksi Judul %
Berita Kriminal O o1 ﬂﬂ L ﬂ“ Video

: EEE © ERERERS | oo comsrisam i
3 ﬂﬂ (o] ﬂn n Membangun Desa Lewst Gotong Royong

Tampilkan| 29 ¥ | Dari 3 Total Data

Agenda Desa

Produk Desa

Panduan Layanan Desa

Peraturan Desa Art'kel Dinamis

Laporan Desa

[Tidak Berkategori]

Membuat Artikel Dinamis

o
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur PY ‘P
dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
wi j uni o .\ . ).



Selanjutnya, untuk membuat artikel dinamis harus membuat kategori artikel seperti
sebelumnya. Selengkapnya lihat di menu artikel

Komentar, untuk mengelola komentar yang ditulis oleh pengunjung pada artikel
Web. Panduannya ada di Komentar.

Modul komentar merupakan modul dimana anda bisa menampilkan semua komentar yang
masuk ke artikel di website berbasis OpenSID. Disini, komentar tidak akan ditampilkan
sebelum diaktifkan oleh admin.

Untuk masuk ke modul komentar, klik menu admin web > Komentar. Lengkapnya seperti
dibawah ini:

[ 6 rdminstrator

Pilihan komentar yang :
ditampilkan

aktif, tidak aktif atau semua

OpenSID

dukan

Pengaturan komentar _~~ [IENGHELTSERTEREAIN]

Q

o Aksi Fengirim No.HP Pengirim  Email Fengirim Judul Arcikel

penduduk@desshudesaid  [re 14 Septemiber 2016 05:03:16

o b

untuk mengaktif atau
menonaktifkan
komentar

link ke artikel,
dimana komentar ini berasal.
N klik untuk menuju ke link yang
bersangkutan

'
komentar

Aplikasi OpenSID, dikembangkan oleh Komunitas OpenSID. Versi 19.05-pasca

Notifikasi Komentar Baru

Dihalaman admin, akan terlihat notifikasi bila ada komentar baru, seperti pada gambar
dibawah ini.
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Artikel
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Komentar

OpenSID =

lkon notifikasi bila
ada komentar baru
beserta jumlah komentar.

Aplikasi OpensID, dikembangkan oleh Komunitas OpensiD, Versi 19.05-pasca

Jika ikon notifikasi komentar itu diklik, juga akan diarahkan ke modul komentar.

e Galeri, untuk mengelola album gambar yang ditampilkan di Web. Panduannya ada
di Galeri.

Galeri adalah fitur untuk menampilkan gambar di Modul Web yang disusun ke dalam
album-album. Widget untuk menampilkan galeri ada di sidebar Web.

Pengelolaan galeri dijelaskan berikut ini.

w Desa Demulih

Profil Desa v~ Pernerintahan Desa v Lembaga Masyarakat v Data Desa
Kabupaten Bangli
[#=Kominfo
Wilayah Desa
© 26 Agustus 2016 14:28:14 & Administrator
Agenda
Wilayah desa berisi tentang penjelasan dan deskripsi letak wilayah desa. contohnya sebagai berikut >
‘Batas-batas ‘Utara . Kelurahan aTimur Desa bSelatan 26 Januari 2019
selengkapnya Rapat Pengesahan
>
06 November 2014
) ) Rapat Lagi
3 - BBEERRE K<lik untuk menampilkan >
A R 30 Juli 2013
arsip galeri i

Galeri Foto

Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P
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Tabel Galeri

Pengelolaan galeri dilakukan di laman Galeri. Untuk pergi ke laman Galeri, klik
Admin Web > Galeri.

penSID

Daftar Album

CREEN = (= el < | = |
CRERN = (= el - | = |
o - B ENER
-
List Album yang ada

Album

Tambahkan Album Baru

Untuk menambah album baru, klik tombol Tambah Album Baru.

Daftar Album

5 e

n - ﬂﬂ Karnaval Hari Kemerdekaan
-G e
- nﬂ Kegiatan Kantor Desa

Tampilkan 5 ¥ Dari 2 Total Dats L\\)

klik untuk menambahkan
album baru
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Di form yang ditampilkan, isi Nama Album dan unggah gambar yang akan dipergunakan
sebagai cover untuk album tersebut. Gambar cover ini akan ditampilkan sebagai gambar
album di Arsip Galeri di Modul Web. Klik Simpan untuk menyimpan data album baru itu.

Pengaturan Album

&  Kembalike Daftar Album

# Home - @ DaftarAlbum - Pengaturan Al

Hama Album

Unggah Gambar

Batas maksimal pengunggahan berkas 20 ME.

isi nama album pilih cover album disini
s

klik tombol ini untuk menyimpan
album baru

Ubah Data Album

Untuk mengubah data suatu album, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut

No  Aksi

N bu
B 1 En - n Karnaval Hari Kemerdekaan
ST N - - ——
o B EEE e

Tampilkan|  2p ¥ | D2§ 3 Total Data

Ubah data album

Di form yang ditampilkan, ganti Nama Album atau unggah gambar baru yang akan

dipergunakan sebagai cover untuk album tersebut. Klik Simpan untuk menyimpan
perubahan itu.

O
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Pengaturan Album

# Home - @& DsftarAlbum - Pengaturan Al

@  Kembalike Daftar Album

Nama Album / Kegistan Kantor Desa
Ubah nama album ’

Unggah Gambar

Aktifkan/Non-aktifkan Album

Batas maksimal pengunggahan berkas 20 ME.

Klik untuk menyimpan perubahan /

RENUREIED
untuk cover
album

Untuk mengaktifkan atau non-aktifkan album, klik tombol seperti terlihat di

gambar berikut.

Dokumen, untuk mengelola dokumen yang potensial ditampilkan di Web.

Panduannya ada di Dokumen.

Media Sosial, untuk mengelola penampilan tautan di widget media sosial.

Panduannya ada di Media Sosial.

Slider, untuk mengatur gambar yang ditampilkan pada slider di Web. Panduannya ada

di Slider.
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14. Layanan Mandiri

Menu ini mengelompokkan modul terkait fitur Layanan Mandiri yang dapat diakses warga
di Komponen Web. Terdiri dari:

e Laporan Masuk, untuk mengelola pesan yang dikirim oleh warga melalui Layanan Mandiri.
Panduannya ada di Laporan Masuk.

e Pendaftar Layanan Mandiri, untuk mengelola penduduk yang terdaftar sebagai pengguna
Layanan Mandiri. Panduannya ada di Pendaftar Layanan Mandiri.

9
Panduan OpenSID dibuat oleh Forum Sistem Informasi Desa Lombok Timur °® ‘P

dan Relawan dari Komunitas OpenSID.
’ "J’ @
L )



https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Laporan-Masuk
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Pendaftar-Layanan-Mandiri

